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Yleista mCampuksesta

Navigointi ja lilkkuminen

Liikkuminen mCampus-ymparistdssa tapahtuu klikkaamalla tekstilinkkeja tai kuvakkeita. Kayttaja
voi liikkua ymparistossa kayttamalla joko vasemman ylareunan navigointipolkua tai oikean
ylareunan pudotusvalikkoa.

Uudet ominaisuudet iirry... v
Moodle 1.4 » Demo 1.4 » Foorumi utiset foorumi

Lisaksi sivun alareunasta 16ytyy linkki kurssin etusivulle. Linkki nakyy laatikkona, jossa lukee
kurssin lyhyt nimi.

Ongelmatilanteissa saat apua klikkaamalla oheista ikonia, joka aukaisee online-Ohjetiedoston
popup-ikkunaan. Ohje-ikkuna aukeaa kuvakkeesta (3

Opettajana voit paivittaa ja muokata aineistoa joko aineistokohtaisesti valitsemalla Paivita tama
aineisto -painike tai klikkaamalla linkin perassa olevaa paivita-kuvaketta

Ympariston aloitussivu

Jarjestelman aloitussivu ennen kirjautumista voi olla muotoilultaan erindkdinen eri ymparistdissa,
riippuen ympariston hallinnoijan asetuksista. Oletusvaihtoehtoina etusivun muotoiluun on
uutisaiheet, kurssilista, kategorialista, muotoiltu etusivu tai yhdistelmélista edelld mainituista
sisalldista koostuen. Kirjautumisen jalkeen kayttajan ndkymaan aukeaa joko Omat kurssit -lista tai
Oma tyopoyta, riippuen jarjestelman asetuksista.

Sisddnkirjautuminen

Jokaisella Moodlen kayttajalld on oma sisdankirjautumistunnus seka Kirjaudu
salasana, joilla kayttaja voi kirjautua ymparistoon. Aloita kirjautuminen

valitsemalla sivun oikeasta ylalaidasta Kirjaudu-linkki. Kirjautumisen Suomi @ b
yhteydessa voit valita kayttdkielen pudotusvalikosta.

Kirjoita sisdankirjautumissivulla kayttajatunnus ja Jos sinulla on jo tunnus:

salasana niille varattuihin tekstikenttiin. Valitse S ) )

. e - . Kirjaudu tast3 kayttden tunnusta ja salasanaasi:
taman ]alkeen K|rjaUdU'pa|n|ke- (Selaimessasi pitdi olla evisteet (cookies) paalE.) (&
Mikali ymparistossa on sallittu vieras-tunnuksien Kayitijatenss
kaytto, voit kirjautua ymparistoon ja vieraille SRS
sallituille kursseille valitsemalla Kirjaudu vieraana
-painike. Jotkut kurssit saattavat sallia vieras kayttdjat.:

Jos olet unohtanut salasanasi, valitse Laheta [ fotaudsversans ]

tiedot sahkopostilla -painike, jolloin saat uuden
salasanasi antamaasi sahkopostiosoitteeseen.
Toiminto edellyttaa, etta olet antanut
yhteystietoihisi toimivan sahkoépostiosoitteen, joka [___Lahetatiedotsahkopostila |
tdsmaa muiden yhteystietojesi kanssa.

Unohditko salasanasi?
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Kurssit ja tyotilat

Sisaankirjautumisen jalkeen ruudulle aukeaa Omat kurssini -kohtaan kaikki ne kurssit, joihin
kayttaja kuuluu. Kursseista kerrotaan nimi, kurssin opettaja seka opettajan kirjoittama
kurssikuvaus.

Omat kurssini

Verkko - oppiminen Tutustumme verkkopedagogiikan ja verkko -
oppimisen saloihin.

Ohjasja: olli opettaja

O
Kaikki kurssit

Paaset tutustumaan eri kursseihin klikkaamalla kurssin nimea, mikali kurssin hallinnoija ei ole
estanyt sita erillisella "avain”-koodilla.

= Avainkoodin saat kyseisen kurssin vastaavalta opettajalta.

Omat kurssini -listauksen alta 16ytyy hakukentta ja painikkeet, joiden avulla voit etsia tiettyja
kursseja ja tyotiloja hakusanojen avulla. Hakukone etsii kursseja kurssin nimen seka
kurssikuvauksen perusteella. Mikali et tieda kurssin nimea, saat listauksen kaikista ympariston
kursseista ja tydtiloista valitsemalla Kaikki kurssit.

Oma tyopoyta

Uusimman paivityksen my6ta jarjestelmaan on luotu uusi ominaisuus, Oma tyopoyta, jossa on
mahdollista aktivoida jarjestelman asetuksista. Mikali toiminto otetaan kayttdéon, aukeaa
kirjautumisen jalkeen Oma ty6poyta, jolta I0ytyy kaikki uusin tieto niista kursseista, joilla kayttaja on
osallistujana joko opiskelijan tai opettajan roolissa. Oma tyopdyta nakyy vain opiskelija- ja
opettajatasoisille kayttajille. Kayttaja voi muokata Omaa ty6poytaa henkildkohtaisesti lisaten sinne
haluamiaan lohkoja ja sisalt6ja, jotka eivat nay muille kayttajille. Tydpdydan muokkaaminen
tapahtuu valitsemalla oikeasta ylakulmasta painike Muokkaa tata sivua.

Muokkaustilassa kayttaja voi lisata omalle tydpdydalleen uusia lohkoja, samoja lohkoja, joita
kaytetaan sivusto- ja kurssitasollakin. Ohessa esimerkki opiskelijan omasta tyopdydasta, johon on
lisatty blogi-valikko, kalenteri ja lohko, joka nayttaa tulevat tapahtumat.

Moodle » Omatkurssini Muokkaa tata sivua

Blogi-valikke - Kalenteri

Lisaa uusi blogimerkinta Mallikurssi 2006 =5 elokuu 2008 &

View my entries

Blogin tiedot Ma Ti Ke To Pe La Su

View site entries 1 2 3 4 5 6

Lisaa / poista 7oa 39 .10 11 12 13

blogimerkinta c oag . on
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27

Tulevat tapahtumat = 28 29 30 31

Ei tulevia tapahtumia

Siirry kalenteriin
Uusi tapahtuma
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Kurssin aloitussivu e . . N
Ymparistdn nimi / siirtyminen aloitussivulle tai omalle tydpoydalle

Olet kirjautunut nimelld Opettaja Olli. (Kirjaudu ulos)

Muokkaustila paalle ][ Opiskelijanakyma paalle

Henkilot - Aiheen kuvaus Tulevat tapahtumat -

ﬂOsallis:uja: Ei tulevia tapahtumia
Mediamaisteri Group

Aktivite etit 2 Siirry kalenteriin
ivite eti

| Uusitapahtuma
Blaineistot
(] Viime isimmat
Etsi foorumeista tapahtumat
o Tapahtumaa tiispl. 8
- i, elokuu 2006, 13,26 lahtien
Tarkennettu haku (@ L1 viimsisimpiepAapahtumien
kattgra raportti
Vilapito - urssin lyhyt nimi Ll urssf paivitykset:
= [uokkaustila paalle
Bl asetukset O istettu Galleria
Tjﬂr-,luckkaa =012 7 Poistettu Foorumi
Opettajat . .
Hopiskelijat Lohkojen sulkeminen / o Uisaty Ameisto

ifi Ryhmat 8 avaaminen Mediamaisteri Group
W Varmuuskopiointi

Uuden kurssin ja ty6tilan voi luoda joko ympariston hallinnoija tai sellainen opettaja, jolla on kurssin
luomiseen annetut oikeudet (course creator). Oikeuksista ja kayttajatasoista voit tiedustella lisaa
ymparistosi hallinnoijalta (admin).

Muokkaustila

Jotta voit aloittaa kurssin ulkoasun tai sisallon muokkaamisen, pitda ensin aktivoida muokkaustila
valitsemalla Yllapito-valikon listasta ensimmainen kohta, Muokkaustila paalle. Kun muokkaustila
on aktivoitu, vaihtuu listan ensimmainen rivi tekstiksi Muokkaustila pois, jota klikkaamalla voit
lopettaa kurssin muokkaamisen.

Sama toiminto 16ytyy myds sivun oikeasta yldkulmasta painikkeena. tMuakkaustila paalle

Muokkaustilan ollessa aktivoituna toimintojen yhteyteen ilmestyy muokkausikoni,
jota klikkaamalla paaset muokkaamaan kyseista kohtaa. Nyt

vain
2 & Ryhma- |:/

ominaisuudet Merkitse

r i/ V4 kiiviseksi
Lisaa... v Cf%\ Piilota /
J-\ nayta
Siirrd vasemmall
/ oikealle Siirrd ) Piilota / nayta Siirra ylos- /
ylos / alas Muokkaa / Poista alaspiin
paivitd

.:fé Keskustelualue

Muokkauspainikkeet: muokkauspainikkeilla voit siirtda linkkeja sivuttais- ja pystysuunnassa seka
poistaa, piilottaa tai muokata luomiasi sisaltdja kurssindkymassa.
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Versiosta 1.6. alkaen uutena toimintona opettajandkymassa (oikea ylakulma, muokkaustila-
painikkeen vieressa) on painike Opiskelijanakyma paalle, josta opettaja voi siirtya
opiskelijandkymé&én ja testata, nakyyko kurssin sisalto ja aineistot oikealla tavalla.
Opiskelijanakymaan siirtyminen ei enaa vaadi erillisena testiopiskelijana kirjautumista. Takaisin
opettajandkyméan siirrytaan klikkaamalla Opiskelijandkyma pois -painiketta.

Yllapito-valikko opiskelijan nakékulmasta

¥llapito

Opiskelijan yllapito -valikko sisaltda opiskelijan nakdkulmasta eri toimintoja & Avioinni
Amaoinni

kuin opettajan nakékulmasta. Useimmat toiminnoista ovat vaihtoehtoisia ja

opettaja voi kurssikohtaisesti paattaa niiden nakyvyydesta opiskelijalle. R
B Muokkaa tietoja

- - - . . 3 . e . . . e we . 0 0 2 VWi
Arvioinnit-linkista opiskelija voi seurata edistymistaan kurssilla ja katsoa eri § Vaihda salasana
kurssitehtavista saatuja arvosanoja. (Huom! Arvioinnit-linkki voi olla g Ez:f]t; int D

vaihtoehtoisesti poistettu).

Tapahtumaraportti-linkin kautta opiskelija saa tietoa omasta aktiivisuudestaan ja
osallistumisestaan kurssilla. (Huom! Tapahtumaraportti-linkki voi olla vaihtoehtoisesti poistettu).

Muokkaa tietoja -kohdasta opiskelija voi paivittda omia henkildtietojaan. Ks. lisda kohdista Lohkot
ja Osallistujat.

Vaihda salasana-linkki nakyy ainoastaan opiskelijalle. Salasanaa vaihdettaessa jarjestelma
pyytaa ensin vanhan salasanan seka uuden salasanan kahteen kertaan. Opettaja voi vaihtaa
salasanansa Muokkaa tietoja-linkin kautta.

Opiskelijalla on myds mahdollisuus poistaa itsensa kurssilta. Kyseinen ominaisuus on
ympariston hallinnoijan muokattavissa, eika sita voida kurssikohtaisesti maaritella.

Yllapito =
Kurssin yllapito opettajan ndké6kulmasta # Muokkaustila padlle

ﬁ.setukset
Yllapito-kohdasta I16ytyvat kaikki tyovalineet, joiden avulla voit jgf'v"t'ﬂkk?'“iemif‘
muokata kurssiasi. Yllapito-valikon avulla voit maaritella kurssin ﬂgiiﬁ';};t
ulkoasuun, sisaltéihin ja termistoon liittyvia asetuksia. i Ryhmat

iiz‘w’a|'ml.|uskcpicinti
Tyhjan kurssipohjan muokkaaminen kannattaa aloittaa aina Yllapito- gpf"a“‘a
valikon Asetukset-kohdasta, muokkaamalla keskeisimmat asetukset i
kohdalleen. I~ Tilastat

S?EK}-'S}-'m}-'kset
Seuraavaksi kdymme jokaisen kohdan yksitellen 1api. 'E'ﬂi-:j:g::j?te‘kc‘

([ Tiedostat

Bl ohje

_:fr:_Opettajain foorumi

Asetukset Asetukset, ..

Asetukset-kohdassa voit muokata kurssin asetuksia, jotka vaikuttavat kurssin ulkoasuun ja
toimintoihin. Tarkempaa tietoa eri asetuksista saat klikkaamalla kunkin asetuksen perassa olevaa
kysymysmerkki-ikonia. Ohjeet aukeavat erilliseen popup-ikkunaan.
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Kategoria — Valitse kategoria (aihepiiri, luokittelu tai muu vastaava), jonka alla kurssisi/tyétilasi
nakyy ymparistdn etusivulla (ympariston hallinnoija voi luoda kategorioita). Kategoria-valinta nakyy
vain paakayttaja-tasoisille kayttajille.

Koko nimi — Kurssin/tyétilan nimi, joka nakyy ympariston vasemmassa ylareunassa ylimmaisena
(yleensa koulutuskokonaisuuden tai aiheen nimi).

Lyhyt nimi — Kurssista tai tyotilasta kaytettava lyhyt nimi, joka nakyy mm. navigaatiopolussa
toisena sanana, ja josta paaset aina kurssin etusivulle. Lyhyt nimi voi olla esimerkiksi
koulutuskokonaisuuden koodi. Lyhyt nimi voi esiintya vain yhdella kurssilla.

ID-numero — ID-numero voidaan lisata, mikali kurssia halutaan verrata ulkoisiin jarjestelmiin tai
jarjestelmaan halutaan liittda ulkoinen tietokanta. Numeron kohdalle voidaan kirjoittaa myods
mahdollinen kurssin koodi tai tekstikentta voidaan jattaa tyhjaksi.

Yhteenveto — Yhteenveto tai kuvaus kurssin sisallOista, tavoitteista, vaatimuksista ym., joka nakyy
mm. ymparistdn etusivulla.

Muotoilu — Kurssin/ty6tilan hallinnoijalla on valittavissa kolme erilaista kurssipohjaa:

e Keskustelumuoto keskittyy yhden paafoorumin ymparille, joka nakyy
kayttajalle paasivun luettelossa. Soveltuu hyvin kursseihin, joissa
keskustellaan paljon tai joissa halutaan informoida kayttajia usein ja
tehokkaasti.

e Viikkomuoto muodostuu perakkaisista viikoista, joilla kullakin on alkamis- ja
paattymisaikansa. Viikoille voidaan varata tehtavia, jotka ovat avoinna
pelkastaan kyseisen viikon ajan.

e Samanlainen kuin viikkonakyma, mutta nimetty aiheeksi, eika sisalla ajan
mukaan maariteltyja kokonaisuuksia.

e LAMS-/ SCORM-muoto on tarkoitettu oppimisstandardien mukaisille
materiaali- ja sisaltdpaketeille, jotka on luotu jarjestelman ulkopuolella
erillisilla, tdhan tarkoitukseen tarkoitetulla ohjelmistolla.

Kurssin aloituspéivdmaéara — Kurssin oletettuna aloituspaivamaarana on se paiva, jolloin kurssi tai
tydtila on luotu. Jos kaytat muotoiluna viikkomuotoilua ja kurssisi alkaa myéhemmin tiettyna
paivamaarana, vaihda tahan oikea alkamispaivamaara, jotta tehtavat nakyvat oikein.

Kurssille liittyminen sallittu — Kurssille liittyminen voidaan joko sallia tai kieltaa tai liittyminen
voidaan rajoittaa tietylle aikavalille. Mikali asetuksista valitaan kohta Ei, ei kurssille voi liittya
riippumatta siitéd onko kurssia suojattu avaimella vai ei.

Rajoitettu ajalle — Kurssille liittyminen voidaan sallia tietylle ajalle maarittelemalla liittymisajan
aloitus- ja loppumisajankohta.

Opiskelujakson pituus — Kurssille voidaan ajastaa aika, jonka jalkeen opiskelija poistetaan
automaattisesti kurssilta, mikali tapahtumamerkintdja ja kirjautumisia kurssille ei kyseisena aikana
ole kertynyt.

Kurssioikeuksien pééttymismuistutus — Jarjestelma voidaan ajastaa automaattisesti lahettamaan
kayttajille muistutus edelld mainitun kohdan mukaisesta kurssilta poistamisesta. Mikali
ensimmaisessa kohdassa valitaan Kylld-vaihtoehto, lahettaa jarjestelma opettajalle muistutuksen
ja tiedon siitd, kenelta opiskelijoilta oikeus on loppumassa. Jos taas seuraavassa kohdassa
valitaan myds vaihtoehto Kylla, 1ahettaa jarjestelma myos kullekin opiskelijalle henkildkohtaisen
muistutuksen tasta. Viimeisessa kohdassa maaritellaan, kuinka monta paivaa ennen muistutus
kummassakin tapauksessa lahetetaan.
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Viikkojen /aiheiden méaéra — Kurssi- /ty6tilanakymassa nakyvien osioiden maara, jota voidaan lisata
tai vahentaa jalkeenpain.

Ryhmétila — Ryhmaasetukset voivat olla kolmen muotoisia ja toimia kahdella eri tasolla:
Ryhmén tila:
e Eiryhmia — ei alaryhmia, kaikki toimivat samalla tasolla tyotilassa
e Erota ryhmat — jokainen ryhma nakee vain oman ryhmansa ja muut ryhmat
ovat piilotettuja
o Nakyvat ryhmat — jokainen ryhma nakee oman ryhmansa lisaksi myds muut
tyétilan ryhmat

Pakota(tasot):

o Kurssitaso — perustaso, jota kaytetdan kaikissa tyoétilan asetuksissa ja
toiminnoissa (valitse Kylla)

e Toimintotaso — jokaisen toiminnon ja tyokalun osalta maaritellaan
ominaisuuskohtaisesti ryhmaominaisuudet. Jos Aseta -kohdassa on valittuna
Kylla, jatetdan ryhmamuodot huomioimatta yksittaisissa tyokaluissa ja
toiminnoissa ja ryhmamuotoa sovelletaan kaikkiin samalla tavalla (valittuna Ei,
maaritelldan tydkalukohtaisesti)

Avoinna — Kurssi/ty6tila on luontihetkelld oletuksena avoinna opiskelijoille, jolloin he paasevat
tyotilaan, jos heilla on avain, jonka avulla liittya kurssille tai jos heidat on lisatty sinne
manuaalisesti. Kurssin/tyétilan hallinnoija voi kuitenkin tilapaisesti tai pysyvasti sulkea tyétilan,
jolloin kurssi muuttuu piilotetuksi, eika se nay yleisessa kurssilistauksessa. Talloin opiskelijat eivat
paase tyotilaan, vaikka heidat olisi liitetty sinne osallistujiksi.

Avain — Avain toimii kurssin/tyétilan salasanana, jolla opettaja voi estaa ulkopuolisten henkildiden
paasyn tyétilaan. Hallinnoija voi kertoa asettamansa avaimen opiskelijoille, jolloin he ensimmaisen
sisaan kirjautumisen yhteydessa kyseiseen tyotilaan antavat taman avaimen. Avain voidaan koska
tahansa vaihtaa kurssin asetuksista. Muutokset avaimeen eivat vaikuta ennen muutosta kurssilla
olleisiin henkildihin, vaan he paasevat tyétilaan normaalisti.

Avoin vieraille — Mikali ymparistdssasi on kaytéssa mahdollisuus tutustua kursseihin ja
ymparistoon vierastunnuksella, voit sallia sen tadssa kohdassa. Vierastunnuksella tyétilaan tuleva
henkild ei kuitenkaan pysty osallistumaan kurssin/tyétilan tehtaviin, keskusteluihin tai muihin
toimintoihin, vaan pelkastaan lukemaan kurssin sisaltoja.

Piilota aihe-/viikkolaatikot — Tassa kohdassa voit maaritella, miten piilotetut osiot, kurssin
"sisaltolaatikot” ndytetdan opiskelijoille. Vaihtoehtoina on joko piilottaa osiot kokonaan, jolloin
opiskelijat eivat nae osioita, tai laatikot voidaan nayttaa paikallaan, jolloin piilotetussa tilassa niiden
kohdalla lukee Ei saatavilla.

Néayté uutisaiheet — Jokaisen uuden kurssin/tyétilan luonnin yhteydessa tydtilaan luodaan
Viimeisimmat uutiset -foorumi, mika toimii ikdan kuin kurssin ilmoitustauluna. Tyétilan hallinnoija
voi maaritella, nakyyko tdma foorumi omana elementtinaan tyétilan oikeassa laidassa seka kuinka
monta uusinta uutisaihetta kerrallaan on nakyvissa. Mikali haluat poistaa koko elementin
nakymasta, valitse 0 uutisaihetta.

Néytéa arvioinnit — Jarjestelma pitdd automaattisesti tilastoa opiskelijoiden tekemista tehtavista ja
niiden tuloksista seka opettajan antamista arvioinneista. Kurssin/tyétilan hallinnoija voi paattaa,
nakevatko opiskelijat nama tulokset, valitsemalla tdssa kohtaa pudotusvalikosta Kylla. Jos
kyseinen linkki ja oikeudet halutaan poistaa, valitaan pudotusvalikosta Ei.

Néaytéa tapahtumaraportti — Opiskelija voi nahda oman tapahtumaraporttinsa kaikista toiminnoistaan
kyseisessa tydtilassa, aina tyOkalukohtaisesti. Raportti-linkki on nakyvissa, mikali pudotusvalikosta
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on valittuna Kylla. Laajoilla ja suurilla kayttajamaarilla suositellaan kuitenkin Ei-asetusta,
palvelimen ylikuormittamisen estamiseksi.

Maksimi I&hetyskoko: Opettaja voi tyodtila- tai kurssikohtaisesti paattaa, mika on liitetiedostoina
|ahetettavien tiedostojen maksimikoko.

Sana opettajalle/opiskelijalle — Kurssin/ty6tilan hallinnoija voi maéaritelld omat roolit tai sanat seka
opettajalle etta opiskelijoille. Kyseiset sanat kirjoitetaan tdssa kohtaa seka yksikké- etta
monikkomuodossa, esim. ohjaaja—ohjaajat seka oppilas—oppilaat.

Pakota kielivalinta — Opettaja voi asettaa kurssille kaytettavan kielen, jolloin opiskelijan omia
kielivalintoja ei oteta huomioon. Valittu kieli muuttaa kaikki kyseisen tyétilan otsikot ja termistét
valitun kielen mukaiseksi.

Tamé on metakurssi — Kurssi voidaan maaritella metakurssiksi, joka toimii ns. kurssipohjana, ja
jota voidaan hyédyntaa uusien kurssien pohjana esimerkiksi opiskelijoiden tuomisessa uudelle
kurssille.

Rajoita tapahtumia — Tama asetus nakyy vain, mikali jarjestelman paakayttaja on sallinut opettajien
rajoittaa kurssi- ja tyotilatasolla tiettyjen tapahtumien ja aktiviteettien nakyvyytta ja saatavuutta.

Kurssin asetukset hyvaksytaan valitsemalla sivun lopusta Talleta muutokset.

Muokkaa tietoja

Yllapito-valikon Muokkaa tietoja -kohdasta Oppilas Onni
paaset muokkaamaan henkilttietojasi.

Profiili IMuckkaa tietoja Foorumin viestit Blogit Tapahtumarape rtit
Oletuksena ruudulle aukeaa
henkilétietosivu, jolla voit paivittaa tietojasi
ja hyvaksya lopuksi muutokset valitsemalla Sukunimi: - [Oppias
sivun lopusta Paivita profiilini -painike.

Etunimi:  [Onni

Muokkaa tietoja -sivulla voit taydentaa nimitietoja seka maarittaa sahkodpostiasetuksiin liittyvia
tietoja, kuten sahkopostiosoitetta, osoitteen nakyvyytta muille kayttjille, kayttdasetuksia seka
keskustelualueilta valitettavien viestien lahetysasetuksia. Osa asetuksista voidaan kuitenkin
sulkea paakayttajan toimesta, jolloin niita ei paase paivittdmaan. Kysy asetuksista ja niiden
paivittdmismahdollisuuksista tarvittaessa lisaa jarjestelmasi paakayttajalta.

Ohessa pari tarkeaa asetusta:

Sahkdpostiasetuksissa voit maaritella kohdassa Sédhképostiosoite otettu kdyttédn, lahetetaanko
jarjestelmasta tietoa ulkoiseen sahkopostiisi. Jos et halua mitaan tietoa ulkoiseen
sahkopostiosoitteeseesi, valitse asetukseksi Témé osoite ei ole kdytdssé.

Kohdassa Automaattinen tilaus voit maaritelld, haluatko jarjestelman lahettavan sinulle postia
henkildkohtaiseen sahkdpostiisi automaattisesti tai haluatko I&hetyksen esimerkiksi
foorumikohtaisesti. HUOM! Jos et halua jarjestelman lahettdvan kopioita keskustelualueen
viesteista tai palautteista ulos ymparistdsta henkildkohtaiseen sahkdpostiisi, voit kieltda sen
valitsemalla vaihtoehdon "Ei: Minulle ei automaattisia tilauksia”.

Kohdassa "S&hkoépostin lahettdminen keskustelualueissa” voit valita, lahetetaanko jarjestelmasta
automaattisesti kopio jokaisesta keskustelualueen viestista, lahetetaanko kerran paivassa kaikki
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viestit yhdessa sahkdpostiviestissa vai lahetetaankd ainoastaan keskusteluiden aiheet kerran
paivassa yhdessa viestissa.

Keskustelualueen viestien korostaminen -kohdassa voit maaritella, nayttaako jarjestelma
foorumikohtaisesti, kuinka monta lukematonta viestia foorumilla on (mikali kyseinen asetus on
aktivoitu foorumilla).

Sdhkopostiosoitteen naytts: Anna ainoastaan kurssin jasenten nahda osoitteani |+
S3ihkoposti otettu kdyttoon: Tamé osoite ei ale kaytdssa
Sahkoépostin muotoilu: HTML-muotoilu
e e = Yksi sahkdpostiviesti yhta viestia koht
Automaattinen tilaus: Kylla: Minulle automaattiset tilaukset |+
Keskustelualueen viestien korostaminen: Ei: ala korosta uusia viesteja

Henkildtiedoissa voit myds maaritellda asuinkaupungin, maan, halutun kayttokielen seka
aikavyodhykkeen, jonka mukaan jarjestelméa suhteuttaa aikamaareet.

Edella mainittujen tietojen lisaksi voit maaritella tarkemman henkildkuvauksen seka lisatd oman
kuvasi kohdasta Uusi kuva (Etsi kuva Selaa...-painikkeen avulla).

Vapaaehtoisissa tiedoissa voit maaritella osoite- ja puhelintietoja seka erilaisiin pikaviestimiin
tarkoitettuja tunnustietoja. Esimerkiksi Skype-tunnuksen maarittely lisada kayttajan henkildtietoihin
Skype-soittokuvakkeen, jota klikkaamalla toinen kayttaja voi kdynnistaa Internet-puhelun henkilén
kanssa (edellyttaa, ettd molemmilla osapuolilla on asennettuna Skype-ohjelmisto koneelle seka
molemmilla on toimiva tunnus ohjelmaan).

Muista tallentaa paivitetyt tiedot valitsemalla Paivita profiilini.

Muokkaa tietoja -sivulta padset myds selaamaan omaa profiiliasi (yhteenveto tiedoistasi),
lukemaan keskusteluita ja viesteja, joihin olet osallistunut, lukemaan kirjoittamiasi blogimerkintdja
seka selaamaan tapahtumaraportteja (mikali sallittu kurssin asetuksista).

Opettajat I Cpettajat

Valitsemalla Yllapito -valikosta Opettajat saat listauksen henkildista, jotka on nimetty opettajiksi
kyseiselle kurssille.

Uusia opettajia voit lisata listasta nimen perasta valitsemalla Mahdolliset opettajat -listalta henkildén
nimen perasta Lisaa opettaja. Jos ymparistdssa on paljon mahdollisia opettajia (yli 50), taytyy
vaihtoehtoja etsia Hakukoneen avulla sy6ttamalla hakusana, esimerkiksi haettavan opettajan
sukunimi, hakukenttdan. Kaynnista haku klikkaamalla Hae-painiketta. Kun opettajat on lisatty,
hyvaksytaan muutokset valitsemalla Tallenna muutokset.

Opettajille voidaan antaa Rooli-kohdassa uusi rooli, joka nakyy kurssin osallistujalistalla sekéa
kurssilistauksessa ymparistdon etusivulla. Mikali roolia ei muuteta, nakyy kyseisessa kohdassa se
rooli tai nimike, joka opettajille on maaritelty kurssin Asetukset-kohdassa. Roolin vaihtaminen
muuttaa ainoastaan profiilin nimea, ei kyseisen henkilén oikeuksia ymparistdssa.

Jarjestys-kohdassa voit maaritella opettajien jarjestysta nimeamalla jonkun opettajista ikdan kuin

paaopettajaksi antamalla hanelle numeron 1. Toisen opettajan voit nimeta apuopettajaksi
antamalla numeron 2 jne. Jarjestysnumero vaikuttaa myos opettajien listausjarjestykseen
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Osallistuja-listalla. Jos valitset kohdan Piilota, ei opettajan nimeéa nay osallistujalistauksessa. Nimi
tulee nakyviin vain, jos han osallistuu keskusteluihin esimerkiksi foorumeissa.

Opettajat @

Nimi Jdrjestys Rooli Muokkausoikeudet

Orkola Janne 1 - Opettaja Kylla v Poista opettaja
Opettaja Olli 2 v Opettaja Kylla Puoista opettaja

Tallenna muutokset

Opettajia voi tyotilatasolla olla kahdenlaisia: joko opettaja, jolla on taydet muokkausoikeudet tai
opettaja, jolla on ainoastaan rajatut oikeudet. Jos Muokkausoikeudet-kohdassa opettajan
kohdalla valitaan Kyll4, hanella on tadydet muokkausoikeudet tyGtilaan, jolloin han voi poistaa, lisata
ja muokata kaikkea kurssin sisaltdd. Jos Muokkausoikeudet -kohdassa taas valitaan Ei, on
opettajalla oikeudet vain muokata asetuksia, lisata opiskelijoita, katsoa arviointeja ja tapahtumia
seka paasta tyotilan tiedostonhallintaan.

Kurssille valittu opettaja voidaan poistaa valitsemalla opettajan nimen perasta Poista opettaja.
Muista jalleen hyvaksya muutokset valitsemalla Tallenna muutokset.

Opiskelijat 99 Opiskelijat

Opiskelijoiden lisdaminen tapahtuu valitsemalla oikeanpuoleiselta Mahdolliset opiskelijat -listalta
ne henkilét, jotka haluat liittda kurssillesi. Klikkaa nimea ja listan vasemmalla puolella olevaa nuolta
vasemmalle

Jos haluat valita listalta useamman henkilon kerrallaan, pida nappaimistén CTRL-painike pohjassa
ja valitse halutut henkilét listalta klikkaamalla kunkin henkilon nimea.

Jos tietokannassa on paljon mahdollisia opiskelijoita, voit etsia henkilditd Haku-toiminnolla, jolloin
saat lyhyemman listan mahdollisista opiskelijoista.

2 Mahdolliset DpiskElij at 2 Opiskelijat 5 Mahdolliset opiskelijat
Aku Ankka. aku@aku fi Admin User. admin@moadle.f
Hakutulokset (2) Mikki Hiiri, mikki@mikki fi Janne Orkola, janne@mediamaisteri.com

Mats Rajalakso, mats@mediamaisteri.com
Timo Valiharju, imo@mediamaisteri.com
Tuomas Lehtinen, tuomas@mediamaisteri.com

Janne Orkola, janne@mediamaisteri.com
Mats Rajalakso, mats@mediamaisteri.com

Esimerkki hakusanalla “ja”-haetuista henkildista.

fa Hae MNayta kaikki

Oikean puolen listalta valitut henkilét siirtyvat
vasemman puolen Opiskelijat-listalle ja kuuluvat nyt iz
automaattisesti kurssillesi.

Jos taas haluat poistaa opiskelijoita kurssiltasi, valitse poistettava(t) henkild(t) vasemman puolen

listalta ja paina nyt vastavuoroisesti nuolta oikealle B

Vinkki: Paaset lisdamaan opettajia ja opiskelijoita kurssille myds Henkilét-lohkon Osallistujat
linkista. Valitsemalla edelld mainittujen termien perasta Kasikyna-kuvakkeen, siirtaa jarjestelma
sinut valintasi mukaisesti joko opettajien tai opiskelijoiden liittamisnakymaan.
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Ryhmat i

Ryhmat-linkin kautta opettaja voi muodostaa tyétilan/kurssin kayttajista ryhmia, joille voidaan
antaa oikeuksia omille keskustelualueille. Ryhmille voidaan antaa erillinen kuvaus seka liittaa
ryhmaa varten oma kuva. Opettajalla on oikeus kirjoittaa ryhmaan liittyvaa metatietoa seka
maarittda ryhman jasenet.

Opettaja voi maaritella ryhmien tilan tydtilan Yllapito-valikon Asetuksista. Asetuksissa
maaritellaan, kaytetaankd ryhmia kyseisessa tyotilassa ja miten tyétilan ryhmat voivat olla
toistensa kanssa tekemisissa. Samalla opettaja maarittelee, koskeeko ryhmaasetukset kaikkia
ominaisuuksia tyotilassa, vai voiko asetuksen maaritella tyokalu- ja ominaisuuskohtaisesti.

Opettaja luo tarvittavat ryhmat kirjoittamalla ryhman nimen sivun alalaidassa keskella olevaan
tekstikenttaan ja valitsemalla Lisda ryhma.

Kaikki luodut ryhmat ilmestyvat ruudun keskimmaéiseen sarakkeeseen. Ryhman nimen perassa on
suluissa ryhman jasenten sen hetkinen lukumaara. Ryhman nimen yhteyteen voidaan lisatd myoés
muuta metatietoa, kuten kuvausta ryhmasta, klikkaamalla Tieto valitusta ryhmasta -painiketta.
Ryhman jasenista listautuu samat tiedot kuin Osallistujat-linkistakin. Opettaja voi kuitenkin
muokata ryhmaan liittyvaa metatietoa klikkaamalla muokkauspainiketta oikeasta ylakulmasta.

Ryhma-ikkunan vasemmassa sarakkeessa nakyvat kaikki mahdolliset ryhmiin liitettavat henkilot.
Kurssin / tyGtilan opettajat ovat listattuna alkuun ja eroteltu opiskelijoista "risuaita” (#)-merkilla.

Henkilén VOi I|Sata ryhmaan Kurssin osallistujat Ryhmat Valitun ryhmaén jasenet
klikkaamalla henkilén nimea tai jos

# Opettaja Olli (2) . # Opettaja Olli
halutaan |||ttaa useamp|a |# User Admin (2) Ryhma B (3} # User Admin
TR . . OpllaSOSEI 'T
henkildita, niin valitsemalla halutut
henkilot klikkaamalla henkildiden
nimea ja samanaikaisesti pitamalla
nappaimistolta Ctrl-nappainta alas
painettuna. Henkilot siirtyvat
ryhmaan valitsemalla tdman
jalkeen Lisaa valitut ryhmaan - _ _ _ _
pa|n|ke [ Lis&3 valitut ryhmaan -= ] [ Muokkaa ryhman asetuksia ] [ Tietoa valituista kayttajista ]
[ Tietoa valituista henkildista ]
Oikeassa sarakkeessa nakyvat

keskimmaisessa sarakkeessa

valittuna olevan ryhman jasenet eriteltyina.

Mikali rynmasta halutaan poistaa jasenia, poimitaan oikeasta sarakkeesta ensin henkilo(t) ja
valitaan tdman jalkeen Poista valitut jasenet -painike.

Ryhmien kuvausta ja ryhman tietoihin liittyvia asetuksia voidaan muokata valitsemalla
keskimmaisesta sarakkeesta ryhma ja klikkaamalla sen jalkeen alapuolelta Muokkaa ryhman
asetuksia -painiketta. Ryhman tietoihin voidaan liittda kuvausteksti seka kuva ryhmasta seka
tarvittaessa antaa ryhmakohtainen avain kurssille liittymista varten.

Erota ryhmat: | Ryhma 2 hd
Mikali ryhmaominaisuudet ovat kaytdssa, voi opettaja tyokalukohtaisesti
madritelld, minka ryhman toimintoja haluaa seurata. iy

Versiosta 1.6 alkaen henkilo voi kuulua kurssi- ja tyotilatasolla useampaan ryhmaan kerrallaan.
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Varmuuskopiointi & varmuuskopiointi...

Opettaja voi tarvittaessa, kuten ennen kurssin alkua tai kurssin lopussa, ottaa luomastaan
kurssista varmuuskopioinnin, jota voidaan kayttaa sellaisenaan uudelleen. Vaihtoehtoisesti kurssi
voidaan palauttaa kopion avulla samaan tilaan kuin se oli varmuuskopiointia otettaessa.
Varmuuskopion avulla voidaan siirtda esimerkiksi yksittaisten keskustelualueiden aiheet toiselle
kurssille.

Varmuuskopiointi on ohjattu toimenpide, joka etenee vaihe vaiheelta ja keraa tietoa siita, mita
kaikkea kopioon halutaan sisallyttaa. Jarjestelma kertoo samalla mita kussakin vaiheessa tapahtuu
ja ohjaa kayttajaa kopioinnin aikana. Varmuuskopio tallentuu kurssin sisdiseen tiedostonhallintaan,
josta se on palautettavissa Palauta-komennolla.

Varmuuskopioinnin ensimmaisessa vaiheessa valitaan ot mukaan: KaikkiEi yhtasn Kaikki/Ei yhtaan
aineisto ja sisaltokohtaisesti se mita kopioon halutaan
sisallyttaa. Jokainen sisaltdé (esimerkiksi Tehtavat) on
jaoteltu kahteen osaan. Naistd ensimmaisessa
paatetaan, halutaanko kyseiset sisallét ottaa mukaan
kopioon.

Tehtavat Kayttajien tiedot
Chatit Kayttajien tiedot

Jalkimmaisessa pudotusvalikossa taas valitaan, halutaanko varmuuskopioon

sisallyttda kayttajien tiedostot vai ei. Kummastakin sarakkeesta voidaan Meta-kurssi: | Kylls ¥
yhdella klikkauksella valita joko Kaikki / Ei yhtaan -asetukset sivun alussa Kaytajar |Kussi v
olevien linkkien avulla. Tapahtumat: £~
Kayttajan tiedostot: | Kylls '+
Ensimmaisessa vaiheessa maaritellaan lisaksi, halutaanko varmuuskopioon Kurssin tiedostot: | Kyla

sisallyttaa kurssin kayttajat, kurssin tapahtumat, kayttajien tiedostot seka
kurssin varsinaiset tiedostot.

Varmuuskopiointia jatketaan valitsemalla Jatka.

Toisessa vaiheessa jarjestelma nimeaa varmuuskopio-tiedoston automaattisesti, mutta kayttaja voi
antaa tiedostolle uuden nimen kirjoittamalla nimen tekstikenttaan (HUOM! Muista sailyttaa
varmuuskopio-tiedoston perassa .zip-paate!). Jarjestelma antaa tassa vaiheessa myos
yhteenvedon varmuuskopioinnin sisallGista yksityiskohtaisesti. Varmuuskopiointi jatkuu
valitsemalla sivun lopusta Jatka.

Kolmannessa vaiheessa jarjestelma ilmoittaa varmuuskopioinnin onnistumisesta seka
mahdollisista ongelmista varmuuskopioinnissa. Mikali sivun lopussa on teksti "Varmuuskopio
suoritettu menestyksekkaasti”, on varmuuskopio valmis. Viimeistele toiminto valitsemalla Jatka.

Lopuksi ruudulle aukeaa kurssin tiedostonhallinta, jonne varmuuskopio-tiedosto tallentuu. Tiedosto
tallentuu backupdata-kansioon, jonka jarjestelma luo automaattisesti ensimmaisen
varmuuskopioinnin yhteydessa.

Palauta & Falauta
Yllapito-valikossa sijaitsee Palauta-linkki, josta voidaan suoraan siirtya kurssin palautukseen.
Palauta-linkki avaa Moodlen tiedostonhallinnassa sijaitsevan Backupdata-kansion, johon tyétilan

varmuuskopiot tallentuvat.

Varmuuskopio puretaan ja palautetaan linkistd Palauta.

Nimi Koko m‘ Tapahtuma

[ varmuuskopio-demo_1.3-20040622-1106 zip 26Kt 22kesa 2004, 11:10  Unzip Lista Palauta MNimed uudelleen
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Tuo & Tuo

Voit hakea muiden kurssien tiedostoja seka Tuo tapahtumia toiselta kurssilta
Op'|Si.(e||Jaryhm|a Oma”e kurSS”leSI TUO - Samassa kategoriassa sijaitsevat kurssit | valitse ~
toiminnon avulla. (Harjoitus)

Etsi kursseja
Klikkaamalla linkkia paaset sivulle, jolla voit
maaritella, milta kurssilta tiedostot tuodaan tai Tuo ryhmia&
etsia noudettavia kursseja jarjestelmasta. e

Kun haluttu kurssi on 16ytynyt, valitse kurssin perasta Kayta talla kurssilla. Seuraavaksi paaset
maarittelemaan, mita aineistoja haluat tuoda ja tuodaanko kurssin tiedostonhallinnassa sijaitsevat
tiedostot. Voit tuoda aineistoja vain ilman kayttajien tietoja. Mikali jarjestelmaan halutaan tuoda
kayttajien tietoja, kannattaa silloin kayttaa Varmuuskopiointi-toimintoa.

Ryhmatietoja voit tuoda tekstitiedostona. Lisaa tietoa ryhmien tuonnista jarjestelman online-
ohjeesta.

Nollaa <« Iicllaa

Nollaa-toiminto auttaa tyhjentamaan olemassa olevan kurssin tiedostot, kayttajien tiedot ym.
kertyneen datan. Nollauksen jalkeen kurssia voi kayttda uudelleen, ikdan kuin ensimmaisellakin
kerralla.

Asetuksissa maariteltava tyhjennys koskee opettajia, opiskelijoita, kurssin tapahtumia ryhmatietoja
ja kurssin aloituspaivamaaraa. Nollattavat sisallét valitaan aktivoimalla aiheen edessa oleva
valintaruutu ja klikkaamalla sivun alareunasta Nollaa kurssi.

Kurssin asetusten lisaksi voidaan tyhjentaa myds keskustelualueet. Nollaussivulla valitaan, minka
tyyppiset keskustelualueet tyhjennetaan.

Tilastot |~ Tijastot

Uuden 1.6-version my6ta vanha Tapahtumaraportti —linkki poistui kaytosta ja tilalle tuli Tilastot-
toiminto, joka vastaa vanhaa toimintoa ja tuo muutamia uusia ominaisuuksia mukanaan.

Tilastot-linkin kautta saat tietoa tyétilan tapahtumista. Hakukriteerit maaritelldan sivun
pudotusvalikoista. Voit etsia tapahtumia joko kurssin, osallistujan, ajankohdan tai tyokalun
(aktiviteetin) mukaan. Uudistuksen mydta voit myos seurata minka tyyppisia muutoksia tyétilassa /
kurssilla on tapahtunut (nakyma / lisaa / paivita /poisto / kaikki muutokset). Esimerkiksi voit etsia
vain tietyn henkilon, tiettyna paivana tekemat lisdykset kurssinakymaan.

Tapahtumat listataan sivulle valitsemalla Nayta nama tapahtumat -painike. Tapahtumista
kirjataan tarkka ajankohta, k&yttéjé seka tapahtuma, joka voidaan avata erilliseen popup-ikkunaan
klikkaamalla tapahtuman nimea.

Viimeisen tunnin tapahtumat saat klikkaamalla linkkia Anna viimeisen tunnin loki.

Voit edella kuvatun yleisluontoisen tilaston lisaksi tarkastella yksittaisen tapahtuman tilastoja.
Hakuja voit tehda tapahtumaan, ajankohtaan, kayttajatasoon ja toimintoon liittyen.
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Uuden Tilasto-ominaisuuden my6ta saat tapahtumista tietoa myés graafisena kuvana, klikkaamalla
Tilastot-linkkia sivun alalaidasta. Paakayttajan pitaa kuitenkin ensin ottaa Tilasto-ominaisuus
kayttdon jarjestelman asetuksista.

Kurssi | Moode | Tilastontyyppi | Kaikki tapahtumat {opsttaja ja opiskelja) w | Aikajakso -saakka: | 1 vikkoa [

Moodle - Kaikki tapahtumat (opettaja ja opiskelija)

£
w

[x]
w
T

=

25 elokuu 2006
26 elokuu 2006 |-
27 elokuu 2006 |-
28 elokuu 2006 |-
elokuu 2006
30 elokuu 2006 -
31 elokuu 2006 -

29

[ | Opiskelijan tapahtumat
[ | Opettajan tapahtumat

Kysymykset #7ikysymykset

Uuden paivitysversion my6ta on haluttu helpottaa Tentti-kysymysten hallinnointia. Sen my6ta
Yllapito-valikkoon on lisatty suora linkki tenttikategorioiden muokkaustilaan. Tenttikategorioista ja
tentin muokkaamisesta liséa kohdassa Tentti.

Arviointiasteikot i Anicintiasteikot

Opettaja voi luoda valmiita arviointiasteikkoja, joita han voi hyédyntaa kurssin eri vaiheissa ja
tehtavissa. Skaalat ovat tydtilakohtaisia (tarvittaessa jarjestelman tietokantaan voidaan tallentaa
pysyvia, kaikissa tyodtiloissa nakyvia valmiita arviointiasteikkoja).

Jarjestelma sisaltaa valmiiksi pari standardiasteikkoa, joita voi kayttaa myos kurssin arvosteluissa.
Asteikot listautuvat omalle sivulleen, josta opettaja nékee kaikki kdytdssa olevat asteikot. Uuden
asteikon luominen tapahtuu valitsemalla Lisaa uusi arviointiasteikko.

Kun opettaja on luonut omia asteikkoja, voi han muokata ja poistaa niita jalkikateen
asteikkokohtaisesti. Kunkin asteikon muokkauspainikkeet 16ytyvat kohdasta Tapahtuma.

Lisaa uusi arviointiasteikko

Arviointiasteikko Aktiviteetit Ryhma Tap$htuma

Hyvaksytty - Hylatty 0 Omat arviointiasteikot 5 X
Hylatty, Hyvaksytty

Eristyva ja sosiaalinen oppiminen 0 Standardi asteikka
Suurimmaksi osaksi eristyvaa osaamista. Yhtalaisesti enstynyt ja
sosiaalinen, Suurimmaksi osaksi sosiaalista osaamista
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Asteikkoja luotaessa kullekin arviointiasteikolle
annetaan oma nimi, joka nakyy eri
arviointivaihtoehdoissa, liitettdessa niita tehtaviin
arviointi-kohdassa.

Nimi:  |Hyvaksytty - Hylaty

Arviointiasteikko:  [2yilscoy, Byvdksytoy

Hyl8tty, Hyv

Kuvaus: (3

Hyldtty = tehtdvd suorittamatta
Hyviksytty

Kohdassa arviointiasteikko opettaja syottaa kaikki
taman asteikon arvot ja erottelee ne pilkulla seka
valilyénnilla, esim. Hylatty, Hyvéksytty.

Kuvaus-kohdassa asteikolle voidaan antaa tarkempi
kuvaus, joka kertoo asteikon arviointitavasta,
kayttétarkoituksesta ja perusteista. Kuvaus on tarkea
liséinfo erityisesti opiskelijoille, jotta he tietavat, mika
arviointiasteikko on kulloinkin kaytossa ja mita se sisaltaa.

Kaytetty 0 paikassa

Tallenna muutokset

Luotu asteikko tallennetaan valitsemalla Tallenna muutokset. Voit samalla luoda useampia
asteikkoja, joita voi hyddyntaa eri tehtavissa.

Arvioinnit %ﬁlruiuinnit...

Arvioinnit-tyokalu on kehittynyt edellisista versioista huomattavasti. Uusimmassa
paivitysversiossa opettaja voi kdyttaa joko yksinkertaista arvosanojen yhteenvetotaulukkoa tai
tarkennettuja pisteytystaulukkoja, joissa voidaan antaa muun muassa kirjallisia arvosanoja ja
extrapisteytyksia. Oheinen kuva kategorioimattomista tehtavista.

MNayta arvosanat Lisavalikkojen asetukset

Lataa excel-muodossa ][ Lataa tekstimuodossa

Arvosanat@
oOpiskelija Oppitunti Oppitunti Lopputentti Iyhyt Vanha Palautustehtivi Workshop Kokonais 4T opiskelija
Lajittele sukunimen ST tehtava Ilyhyttehtava Tilastot Lajittele sukunimen
mukaan mukaan
Lajittele etunimen 0 10 10 20 20 20 20 100 Lajittele etunimen
mukaan mukaan
Ankka, Aku - - - 20 - 15 92 44 2|Ankka, Aku
Hiiri, Mikki | | | 17 | 0 58 32.8|Hiiri, Mikki

Nayta arvosanat -sivulla opettaja ndkee yhteenvedon opiskelijoiden tehtavasuorituksia ja
tuloksista. Tietoja voi lajitella kokonaisarvosanan tai nimen mukaan. Tarvittaessa kurssin
osallistujien tietoja kurssisuorituksista ja arvioinneista voidaan ladata/siirtaa joko excel- tai
tekstitiedostomuotoon ulos ymparistosta.

Ohessa edella olevat tehtavat kategorioituina:

[ Lataa excel-muodossa || Lataa tekstimuodossa |

Kategorian otsikon vieressa

olevasta Tilastot-linkista saadaan . iSatldu arviolmt lategonoittain @ e
N N . Opiskelija ategoria ilastot Kategoria 2 Tilastot Kokonais Tilastot Opiskelija
tarkempaa tilastotietoa tehtavan Fapole Slimionse ebonh  ictoot[20) pERecuED) R S
pistejakautumasta_ |Ankka, Aku 442 44 2|Ankka, Aku
Hiiri, Mikki 238 32 8|Hiiri. Mikki

Suorituksia ja arvosanoja voidaan asettaa lisaa sivulla Lisavalikkojen asetukset. Lisdasetuksissa
voidaan muun muassa maaritella hyvin yksityiskohtaisesti, mita tietoja opiskelijalle naytetaan.

Aseta kategoriat -valilehdella tehtavia voidaan sijoittaa alakategorioihin. Jokainen alakategoria ja
niiden sisaltdmat tehtavat voidaan arvioida erikseen.

Aseta painotukset -valilehdelld voidaan painottaa haluttuja tehtavakategorioita seka pudottaa
pisteytysta tai lisata extrapisteita kategorioille.
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Aseta kirjallinen arviointi -valilehti on tarkoitettu kirjallisten arvosanojen ja niitd vastaavien
numeeristen pisteiden maarittelemiselle.

Arvosanan poikkeukset -valilehdella voidaan maaritella tehtdvakohtaisesti opiskelijat, jotka jatetdan

jostain syysta, esimerkiksi sairastumisen tai muun syyn vuoksi arvostelun ulkopuolelle tehtavan
osalta.

Mayta anosanat Lisavalikkojen asetukset Aseta kategoriat Aseta painotukset Aseta kirjallinen aniointi Arvosanan poikkeukset

Arvioinnit ja tehtavista saadut tulokset nakyvat myos opiskelijoille, mikali toiminto on aktivoitu
kurssin Asetuksista. Opiskelija nakee kuitenkin vain suorittamiensa tehtavien tulokset ja arvioinnit.

Tapahtumat Ld Tapahtumat. ..

Tapahtumat-linkin kautta saat tietoa tyétilan tapahtumista. Voit etsia tapahtumia joko kurssin,
osallistujan, ajankohdan tai tydkalun (aktiviteetin) mukaan.

Valitse tapahtumat ,joita haluat tarkastella:

‘Moodle 15 ominaisuudet : ¥ || Kaikki osallistujat + || Tanaan, 27 August 2005 ¥ || Kaikki aktiviteetit |+ [ Nayta nama tapahtumat ]

Tai tarkastele nykyistd aktiivisuutta:

Anna viimeisen tunnin loki

Hakukriteerit maaritellaan sivun pudotusvalikoista. Viimeisen tunnin tapahtumat saat klikkaamalla
linkkia Anna viimeisen tunnin loki.

Tapahtumat listataan sivulle
valitsemalla Nayta nama
tapahtumat -painike.
Tapahtumista kirjataan tarkka
ajankohta, kayttaja seka to 26 helmikuu 2004, 15:43 195.156.245.21% Olli Opettaja course view Verkko - oppiminen
tapahtuma, joka voidaan avata

erilliseen popup -ikkunaan

klikkaamalla tapahtuman nimea.

Maytetddn 10 tietuetta

to 26 helmikuu 2004, 18:07 62.78.121.100  Olli Opettaja course view VYerkko - oppiminen

Tiedostot (] Tiedostat. ..

Tiedostonhallinnan kautta voit siirtda kurssillesi valmista materiaalia, kuten html-, word-,
powerpoint-, excel-, 4ani-, video- tai flash-tiedostoja seka Open Office-dokumentteja. Tiedostot
tallentuvat palvelimelle, josta ne ovat valmiita siirrettdvaksi, muokattavaksi, poistettavaksi tai
uudelleennimettavaksi.

Tiedostojen siirto- ja luontimahdollisuus on oletuksena ainoastaan opettajilla. Tiedostot -kansio
muodostuu kansioista ja niiden alikansioista seka yksittaisista tiedostoista.

Kurssin tiedostonhallinnan sisaltdmia kansioita ja niiden sisaltdmia tiedostoja voidaan jakaa
kurssikohtaisesti toisten kurssien ja niiden opettajien kayttoon.
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Kansiot

Kansiorakenne kannattaa luoda valmiiksi ennen materiaalin siirtamista jarjestelman ulkopuolelta.
Tama tapahtuu lisdamalla tarvittavat kansiot Luo kansio -painikkeesta. Ruudulle avautuu uusi
sivu, jossa voit kirjoittaa tekstikenttaan lisattdvan kansion nimen. Hyvaksy tapahtuma valitsemalla
Luo. Nyt kansio on lisatty Tiedostot-nakymaan.

Luo hakemisto kohtaan /:

Luentomateriaali

Jos haluat luoda paatason kansioille alikansioita, avaa ensin kansio, johon alikansio luodaan
klikkaamalla kansion nimea. Ruudulle avautuvalla sivulla ndkyy nyt avatun kansion sisalté. Voit
luoda sinne uuden alikansion valitsemalla jalleen Luo kansio -painike.

Kansion jakaminen muiden kurssien kayttéon tapahtuu Jaa hakemisto -kohdasta, kunkin kansion
perasta. Jakaminen tapahtuu Jaa-linkista.

Nimi Koko Muokattu Tapahtuma Jaa hakemisto
O [ Luentomateriaalit - 22 kesa 2004, 11:36 Nimed uudelleen
O (2 backupdata - 22 kesa 2004, 11:10 Nimea uudelleen
Valituilla tiedostoilla...

Ympariston sisaltamat muut kurssit listautuvat perakkain aakkosjarjestyksessa, kurssin koko nimen
mukaisesti. Valitse listasta ne kurssit, joille haluat jakaa kyseisen kansion sisall6t, aktivoimalla
valintaruutu kurssin nimen edesta. Hyvaksy jakaminen valitsemalla sivun lopusta Tallenna
muutokset.

Jos ruksaat kurssin, hakemisto Luentomateriaalit ndytetddn kyseiselle kurssille mutta ilman hallintaoikeuksia

Jaa Kurssi Kategoria
[ Aku Ankan kurssi Testikurssit
Artan kurssi testi Projektit
Demo 19.5.2004 Media
[0 Danald Duck’s course Testing Moodle

Jaettu kansio nakyy nyt oranssina ja kansion kohdalla rivin lopussa on Muokkaa jakoa -linkki,
josta paaset muuttamaan jakoasetuksia (lisddmaan tai poistamaan kursseja).

Tiedostot

Tiedostojen tuominen jarjestelmaan (kansiorakenteen paatasolle) tapahtuu valitsemalla Tiedostot-
sivulta (tai vastaavasti jonkin alakansion sivulta) Hae tiedosto -painike.

Ruudulle aukeaa uusi sivu, jossa voit etsid oman tietokoneesi muistista haettavan tiedoston
valitsemalla Selaa...-painike. Etsi tietokoneen resurssinhallintaikkunasta haluttu tiedosto ja valitse
Avaa... (Open...).

Tiedoston nimi ja sijainti iimestyvat Moodlen tekstikenttdan. Ala muuta tekstikentan tekstia.
Tiedosto siirretdan jarjestelmaan valitsemalla Laheta tama tiedosto -painike.
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Jos haluat tassa vaiheessa peruuttaa toiminnon, valitse Peruuta.
Tiedostot -= Kansiol -= Alikansio1l

Hae tiedosto (Maksimikoko: 2Mt) --> /Kansio1/Alikansio1
C\Omat\Mediamaisteri\VerkkoymparistofMoodle\Ohjeetialaitte

[ Laheta tama tiedosto ][ Peruuta ]

HUOM! Valta tiedostonimissa skandinaavisia kirjaimia ja valilydnteja. Tiedostonimet kannattaa
pitaa lyhyina, jotta sovellus osaa kasitella tiedostoja.

Tiedostot -> Kansio1 -> Alikansiol

Tiedoste index.htm (text/html) l3hetty hakemistoon /Kansiot/Alikansiol

Nimi Koko Muokattu Tapahtuma
| index.htm 12 .8kt 26 helmi 2004, 06:21 Muokkaa Mimea uudelleen
Valituilla tiedostoilla..
Mikali haluat siirtaa tai poistaa kansioita tai tiedostoja, valitse ensin siirrettava Niimi
kohde klikkaamalla kansion tai tiedoston nimen edessa olevaa valintaruutua. il
Taman jalkeen voit valita halutun toiminnon pudotusvalikosta. Bl indechim

Valikon avulla voit siirtda kohteen toiseen kansioon valitsemalla Siirra
toiseen kansioon ja tdman jalkeen valitsemalla uuden kohteen (kansio) ja

. . ce wm gw . Siirréi toiseen kansioon
klikkaamalla kohdekansiossa Siirra tiedostot tdnne. Poista kokonaan
Luo zip-paketti

Tiedoston tai kansion poistaminen tapahtuu samalla tavalla, eli ensin aktivoidaan poistettava
tiedosto klikkaamalla nimen edessa olevaa valintaruutua ja valitsemalla pudotusvalikosta Poista
kokonaan -vaihtoehto.

Jarjestelma varmistaa viela toimenpiteen kysymalla, haluatko todellakin poistaa tiedoston. Hyvaksy
poistaminen valitsemalla Kylla.

Kun haluat nimeta kansion tai tiedoston uudelleen, valitse nimettavan
kohteen perasta Nimea uudelleen -linkkia. Ruudulle avautuu uusi sivu, Tapahtuma
jossa voit antaa tekstikenttdan uuden nimen. Muokkaa Nime& uudelleen

Mimed tiedosto koulutusp_iv_kirja.dec tiedostoksi:

I'(Dulutusp_iv_kirja_dljc | Mimea uudelleen IPeruutal

HUOM! Muista sailyttda nimen perassa oleva tiedostotyypin tunnus (esim. .doc /, .jpg /, .xls), jotta
jarjestelma tunnistaa tiedoston ja osaa avata sen oikein.

Jarjestelmaan tuotuja html-tiedostoja voidaan muokata jarjestelman sisalla. Muokkaaminen
tapahtuu jarjestelman omalla html-editorilla.

Muokkaustilaan paaset valitsemalla tiedoston kohdalta, Tapahtuma -kohdasta Muokkaa (Nimea

uudelleen toiminnon edessa). Hyvaksy muutokset muokkausikkunassa valitsemalla Tallenna
muutokset -painike.
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Zip-tiedostot (pakatut tiedostot)

Jarjestelman tiedostonhallinnassa tiedostoja voidaan tuoda jarjestelmaan vain yksi kerrallaan. Jos
kayttajalla on tarvetta tuoda useampi tiedosto kerrallaan, kuten kokonainen htmil-sivusto, silloin
kannattaa kayttaa pakkausohjelmaa.

Pakatun zip-paketin tuominen tapahtuu samalla tavalla kuin tavallisen tiedoston tuominen. Kun
pakattu tiedosto on siirretty ymparistéon, ilmestyy tiedoston

Tapahtuma -kohtaan (Nimea uudelleen toiminnon edessa) Unzip-linkki, jonka avulla pakattu
tiedosto puretaan.

r = sivusto. zip S0.1Kb B marras 2003, 03:36 Unﬁista FPalauta Mirned uudelleen

Jarjestelma purkaa tiedoston ja ilmoittaa uudella sivulla listana kaikki tiedostot. Hyvaksy
purkaminen valitsemalla OK.

Joissakin tapauksissa pakattujen tiedostojen linkitykset eivat valttamatta toimi, jolloin linkkien
viittaukset on tarkistettava uudelleen.

Linkit voidaan tarkistaa jarjestelman omalla editorilla, Muokkaa-toiminnolla.

Tiedostonhallinnassa olevista tiedostoista voidaan myds

luoda pakattuja zip-tiedostoja valitsemalla ensin Puretaan fLuennot/sivusto.zip:

tiedostolistauksesta ne tiedostot, jotka halutaan pakata ja
sen jalkeen pudotusvalikosta Luo zip-paketti.

Archive: sivusto. zip
inflating: vhteystiedot.html
inflating: kuwvat/uus i kuva.gif

Tiedostot aukeavat joko suoraan uuteen Internet- %ngat?n@ﬂ intliex-lhtm}ll .
ikkunaan, tai ne on ladattava omalle koneelle riippuen ptiabingt paiveiuk.htm
kaytettavasta selaimesta.

o]

Html- ja tekstitiedostoja voidaan siis muokata jarjestelmassa, mutta muut tiedostot pitdd muokata
jarjestelman ulkopuolella ja siirtdéa uudelleen ymparistoon.

HUOM! Mikali ymparistddn tuodaan uusi, taysin samalla nimella ja samassa tiedostomuodossa
oleva tiedosto, nayttaa jarjestelma kuitenkin aina alkuperaisen tiedoston. Tuo siis paivittdmasi
tiedostot aina uudelleen nimettyina epaselvyyksien valttdmiseksi.

Jos sisaltd sijaitsee jossakin Internet-osoitteessa ympariston ulkopuolella, voidaan niihin luoda
suoraan linkki kurssin sisalta, viittaamalla verkossa sijaitsevan materiaalin url-osoitteeseen.

Ohje [ ohje. ..

Ohje-toiminnon takaa saat jarjestelman suomenkieliset tai tarvittaessa muullakin kielell3,
jarjestelman alkuperaiset omat opettajanohjeet (Moodle Docs). Ohjeet avautuvat samaan
sisaltdikkunaan. Linkin kautta voidaan avata myds ymparisto- tai tilannekohtaisia ohjeita, jos
ympariston hallinnoija on siirtanyt tiedoston tietokantaan.
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Opettajain foorumi  Z¢ opettajain foorumi

Opettajain foorumissa voit kdyda opettajien valisia keskusteluja, jotka nakyvat vain opettajille.
Kyseinen keskustelualue ei ndy opiskelijan nakymassa. Keskustelualueen kaytosta lisaa
my6éhemmin tassa oppaassa.

Sisédllébn muokkaaminen ja kurssindkyma

Kurssin rakenne luodaan aloitussivulle ja sisaltd rakennetaan siihen jarjestykseen, jossa se (kurssi)
on tarkoitus kayda lapi. Osien jarjestysta voidaan kuitenkin muuttaa ja muokata myds jalkeenpain.

Sisallén ja kurssindkyman muokkaaminen alkaa aktivoimalla muokkaustila, eli valitsemalla
Muokkaustila paalle -linkki. Nain saat esiin muokkaustyokalut, jotka eivat ole nakyvissa
normaalissa kurssindkymassa (muokkauspainikkeet edella tdssa oppaassa).

Voit luoda uusia sisaltéja eri osioihin, riippuen mitd muotoilua kaytat. Sisallén luominen tapahtuu
valitsemalla haluttu toiminto/sisallén tyyppi sen osion pudotusvalikosta, johon sisaltéa halutaan
lisata.

Lisaksi jokaiselle osiolle voidaan antaa oma sisaltokuvaus/yhteenveto ‘ﬂu‘heen kuwaus
sivusta, mita osio/jakso sisaltaa. Osion nimeaminen tapahtuu klikkaamalla
osion vasemmassa ylakulmassa olevaa késikyna-kuvaketta. > =

Ruudulle avautuu editori, jolla voit muokata tekstikenttaan otsikon ja halutun kuvauksen osiolle.

otsikko 0 Yhteenveto

Yhteenveto: |Times new Roman + | |3 (12pt) % | | Normaali v B I U8 =X 3R e o
EEEEMn|iEEEE Th —=dOQdal o
‘Yhteenvedoista ®
Tietoja HTML-editorista ®

Hyvaksy otsikko valitsemalla Tallenna muutokset.

Opettaja voi muokata kurssindkymaa siirtdmalla eri lohkoja kurssindkymassa. Kun muokkaustila on
paalla, iimestyy jokaisen lohkon oikeaan ylakulmaan tutut muokkauspainikkeet, joiden avulla
lohkoja voidaan piilottaa, poistaa kaytosta ja siirtdd kurssindkymassa joko ylds, alas tai
sivuttaissuunnassa seka pienentaa otsikoksi.

Ohessa esimerkki Etsi foorumeista -lohkosta. Painikkeet vasemmalta Etsi foorumeista -
oikealle: Piilota/Nayta — Poista — Siirra ylos — Siirré Alas — Siirra oikealle ® XTI
(tai vasemmalle moduulin ollessa oikeassa reunassa).

. .. " T Tarkennettu haku (&
Lohkon oikeassa ylareunassa olevasta miinus-merkista voi sulkea

lohkon, jolloin lohkosta nakyy vain otsikko ja miinus-merkki muuttuu plus-merkiksi, josta lohkon voi
taas avata. Asetus on kayttajakohtainen.

Aineisto ja Tapahtumat

Aineisto ja Tapahtumat muodostavat kurssin varsinaisen sisallén, kurssimateriaalin. Aineisto voi
olla mika tahansa ymparistdon siirretty sisaltd, kuten esimerkiksi yksinkertainen tekstidokumentti,
tiedosto tai web-sivu.
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Tapahtumat taas koostuvat lahinna vuorovaikutustydkaluista ja tehtavista.

Aineistoa lisdtessd muokkaustilan tulee olla p&élld. Muokkaustilan ollessa paalla, jokaisen osion
alareunaan ilmestyvat Lisaa aineisto ja Lisaa tapahtuma -pudotusvalikot.

Aineiston lisdaminen

Aineisto koostuu joko teksti- tai web-sivuista, tiedostoista, kansioista
(joissa tiedostoja) tai otsikoista. Kaikkien edella mainittujen lisddminen

tapahtuu siis Lisaa aineisto -valikon kautta.

Tee uusi teksti-sivu

Tee uusi teksti-sivu

Tee uusi web-sivu

Linkita tiedostoon tai web-sivuun
MNayta hakemisto

Lisaa IMS-pakett

Ligzaa otsikko

Teksti-sivu koostuu yksinkertaisesta, jasentelemattomasta tekstista. Tekstia ei voi muotoilla eika
jasentaa muuten kuin html-koodin avulla. Teksti-sivun alussa maaritellaan dokumentin nimi seka

yhteenveto (kuvaus) tekstin sisallosta.

Tee uusi teksti-sivu (3

Nimi: | Teksti-sivu

Yhteenveto: |Trebuchet «||3(12pt) |+ ||Normaali v B J U & % bR E e o
EESEE=E=S M| IZEEEHE —heasddQal o
Yhteenveto @
Tamd on esimerkki tekstisivusta.
Polku: body
Teksti: |72 tsh&n tulee varsinainen teksti-sivun sisdltd...

Moodlessa Aineisto-valikon avulla luotu materiaali
voidaan aktivoida avautumaan joko jarjestelman
sisdan paakehykseen tai uuteen selainikkunaan.
Avautumisasetuksia voit muokata lkkuna-kohdan
Nayta asetukset -painikkeen kautta.

Mikali valitset asetuksista ensimmaisen kohdan,
"Samassa ikkunassa”, avautuu aineisto ympariston
sisdan paakehykseen.

Jos taas valitset jalkimmaisen vaihtoehdon, "Uusi
ikkuna”, avautuu aineisto uuteen selainikkunaan.
Uuden selainikkunan kokoa, painikkeita ja linkkeja
voit muokata valittavana olevia vaihtoehtoja
muuttamalla.

(O Samassa ikkunassa N3ytd aineisto nykyisessa ikkunassa

@ Uusi ikkuna Nayt3 linkki uudessa ikkunassa

[¥] salli ikkunan koon muutas

[V]Nayta vierityspalkki

[¥] Nayta linkkirivi

[“]Naytd osoiterivi

[“INayta valikkorivi

Nayta tyskalurivi

Nayta tilarivi

620 Ikkunan oletusleveys pikseleina

450 | Ikkunan oletuskorkeus pikseleind

[ Tallenna muutokset ]

Kun opettaja maarittelee tarkasti uuden, avautuvan linkin ominaisuudet, estda han nain opiskelijaa
eksymasta materiaalin ulkopuolisiin osoitteisiin tai sivustoihin.

Aivan sivun lopussa ennen tallennusta, Nayta opiskelijat -kohdassa voit valita, ndytetddnké
aineisto heti opiskelijoille vai piilotetaanko aineisto opiskelijoilta. Jos aineisto piilotetaan ja halutaan
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nayttaa opiskelijoille mydhemmin, pitda tama asetus muuttaa paivittamalla aineisto tai vaihtamalla
asetusta aineisto-linkin perassa olevasta silma -kuvakkeesta.

Muista lopuksi tallentaa sivu valitsemalla Tallenna muutokset.

Web-sivu

Web-sivu on tuttu, aikaisempien versioiden html-aineisto, jossa aineistoon voidaan lisata tekstia,

kuvia, linkkeja ja muita mediaelementteja. Web-sivu luodaan html-editorilla. Editorilla luodut sivut
tallentuvat tietokantaan, josta ne ovat avattavissa selaimen ikkunaan. Editori muistuttaa tavallista
tekstinkasittelyohjelmaa tai perinteisia html-editorisovelluksia.

Esimerkki editorilla luodusta tekstista ja kuvasta:

Moodle on ilmainen, avoimen ldhdekoodin oppimisalusta, joka ! r‘
soveltuu erilaisille kayttaja-rehmille erilaisiin kayttotarkoituksiin. Se || ’ WML L&
on vapaasti saatavissa ja ladattavissa Moodlen ‘r]")"‘) P

alkuperaissivustolta, osoitteesta http://moodle.org. Moodle tarjoaa tydvalineita mm.
vuorovaikutukseen, sisallantuottamiseen ja materiaalin jakamiseen.

Editorin tyokalut

Ohessa kuva editorin sisaltdmista tyokaluista.
Trebuchet || 3(12pt) = || Mormaali v B I U & * x A S

M == iE gds — Do ©

Tekstin muokkaaminen

Ylimmalla rivilld vasemmalta alkaen sijaitsee tekstin fontin muotoiluun vaikuttavat asetukset.
HUOM! Muista aina ennen tekstin muotoilua "maalata” (valita) sana tai sanat, joihin haluat tehda
muutoksia.

Ensimmaisesta pudotusvalikosta voidaan valita fontin tyyli. Valikossa olevat vaihtoehdot sisaltavat
ne tyylit, joita nykyiset Internet-selaimet tukevat.

Toisesta pudotusvalikosta voidaan valita tekstin koko. Valikko sisaltaa yleisen html-kielen tukemat
arvot seka tekstinkasittelyohjelmaa vastaavat arvot suluissa.

Kolmannesta pudotusvalikosta voidaan maaritella tekstin tyyppi.

B I U Yiimmalla rivilla pudotusvalikoiden jalkeen on tekstin muotoiluun vaikuttavia
painikkeita, kuten lihavointi, kursivointi, alleviivaus seka yliviivaus. Lisaksi editorilla voidaan
kirjoittaa tekstia sijoitettuna tekstin yla- tai alareunaan.

Html-editoriin voidaan tuoda tekstia tekstinkasittelyohjelmasta (esim. Word) leikepdydan kautta tai
painvastoin editorista voidaan vieda tekstia sovelluksen ulkopuolelle. Sovelluksen ulkopuolelta
tuodun tekstin muotoilut ja asetukset pysyvat muuttumattomina ja toistuvat editorissa.

= = Alarivilla vasemmalla sijaitsevat tekstin asemointiin vaikuttavat painikkeet,
Jarjestyksessa vasen tasaus, keskitys, oikea tasaus ja tasaa molemmat reunat.
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Alarivilta 16ytyvat myds painikkeet luetteloiden tekemiseen numeroin tai
luettelomerkein seka painikkeet tekstikappaleen sisennyksen pienentamista ja suurentamista
varten.

Varimuotoilut ja poikkiviiva Ta %

Tekstin ja taustan varia voidaan muuttaa erikseen varipaletista valittavan varin mukaiseksi.

Html-aineistoon voidaan luoda tyyliteltyja poikkiviivoja. Viivan pituutta voidaan pienentaa
muokkaamalla html-koodia.

Sisaiset linkit aineiston sisalla «J»

Tekstiin voidaan lisata sisaisia "ankkureita”, joilla voidaan luoda Lis&s ankkuri
aineiston sisaisia linkkeja, jolloin navigointi ja likkuminen saman
materiaalin sisalla helpottuu. Ankkurin lisddminen tapahtuu Ankkurin nini; [ Vuorovaikutus

valitsemalla ankkuri-teksti maalamalla haluttu sana ja valitsemalla sen [
jalkeen ankkuri-kuvake. Editori pyytaa nimeamaan ankkuri-tekstin.
Anna ankkuri-tekstille nimi ja valitse OK.

ok |[ Peruuta |[ ohEe |

Linkin lisdaminen www-osoitteeseen tai tiedostoon =

Materiaaliin voidaan lisata suoria linkkeja esimerkiksi sovelluksen ulkopuoliseen www-
osoitteeseen, materiaalin sisdiseen kohtaan tai kurssin tiedostonhallinnassa sijaitseviin
tiedostoihin. Ennen linkin maarittelya valitaan (maalaamalla)

sana, josta linkki aukeaa ja klikataan tdman jalkeen LEE A
tyékalurivilta ketju -kuvaketta (Lisaa linkki).

URL: |http://moodle.org

Otsikko: |Tutustu Moodleen t32lla!

Ruudulle aukeaa uusi ikkuna, jonka url-riville voidaan
kirjoittaa linkitettava www-osoite (HUOM! muista kirjoittaa
www-osoitteen eteen http:// - esimerkiksi

Linkin kohde: | Uuteen ikkunaan v
Ankkurit: | — -

http://www.moodle.fi). Maarittele liséksi linkille nimi seha J ok [ et
kohdassa Otsikko seka kohdekehys, johon linkki aukeaa
kohdasta Linkin kohde.

Jos teet linkin johonkin sisaiseen ankkuriin, valitse ankkurin nimi kohdasta Ankkurit. Tassa
tapauksessa taas url-kohtaan ei kirjoiteta mitdan www-osoitetta.

Jos taas haluat linkittaa kurssin tiedostonhallinnassa sijaitseviin tiedostoihin, valitse ikkunasta
Selaa -painike, josta aukeaa kurssin tiedostonhallinta.

Valitse tiedostoselaimen ikkunasta haluttu tiedosto klikkaamalla tiedoston nime3, jolloin jarjestelma
lisda automaattisesti kyseisen tiedoston url-osoitteen sille varattuun kenttaan.

Mikali tiedostoa ei ole viela ennen linkin tekoa siirretty jarjestelman tiedostonhallintaan, voit hakea
sen omalta tietokoneeltasi ikkunan Selaa...-painikkeella. Etsi haluttu tiedosto tietokoneesi
resurssinhallintaikkunasta ja valitse Lataa, jolloin jarjestelma kopioi tiedoston tietokoneelta
tiedostonhallintaan.

Lisdad linkki

TéSSé Vaiheessa VOit myOS |U0da tiedostonha”intaan URL: |http:/{moodle. opitaan. fiffile.php/31/Moodlecpas_admin_
uusia kansioita seka siirtda, poistaa, pakata ja nimeta Otsikko: [Moodle opas halinnaijile]

uudelleen sielld olevia tiedostoja. Linkin kohde: | Duteen ikkunaan v

Ohessa esimerkki linkista tiedostoon: (erowse J[ ok J{ Peuuto ]
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Hyvaksy linkki valitsemalla OK.

Linkki nakyy materiaalissa alleviivattuna, sinisena sanana. Linkin toimivuutta voit testata vasta kun
olet tallentanut muutokset.

Kuvan lisdaminen

Kuvan lisdaminen tapahtuu tyokalurivin kuvakkeesta. Kuvaketta klikkaamalla aukeaa uusi
Tiedostonhallinta-ikkuna, joka sisaltaa tyétilan sisaltamat kansiot ja tiedostot.

Kuvan voi lisata kirjoittamalla suoraan kuvan url-osoitteen "Kuvan URL:” -kohtaan tai etsimalla
kuva tiedostonhallinnan kansioista.

Lisaa kuva
Kuvan URL: | http: /fkone 1.net2.mediamaisteri.com/moodle file. php/13/Luennotkuvatfuusi_kuva. gif
Oletusteksti:| Kuva toimistosta
Ulkoasu Valys Kioko
Tasaus:| Vasen hd Vaska: Leveys: 300
Reunan paksuus: Pysty: Korkeus:| 338
Tied lain
3] &
O Eluusi kuva.af 11tammi 2002, 12:00
v
Ominaisuudet
Valinta: Nimed uudelleen
koko: 49,6kt Tyyppi: image/gif

Ennen kuin kuva voidaan linkittaa tiedostonhallinnasta materiaaliin, pitda kuva vieda tyétilan
yllapito-valikon tiedostonhallintaan, palvelimelle tallennettavaksi. Jos kuvaa ei ole tuotu
sovellukseen, voit hakea sen ikkunan vasemmasta alakulmasta omalta tietokoneeltasi Selaa...-
painikkeella ja tallentaa palvelimelle Lataa-painikkeella.

Kuvan valinta tapahtuu klikkaamalla kuvatiedoston nime3, jolloin kuvan URL-osoite, jolla editori
linkittda kuvia, ilmestyy "Kuvan URL” -kenttdan. Samalla kuvasta voi saada esikatselukuvan, jonka
avulla voi varmistua oikeasta kuvasta, jota ollaan liittdmassa materiaaliin.

Materiaaliin liitettavalle kuvalle pitaa kirjoittaa myds oletusteksti, joka nakyy kun hiiren kursori
viedaan kuvan paalle.

Kuvan ulkoasuun liittyen voidaan maaritella kuvan tasaus muihin mediaelementteihin nahden ja
reunan paksuus seka tarvittaessa kuvan koko.

Hyvaksy haettu kuva valitsemalla OK.

Lisdd taulukko

Rivit: |2

Solut: (4 Leveys: |100 Prosenttia +

Taulukon lisddgminen [ Ukosss vavs
Tasaus: |Eivalittua | Solujen vali: |1
Reunan paksuus: |1 Solun tEytts: |1

Materiaaliin voidaan lisata taulukoita, joiden soluihin voidaan
sijoitella tekstia, kuvia ja muita mediaelementteja. Taulukkoa
lisattdessa ruudulle aukeaa uusi ikkuna, jossa maaritellaan

Copyright © 2006 Mediamaisteri Group - Opas Omnian kayttdon, jakaminen ulkopuoliseen kayttoon kielletty. 27



Mediamaisteri Group www.mediamaisteri.com

rivien ja sarakkeiden méaéra seka taulukon leveys (pikseleina tai prosentteina).

Jalleen ulkoasuun suhteen voidaan maaritella taulukon tasaus ja reunan paksuus seka solujen
vélistys- ja tayttéarvot.

Hyvaksy jalleen asetukset valitsemalla OK.

Taulukon ominaisuuksia voi muokata yksityiskohtaisesti jalkikateen avaamalla aineisto
muokkaustilassa koko ikkunaan, jolloin editoriin ilmestyy uusi rivi taulukon muokkauspainikkeita.

HymlOt @ Valitse liitettavd hymid
Tekstia voidaan elavoittaa erilaisilla hymidilla, jotka ilmaisevat Q@ Hymy =) L) e ==
h kk . k ' . k . @ Iso irvistys :-D @ Lo 8.
tehokkaasti kirjoittajan tuntemuksia. O Nidas e
@) sekaisin e= Suukko HE 4
Hymid-ikkunasta valitaan haluttu hymié klikkaamalla haluttua @ amticlevanen v-. @ Pele  :o)
kuvaa, jonka jalkeen hymio ilmestyy tekstiin. % _’:""‘E"'“E't“' =‘f \’:*_:SF“'S"“’E' =
yylikas B— = ihainen 8-

i i i @ Hyvaksyva "= @ Kuallut ux-FP
Hymidn kokoa voidaan muuttaa materiaalissa samalla tavalla Simatsurina 8-) @ vasyyt  |-.
kuin kuvaakin. Yiatynyt  8-o @ Paha -]
Erikoismerkkien lisiamien Y valitse merkid

I"#8%& "' ()*+t-./0123456789::<=>7@A

. .. . e ey e . . . BCDE FGHI JKELMNOP QR STUVWXYZ[]1~_"a b
Materiaaliin voidaan lisata erilaisia erikoismerkkeja, IEEEEEENEREEEEEEEEEEEEEEENNEEINE
joita tietokoneen nappaimistoltd ei valttdmatta 16ydy. T %S @7 =™y, =¥ g£EDE[| 5 O

«= ®T x5 pg- t ey Uk, AAARAAEQEEE

Erikoismerkkeja voidaan lisata klikkaamalla ruudulle €iii 1080060606~ cRuaaasby
aukeavasta ikkunasta haluttua merkkia.

Html-koodin muokkaaminen kasin '

Editorilla voidaan muokata materiaalin sisaltdmaa ohjelmointikoodia kasin. Klikkaamalla "tagi’-
kuvaketta vaihtuu editoriin lisatty sisalté koodikielen muotoon, johon kayttaja voi suoraan tehda
selaimien tukemia lisayksia.

Kun koodia on muokattu, muista
vaihtaa ndkyma takaisin tavalliseen — T
muokkaus-nakymaan. Mikali ndkymaa 1 Sl || | 2

. hdeta ennen tallentam|sta Clet tekstitilassa. K&yté [< =] painiketta palataksesi takaisin WYSIWIG -tilaan.
€l val . . . . o |<p><font face="verdana,arial,helvetica, sans-serif"><em>Tekstid</em>
ta"entaa edltorl materlaalln pelkkana <urvoidaan</u> <strongrmuctoilla</strong></font> <img alt="Iso
kooditeksting, jota ei voida palauttaa. ~ 2Z7257¥°"

src="https://testi.moodle.fi:8900/pix/a/biggrin.gif" />B</p><p><font
face="werdana,arial,helvetica, sans—serif"»<a

href="http://www.mediamaisteri.com">Linkki</a></font></p>

AR EE ERE EE
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Editorin avaaminen uuteen ikkunaan

Html-editoria voidaan kayttaa myos materiaalin muokkausta huomattavasti helpottavassa, koko
ruudun kattavassa selainikkunassa. Klikkaamalla kuvaketta, editori ja sen nakyma avautuu uuteen
kokoruudun ikkunaan. Kun haluat siirtya tallennusvaiheeseen tai edelliseen pieneen
editorindkymaan, klikkaa jalleen toisen rivin lopusta pienenna editori kuvaketta. i

Web-sivun tallentaminen

Aivan kuten kaikissa aineistoissa, voit valita web-sivun avautumaan joko jarjestelman sisaan tai
uuteen ikkunaan sivun lopussa olevasta lkkuna-kohdasta. Web-sivu voidaan valita 1.6-version
my6ta avautumaan jarjestelman sisaan siten, etta kurssin etusivun lohkot naytetaan oikeilla
paikoillaan vasemmalla ja oikeassa reunassa. Tama asetus aktivoidaan valitsemalla Ikkuna -
asetuksista vaihtoehdot Samassa ikkunassa ja Nayta kurssin lohkot.

Muista tallentaa sivu valitsemalla Tallenna muutokset. Sivu avautuu valintasi mukaan

jarjestelman sisaan tai uuteen selainikkunaan ja dokumentti nakyy juuri sen kokoisena kuin se vie
tilaa editorinkin ruudulla.

Linkita tiedostoon tai web-sivuun

Kurssinakymaan voidaan luoda suoria linkkeja Linkits tiedostoon tal web-sivuun @
tiedostonhallinnassa sijaitseviin tiedostoihin tai Nimi: [vodiomarster
verkossa sijaitseviin www-osoitteisiin. Vhteenveto: [Tmchet v Z(zp) v Nomeal V] B Z U &% < B 4 @@ |0 o
i () E=s=snu|isisEE T —hes RO o @
Linkille annetaan nimi seka kirjoitetaan Linkki Mediamaistrin w-sivuile.
yhteenveto (kuvaus). Mikali linkki tehdaan
verkossa sijaitsevaan www-osoitteeseen, R
kirjoitetaan osoite taydellisend (muista http://) Shaint
. . . 1JaIntis it jfwww. mediamaisteri. com
Sljalntl'kenttaan [ Valitse tai I3hetd tiedosto ... ] [ Etsi web-sivua . ]

Jos et muista www-osoitetta, voit etsia osoitteen klikkaamalla Etsi web-sivua -painiketta Googlen
hakukoneen avulla.

Vinkki! Voit kopioida osoitteen katevasti selaimen osoiteriviltd maalaamalla osoitteen ja painamalla
nappaimistolta Ctrl + C. Kun liitat osoitteen linkiksi, vie kursori kentan sisaan ja paina Ctrl + V. Jos
kaytat Mozillan 1.6. -selainta tai uudempaa selainta, voit kayttaa Drag and Drop -toimintoa
littdaksesi osoitteita tekstikenttaan.

Mikali linkin halutaan johtavan tiedostonhallinnassa sijaitsevaan tiedostoon, valitaan Valitse tai
laheta tiedosto -painike.

Ruudulle aukeaa uusi Demo 1.4 - Tiedostot

Selal_nlkkuna’ JOka nayttaa Nimi Koko Muokattu Tapahtuma Jaettu
kyseisen kurssin O £ wuateriaal - 4loka 2004, 10:40 Nime uudelieen
tiedostonhallinnan sisallon. [0 (3 moddata - 4loka 2004, 10:31 Nimed uudelleen
Valitse haluttu tiedOStO O B moodie-logojpg 13 6Kt 4loka 2004, 11:58 Valitse Nimea uudelleen
tiedoston Tapahtuma-kohdasta

Klikkaamalla Valitse-inkkis. Vel padosole. .
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Linkin valinnan jalkeen voidaan jalleen maaritelld avautumisasetukset.

Tiedoston ja web-sivun linkittamisen yhteydessa voidaan aineistolle antaa lisamaarityksia
kohdassa Asetukset. Lisamaaritteet eivat ole pakollisia. Aineiston yhteyteen voidaan maaritella
maksimissaan 5 lisdmaaritetta, jotka kuvaavat aineistoa. Lisamaaritteet eivat ndy suoraan
aineistossa, vaan lisataan aineiston url-osoitteen peraan. Maaritteet nakyvat url-linkin
ominaisuuksissa.

Aivan sivun lopussa ennen tallennusta, Nayta opiskelijat -kohdassa voit valita, ndytetdénké
aineisto heti opiskelijoille vai piilotetaanko aineisto opiskelijoilta. Jos aineisto piilotetaan ja halutaan
nayttaa opiskelijoille mydhemmin, pitda tdma asetus muuttaa paivittamalla aineisto tai vaihtamalla
asetusta aineisto-linkin perassa olevasta silma -kuvakkeesta.

Muista tallettaa luotu aineisto valitsemalla Tallenna muutokset.

Niytd hakemisto [

Hakemisto on tiedostonhallinnan sisaltama kansio,
jonka sisalté voidaan kokonaisuudessaan jakaa myos

Nayta hakemisto (3}

opiskelijoille ndhtavaksi. Hakemistolle annetaan Nimi: | Hakernisto

tavalliseen tapaan nimi seka yhteenveto (kuvaus). Yiteenveto: [resuret | (3200 | [amasl V| B Z T
EEEE(MM E=EE TN —Dbe

. . . .. . Yhteenveto @

Seuraavassa vaiheessa valitaan Naytd hakemisto - Lisststn Hakemisto

kohdan pudotusvalikosta se kansio, joka halutaan

linkittda opiskelijanakymaan.
Polku: body

Ennen tallennusta, Nayta opiskelijat -kohdassa voit Nayta hakemisto: | Tiedostojen hakemisto ¥|

valita, néytetdénké aineisto heti opiskelijoille vai T —

piilotetaanko aineisto opiskelijoilta. Jos aineisto i lenna muiioks et
piilotetaan ja halutaan nayttaa opiskelijoille myohemmin, pitad tama asetus muuttaa paivittamalla
aineisto tai vaihtamalla asetusta aineisto -linkin perassa olevasta silma-kuvakkeesta.

Hyvaksy asetukset valitsemalla Tallenna muutokset.

Lisaa IMS-paketti

Versiosta 1.6 alkaen jarjestelmaan voidaan tuoda jarjestelman ulkopuolelta tiedostosta tai toisesta
oppimisalustasta IMS-yhteensopivia materiaalipaketteja. Mikali IMS-paketteja kaytetaan, muista
tarkistaa myos kurssin muotoiluasetukset.

Lisaa otsikko

Otsikon avulla voit kirjoittaa valiotsikoita linkkien valiin, jolloin aineisto ja materiaali jasentyvat
paremmin ja sisaltdé korostuu entisestaan.

Otsikon lisdaminen tapahtuu valitsemalla Lisaa otsikko ja kirjoittamalla otsikko-teksti editori-
ikkunaan. Otsikko talletetaan valitsemalla Tallenna muutokset.

Ennen tallennusta, Nayta opiskelijat -kohdassa voit valita jalleen, ndytetdénké aineisto heti
opiskelijoille vai piilotetaanko aineisto opiskelijoilta. Jos aineisto piilotetaan ja halutaan nayttaa
opiskelijoille mydhemmin, pitdd tdma asetus muuttaa paivittamalla aineisto tai vaihtamalla asetusta
aineisto-linkin perassa olevasta silma-kuvakkeesta.
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Vuorovaikutus-tyovalineet

Chat ja chat-huoneen luominen ()

Chat-huone on tarkoitettu reaaliaikaiseen keskusteluun: keskustelijat ovat ymparistdssa
samanaikaisesti keskustelemassa ja vaihtamassa ajatuksia. Chatissa on myds mahdollisuus
tallentaa huoneessa kaydyt keskustelut 2 — 365 paivan ajalta. Vaihtoehtoisesti chat-keskusteluja ei
poisteta koskaan tai sitten opettaja voi sessiokohtaisesti valita poistettavat keskustelut.

Chat-huoneen lisdaminen Chat-huoneen nimi: |Jututupa

tapahtuu Valltsema”a Llsaa Esittely teksti: |Tami chat on tarkoitettu reaaliaikaiseen

tapahtuma _Va||kosta Chat keskusteluun ja mielipiteiden vaihtoon
—

Chat-huonetta luotaessa sille on e nme @

annettava nImI Seka |yhyt Seuraava chattdily-aika: |8 || marraskuu v |2003 v| - 21 v | 47 v

eSitte/ytekSﬁ, jOka kertoo chat- Toista sessiot: | Al julkaise mitaan chatiaily-aikoja v

huoneen toiminnasta. Saiistd vanhat sessiot: |30 paivas v

v

Vanhat sessiot naytetadn kaikille: |Ei

Chat-keskustelu voidaan ajastaa l
toistuvaksi joka paivaksi, viikoksi
tai erikseen maaritellyksi ajaksi.

Talleta muutokset ] [ Peruuta

Jarjestelma ei muistuta toistuvasta ajankohdasta, vaan nayttaa chatin esittelytiedoissa tai kurssin
Kalenterissa seka Tulevat tapahtumat -lohkossa seuraavan chat-ajankohdan.

Mikali keskustelut tallennetaan, ne nékyvat oletuksena pelkastaan opettajalle. Keskustelut voidaan
nayttaa myos kaikille kurssin osallistujille, mikali tama on maariteltyna kurssin asetuksista.
Jarjestelma tallentaa ainoastaan vahintaan kahden henkilén samanaikaisen, vahintaan viisi
minuuttia kestaneen chat-session.

Aivan sivun lopussa ennen tallennusta, Nayta opiskelijat -kohdassa voit valita, ndytetdénké
aineisto heti opiskelijoille vai piilotetaanko aineisto opiskelijoilta. Jos aineisto piilotetaan ja halutaan
nayttaa opiskelijoille myohemmin, pitaa tama asetus muuttaa paivittamalla aineisto tai vaihtamalla
asetusta aineisto-linkin perassa olevasta silma-kuvakkeesta.

Luo chat-huone lopuksi valitsemalla Tallenna muutokset.

Chat-keskustelu

Chat-huoneessa keskustelu tapahtuu erillisessa o s
ikkunassa. Klikkaamalla chat-huoneen linkkia s
S| 0127 Ofi: Hed! Mitd knalun’

aukeaa ruudulle uusi sivu, jossa on chat-huoneen
nimi ja kuvaus.

Varsinainen keskusteluikkuna aukeaa klikkaamalla
linkkia Klikkaa tasta paastiksesi mukaan
chattiin. Chat-huone aukeaa uuteen ikkunaan.

W
W

Ikkunan vasemmassa reunassa nakyvat kaikki
keskustelut ja oikeassa reunassa kaikki
osallistujat.

Saat lisattya viestin kirjoittamalla sen ikkunan vasemman alareunan tekstikenttaan ja painamalla
nappaimistolta rivinvaihtoa. Kirjoittamasi viesti ilmestyy ikkunan vasempaan kehykseen.
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Kun haluat lopettaa chat-keskustelun, sulje ikkuna oikean ylareunan X-painikkeesta (sulje).

Opettaja voi tutkia chat-huoneessa kaytyja keskusteluja istuntokohtaisesti, mikali sessiot on
aktivoitu tallentumaan, linkista ~ Nayta vanhat chat-sessiot

Jokaisesta chat-sessiosta naytetaan chat-keskustelun ajankohta ja kesto, osallistujat ja heidan
puheenvuorojensa lukumaara seka linkkiteksti keskusteluun, josta listautuu jokaisen osallistujan
keskustelut. Lisaksi keskustelun yhteenvetotietojen alla on linkki Poista tama sessio, jolla voidaan
poistaa kyseinen chat-sessio valittdmasti.

Foorumi-keskustelualue ja sen luominen [}

Foorumi-tydkalun avulla luodaan uusia keskustelualueita. Foorumi toimii ei-reaaliaikaisena
vuorovaikutusvalineend, jossa kukin osallistuja voi avata uusia keskusteluja ja ottaa osaa muiden
keskusteluihin.

Aloita keskustelualueen luominen valitsemalla Lisaa tapahtuma -valikosta Foorumi.
Anna ensin keskustelualueelle nimi ja maarittele Foorumin tyyppi. Tyyppeja on nelja erilaista:

¢ Yksinkertainen keskustelu, jolloin yksi keskustelu on konkreettisesti yhdella
sivulla

¢ Jokainen avaa uuden keskustelun, jolloin jokainen osallistuja voi avata vain
yhden keskustelun, johon muut voivat kuitenkin vastata normaalisti.

¢ Yleisfoorumi, kuka tahansa voi koska tahansa avata uuden keskustelun
aiheen ja vastata kaikkiin keskusteluihin. Téama vaihtoehto on yleisin
keskustelun tyyppi.

e Q & A (kysymys ja vastaus), jolloin keskusteluun osallistuja ei nde muiden
osallistujien vastauksia aloitettuun keskusteluun / kysymykseen, ennen kuin
on ensin kirjoittanut oman vastauksensa siihen.

Keskustelualueelle on hyva antaa myds johdanto keskusteluun, eli ohjeet keskustelun aiheesta ja
siitd kuinka keskustelua kaydaan. Tama tehdaan kohdassa Foorumin johdanto.

Mikali keskustelualuetta halutaan muokata ja kayttaa sitéd normaalista poikkeavalla tavalla, kuten
esimerkiksi ilmoitustauluna, voidaan opiskelijoiden oikeutta vastata muuttaa kohdassa Voiko
opiskelija avata uusia keskusteluja?

Seuraavaksi maaritelldaan vield, kuinka Foorumin tilaus tapahtuu. Foorumin tilaaminen tarkoittaa
sita, etta kayttajalle lahetetdan kopio keskustelualueen viestista kayttdjan omaan sahkopostiin.
Kopio viestista tulee yleensa n. 30 minuutin sisalla. Jos Foorumi pakotetaan kaikille osallistuijille,
tulee tassa kohdassa valita Kylla. Mikali tdssa valitaan Ei, jaa Foorumin tilaaminen osallistujan itse
paatettavaksi. Tilausmahdollisuus edellyttda kuitenkin kyseisen toiminnon aktivoimista hallinnoijan
toimesta. Kayttaja voi lisdksi estada kopioiden tilaamisen omista henkilokohtaisista asetuksistaan.

Opettaja voi maaritella keskustelualueen viesteihin liitettévien liitetiedostojen koon

foorumikohtaisesti. Oletusasetus 500kt riittda kuitenkin yleensa hyvin esimerkiksi word-tiedostojen
littdmiseen.
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Foorumilla on my6s mahdollisuus arvioida keskustelualueen osallistujien lahettamia keskusteluja.
Arviointimahdollisuus valitaan kohdassa Voidaanko viesteja arvioida? Joko opettaja tai seka
opettaja etta opiskelija voivat toimia arvioijina. Lisaksi arvioinnille voidaan maaritella arviointitapa,
joita voidaan maaritella lisda kurssin Yllapito-valikossa. Arviointi voidaan lisaksi rajoittaa tietylle
ajanjaksolle.

Uuden 1.6 -version myota foorumille voidaan lisata keskustelunesto, joka aktivoituu maaritellyn
keskustelumaaran jalkeen. Asetuksissa maaritellaan ensinnakin, kuinka monen viestin jalkeen
estosta varoitetaan seka kuinka monen viestin jalkeen esto astuu voimaan. Edella mainittujen
asetusten lisaksi maaritellaan kuinka pitkaksi aikaa kayttgjalta estetaan uusien keskusteluiden
lisddminen ja keskusteluun osallistuminen.

Ennen tallennusta, Nayta opiskelijat -kohdassa voit valita, ndytetddnké aineisto heti opiskelijoille
vai piilotetaanko aineisto opiskelijoilta. Jos aineisto piilotetaan ja halutaan nayttaa opiskelijoille
myoéhemmin, pitda tama asetus muuttaa paivittamalla aineisto tai vaihtamalla asetusta aineisto-
linkin perassa olevasta silma-kuvakkeesta.

Hyvaksy asetukset valitsemalla Tallenna muutokset.

Voiko opiskelija avata uusia keskusteluja?: | Keskustelut ja vastaukset salitaan W @
Pakota kaikKi tilaajiksi?: | Ei v @
Nayta luetutlukemattomat viestit talld foorumilla?: | Kayttaja sas itse maanttaa | » @
Liitteen maksimi koko: | 500Kt W @
Voidaanko viesteja arvicida?: Apvigintitapa:

K ayttajat: | Kaikki voivat arvioida w

Makyma: | Opiskelijat voi ndhda kaikkien arvicinmit |

Arviointi: | Arvicintiasteilkdco: Enstyva ja sosiaalinen oppiminen % @

O Rajoita arvicinti ajalle

Alkaen:

Saakka:

Varoitus eston alkamiselle: |0 @
Eston alkamisajankohta: |0 @
Eston pituus: | 4|3 ests  |» @
Ryhmatila: | £ ryhmiz v @

Nakyy opiskelijatile: [Nats v

[ Tallenna muutokset ] [ Peruuta |

Foorumit -keskusteluiden tilaaminen ja keskusteluihin osallistuminen

Foorumit on jaettu ymparistéon luotuihin Yleisfoorumeihin tai kurssikohtaisiin Opiskelufoorumeihin.

Valitsemalla Aktiviteetit-listasta Foorumit, aukeaa ruudulle info-sivu eri Foorumeista.

Yleisfoorumit
Foorumi Kuvaus Keskustelut Tilaaja
Opettajain foorumi Opettajien oma keskustelufoorumi o] Ei
Uutiset foorumi fleiset uutiset ja tiedotteet 0 Kylld
Opiskelufoorumi
Foorumi Kuvaus Keskustelut Tilaaja
1 Keskustelualue 1 Kylla
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Ikkunassa on liséksi kuvaus Foorumista ja tietoa sisallosta, keskustelujen maarasta seka foorumin
tilasta, eli onko foorumi automaattisesti kaytettavissasi vai pitdako se erikseen tilata.

Mikali Tilaaja-kohdassa lukee Kylla, paaset osallistumaan foorumin keskusteluihin suoraan. Jos
siind lukee Ei, sinun pitaa ensin tilata kyseinen foorumi klikkaamalla Ej-sanaa. Tilausta ei tarvitse
erikseen vahvistaa, vaan foorumi siirtyy automaattisesti nakyviin ja Tilaaja-kohtaan vaihtuu Kylla-
sana. Mikali haluat poistaa itsesi foorumista, valitset vain foorumin Tilaaja-kohdasta Kylla.

Opettaja voi kuitenkin estaa foorumin tilauksen luodessaan

keskustelualueen. Talldin kayttaja ei voi tilata Foorumia kayttdonsa.
Lisaksi opettaja voi myos pakottaa kayttajan keskustelualueen Péivita térma Foarurni |
tilaajaksi, jolloin kayttajalla ei nay tilauspainikkeita.

IKeskusteIuaIue j

@ Kaikki woivat tilata ta3man foorumin
ST . . . e . . . Mayta tilaajat
Mikali foorumi on luontivaiheessa maaritelty vapaaehtoisesti Tilaa tama foorumi
tilattavaksi, nakyy Foorumin keskustelualueen avaussivulla oheiset

valintalinkit (opettajan nakyma).

Opettaja voi selata ja hallinnoida foorumin tilaajia linkin | 1 nilts on tilaus Naills ei ole tilausta
Nayta tilaajat -kautta. Listalla nakyvat kaikkine Aku Ankka, aku@aku i Olli Opetiaja, olli@ollif
henkil6t, jotka ovat tilanneet kopiot foorumin viesteista Mikki Hiiri, mikki@mikki f
sahkdpostiinsa. Tilaajia voidaan lisata ja poistaa

valitsemalla oikeasta ylakulmasta Muokkaustila

paalle -painike.

Muokkaustilan ollessa paalla opettajalle aukeaa opiskelijoiden lisdamisesta tuttu ikkuna, jonka
avulla han voi hallinnoida, ketka osallistujat saavat kopion keskusteluista sahkopostiinsa ja ketka
eivat.

Viesti: [ Times New Roman

i VB I US| %¥[BEEA o
Td —ee@OQa © @

Ylimpana sijaitsevasta pudotusvalikosta voit siirtya
toiseen foorumiin valitsemalla haluamasi alueen
listasta.

Paivita tama Foorumi -painikkeella voit paivittaa
keskustelualueen asetuksia.

Etsi Foorumeista -kohdasta voit etsia tiettyja viesteja
hakusanojen avulla. W i mcts @

Tilaus: |Eitoiminnassa v| @

@ maksimikoko: 2mt
Talleta muutokset

ite:
(vapaaehtoinen)

Valitsemalla listasta Kaikki voivat tilata timan
Foorumin voit muuttaa keskustelualueen statusta
siten, etta keskustelualue muuttuu joko vapaaehtoiseksi tilata tai etta se nakyy kaikilla valmiina.

Kohdasta Nayta tilaajat saat listauksen kaikista kayttajista, jotka ovat tilanneet Foorumin omaan
listaansa.

Viimeisena vaihtoehtona listassa on Tilaa tama Foorumi,
jolla voit tilata sen omaan listaasi.

Valitsemalla viimeisen vaihtoehdon saat kopion kaikista alueen viesteista suoraan sahkopostiisi,
jos ymparistdn asetukset on niin maaritelty.

Tilattuasi Foorumin vaihtuu linkin tekstiksi Poista timan Foorumin tilaus, jota klikkaamalla voit
poistaa tilauksesi.
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Lukemattomat keskustelualueen viestit

Foorumeilla voidaan aktivoida toiminto, joka nayttaa kayttajalle  aiheen kuvaus
lukemattomat viestit keskustelualue-kohtaisesti. Toiminto pitaa

ensin aktivoida omassa profiilissa. Kun toiminto on aktivoitu, P Uutiset foorumi
nakyy tyotilan etusivulla keskustelualueen nimen perassa CJ Chat
lukemattomien viestin lukumaara.

1 j&Esmele fsesi > 1 lukematon viesti

Keskustelualue-ndkymassa lukemattomien viestien lukumaara

nakyy omassa sarakkeessaan. Kun viesti on avattu, muuttuu sen status luetuksi. Voit merkita
viestit luetuiksi avaamatta viestia tai viestiketjua. Viestin tai koko keskustelualueen kaikki viestit voi
merkita luetuiksi sarakkeen otsikosta, ¥ -kuvakkeesta.

Ala merkitse (nayta) lukemattomia viesteja

Kuka olet ja mistd tulet?

Lisaa uusi keskustelu
Keskustelu Aloittanut: Vastaukset Lukematon v Viimeisin viesti

. . s P T Opettaja Olli
Kurssin opettaja Opettaja Olli 0 1w Mon, 29 Aug 2005, 1925

Mikali haluat poistaa toiminnon kaytosta keskustelualueella, valitse keskustelualueen oikeasta
ylakulmasta linkki Ald merkitse (naytad) lukemattomia viesteja.

Viestien lukeminen

Voit siirtyd keskustelualueelle lukemaan keskusteluja klikkaamalla Foorumin nimea.
Keskusteluista listautuu keskustelun otsikko, keskustelun aloituspaivamaara, keskustelujen
vastausten lukumaara seka viimeisimman viestin ajankohta. Keskustelun saat avattua klikkaamalla

keskustelun linkkinimea.
Osallistu keskusteluun

Lisa3 uusi keskustﬂ/l/

Keskustelu Aloi 3 Vastaukset Lukematon v Viimeisin viesti
R | o= - Opettaja Olli
Uusi opiskelija NG Opettaja Olli 0 1v Mon, 23 Aug 2005, 20-04
- ( o .

Kurssin opettaja el Opettaja Olli 0 0 Mon. 29 ;.L|g:']2%f]t;aj1ao:?2|2

Foorumin keskusteluun osallistuminen

Kun haluat osallistua keskusteluun Foorumissa, valitse ensin listasta haluamasi Foorumi
klikkaamalla Foorumin nimea.

Ruudulle aukeavat kaikki keskustelualueella kaydyt viestit. Kun haluat lisata viestin
keskustelualueelle, valitse Lisda uusi keskustelu...

Mikali haluat vastata johonkin keskustelun aiheeseen, klikkaa kyseisen keskustelun nimea.
Ruudulle avautuu editori, jolla voit ensinnakin kirjoittaa keskustelulle aiheen seka viestin

varsinaisen siséllén. Viestin sisaltdéa kirjoittaessasi voit kayttaa editoria viestin sisallon muotoiluun
ja asemointiin.
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Lisaksi keskustelun yhteyteen voidaan liittaa liitetiedosto, jonka maksimikoko voidaan maaritella
keskustelualuekohtaisesti foorumia luotaessa.

Liitettavan tiedoston maksimikokoa voidaan kuitenkin muuttaa ymparistdkohtaisesti. Kun
keskusteluviesti on valmis, voit [&hettda sen valitsemalla Tallenna muutokset.

Keskusteluviestin lisddmisen jalkeen kayttajalld on mahdollisuus muokata viestia tietyn ajan, mikali
siihen on tarvetta. Viestin muokkausaika voidaan maaritelld ymparistdkohtaisesti, mutta oletuksena
on 30 minuuttia viestin lahettamisen jalkeen.

Mikali haluat osallistua keskusteluihin ja viesteihin, valitse Foorumin aloitettujen keskustelujen
ylapuolelta Lisda uusi keskustelu -linkki, jonka jalkeen ruudulle avautuu mahdollisuus kirjoittaa
oma keskustelun avaus.

Mikali viestiin liittyvia keskusteluja on paljon, voit jasennelld niiden nakymaa aloitusviestin
alapuolella olevasta pudotusvalikosta.

Keskusteluun vastaaminen tapahtuu keskustelusisallon Nayta vastaukset sisakkain v

oikeasta alakulmasta, kohdasta Vastaa. Nayta vastaukset perakkain, vanhin ensin
Mayta vastaukset perakkain, uusin ensin

. L . L . MNayta vastaukset saikeittain
Vastaaminen ja viestin kirjoittaminen tapahtuu samalla Naytd vastauksetsisakkain

tavalla kuin uudenkin keskustelun lisdaminen.

Mayta vastaukset sisakkain v

® | Opettajanne
e | Dpettaja Olli - Monday. 29 August 2005, 20:03

Muokkaa keskustelua

Hei, olen kurssinne Opettajal

Poista keskustelu
Muakkaa | Pcist_

" | Vast: Opettajanne
. | Ankka Aku - Monday. 29 August 2005, 20:09

ter. Olli Opettaja

Hei Opettaja Nayta aiempi viesti

Kuinka tarkasti halusit esittelyn tapahtuvan? Jaa uudeksi

tery. Aku

MNayta ai®pi | Jaa keskuste oista | Vastaa

Opettaja voi myos siirtda kokonaisia viestiketjuja toiselle keskustelualueelle, viesti-nakyman oikean
ylareunan pudotusvalikosta kohdasta Siirra tama keskustelu... ja valita keskustelualueen, johon
kaikki ketjun viestit siirretaan. Viestit eivat kopioidu, vaan ne siirretdan kokonaisuudessaan uudelle
keskustelualueelle.

Keskusteluja voidaan myos jakaa kokonaan uudeksi keskustelun aloitukseksi toiminnolla Jaa
keskustelu. Vastauksesta tehdaan uusi keskustelun avaus, jolloin keskustelun avauksen voi
tarvittaessa nimeta uudelleen.

Vain kurssin opettaja tai viestin lahettaja voi poistaa viesteja. Viesteja voidaan poistaa viestiketjun
lopusta lahtien, ei keskelta ketjua. Jos viestiin on ehditty vastata, sita ei voi enaa poistaa.
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Keskusteluja ja niiden sisaltéa voidaan myds arvioida joko opettajan tai seka opettajan etta
oppilaan puolesta. Arviointia varten voidaan rakentaa erillisia asteikkoja, jotka valitaan viestin
perassa olevasta pudotusvalikosta. Arvioinnista lisda keskustelualueen luonnin yhteydessa.

Mikali foorumille on aktivoitu estoja keskustelun maaralle, nakyy esto keskustelualueen
yhteenvedon ylapuolella. Kun keskustelualueen asetuksissa maaritelty estoilmoituksen raja
l&hestyy, ilmoittaa jarjestelma siita lisattdessa uutta keskusteluviestia. Kun raja on tayttynyt ja
kayttaja yrittaa lahettaa uutta keskusteluviestia, ilmoittaa jarjestelma varoituksen oikeuksien
loppumisesta.

Rajoitus koskee seka uusien viestien kirjoittamista seka muiden aloituksiin vastaamista. Asetus ei
koske kurssin opettajatasoisia kayttajia eika jarjestelman paakayttaja oikeuksilla olevia kayttajia.

Viestit

Kontaktit Haku Aszetukset

Viestit-tyokalu korvaa aikaisemmin kaytossa olleen _ _
Vuoropuhelu-toiminnon. Viestit on tarkoitettu seka ]:'Ef;f;]f”’g .

reaaliaikaisesti etta ei-reaaliaikaisesti tapahtuvaan viestintaan.
Offline kontaktit

Viestit otetaan kayttéon kurssi- tai tydtilakohtaisesti [ortola Jeme@ =

valitsemalla Lohkot-valikosta kohta Viestit muokkaustilan
ollessa paalla. Viestit-tyokalu ilmestyy omaksi lohkokseen.

Tama sivu paivittyy automaattisesti 60 sekunnin valein

Kontaktien haku

Viesteissa voit etsia jarjestelmasta kontakteja, joille voit

lahettaa viestin riippumatta siita, onko kyseinen henkil® Kontaktit | Haku | Asetukset
kirjautuneena jarjestelmaan. Jotta voisit |ahettaa viesteja, pitaa

ensin etsiad kontakteja omalle listalle kayttamalla Haku- Hae henkiloa

toimintoa. Nirmi Hase

[Jvain omilla kursseillani

Haku-valilehdella voit lehden ylaosassa etsia henkildita
hakukoneen avulla. Kirjoita henkilon etunimi tai sukunimi

hakukenttian ja valitse Hae. a8 este
Avainsanat Hae
Kun haluttu henkild 18ytyy, voit lisdtd henkilén omalle O Sisaliyta estetyt kayttajat
kontaktilistallesi klikkaamalla nimen perassa olevaa OVain minulle esaitetut viestit
kasvokuvaketta. -
O Vain viestit minulta
Kaontaktit Halku Asetukset e . ikki viestit mi i mi
= Lisaa kontakti @ Kaikki viestit minulta tai minulls
Hakutulos: 1 kayttajas loydetty ® Esta kontakti
H||r| Mikkiz @£ | £ Viestihistoria
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Viestien asetukset

L . . L . . . . Kontaktit Haku Asetukset
Asetukset-valilehdella voit maaritella viestien nayttédmiseen,

viestin kirjoittamiseen ja viestin vélittdmiseen liittyvia Nayta viesti-ikiuna autamaatisesti kun saan uuden
asetuksia. festin

[1 Esta kaikki viestit jos 1ahettaja ei ole kontaktilistallani
Mikali haluat saapuvan viestin aukeavan aina uuteen [0 Aanimerkki viestin saapuessa
ikkunaan, aktivoi ensimmaisella rivilla oleva valinta "Néyta [0 Kayta Richtext HTML-editoria. (Toimii vain joissakin

selaimissal)

viesti-ikkuna automaattisesti kun saan uuden viestin.”

&

Laheta viestit sahkdpostiini, mikali olen poistunut ja
kirjautunut ulos jarjestelmasta

Jos taas haluat viesteista kopion sahkdpostiisi ollessasi Useampi kuin
offline-tilassa, aktivoi kohta "Ldhetéa viestit sGhképostiini,
mikéli...” Maarittele taman lisaksi aika, jonka jalkeen viestit

10 min

Sahkopostiosoite: |ope@some.invalid fi

lahetetaan, seka sahkdpostiosoite, johon viestit valitetaan. Muotoilu- | Pelkka teksti-muoto
Muista Tallentaa asetukset.

Viestin lahettaminen ja viestiin vastaaminen

Viestit -
_:f Opettaja Olli =1

Kun lahetét viestin, klikkaa kontaktilistallasi sen henkilén nime3, jolle haluat

Iahettaa viestin. Nain paaset viestin kirjoitustilaan. Omista asetuksistasi

riippuen kaytdssasi on joko pelkka tekstikenttad tai web-editori tekstin

muokkaamiseen. Viestin kirjoitettuasi valitse Laheta viesti. =il

Jos olet saanut viesteja, ne nakyvat Viestit-lohkossa heti
kurssille/ty6tilaan kirjauduttuasi. Lohkossa nakyy henkildn

nimi, jolta olet saanut viestin, seké viestien lukumaara. ,.' ’."
&_) s &_)

Viestin saat auki klikkaamalla viestin lopussa olevaa \ - \ -

numeroa (viestien lukumaaraa). Jos taas haluat vastata tai Opettaja Ol Anika A

lahettda uuden viestin kyseisen henkilon kanssa, klikkaa

kirjekuori-kuvaketta. Monday, 29 August 2005

Viestihistoriaan ta”entuvat ka|kk| eri henk|I0|den kanssa COpettaja Olli [22:25]: Tamahan tuntuu hienolta tydkalulta, eika?
. . Ankka Aku [22:30]: Niin on. aivan mahtava!
kaymasi keskustelut.

Tehtavatyokalut

Tentti

Tentti-tydkalun avulla voit suunnitella erilaisia tehtavia, joiden avulla keratdan mielipiteitd. Tehtavat
voivat olla myés erilaisia numeraalisia tai laskettuja tehtavia, monivalinta-, tosi/epatosi-, essee-,
yhdistamis-, aukko- tai lyhytvastaustehtavia. Tehtavat sailytetaan luokitellussa tietokannassa ja
niitd voidaan kayttaa tarvittaessa myéhemmin uudelleen joko samalla tai eri kurssilla.
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Tentti tehdaan Lisaa tapahtuma -valikosta kohdasta Tentti. Tentin muokkaaminen alkaa
asetusten maarittelemisella.
Avaa tentti:

I

|| syyskuu || 2006

<
<
(I ;
<
@

Sulje tentti: 4 [|[lokakuu & | 2008

<
<
(I ;
<
@

Aikarajoitus: 30 | Minuuttia (3
Kysymyksid sivulla: | Rajoittamaton |+ @
Sekoita kysymykset. | g v @
Satunnaiset Kysymykset. | kilz ]
Yritystad sallittu: | Rajattomasti yrityksia v @
Jokainen uusi yritys on jatkoa viimeiselle: | g v @
Arviointitapa: | Yin arviointi ¥ | @
Salli uusi vastausyritys vaaran vastauksen jalkeen: | Kylz w @
Lisdaa virhepiste(itd) uudesta vastausyrityksesta: | Kylz « @
Desimaalien tarkkuus arvosanassa. |72 3

Opiskelijat voivat tarkastella tenttid: ‘Vastaukset Pisteet Palaute Vastauks et @
Walittdm asti tenttivrityks en j3lkeen:
Mydhemmin, kun tentti on vield avainna:
’ v v W v
Tentin sulkeuduttua:

Hayta tentti erillisessé selainikkunassa: | g w @
Vastausaika ensimmdisen ja toisen yrityksen valilla: | Eiyhtsan |+ @
Vastausaika myohempien yritysten valissa: | Ejyhtaan w @

Vaadi salasana. @

Nimi — Tentille annettava nimi, joka nakyy tyotilan sisaltosivulla linkkina.

Johdanto — Tentin kuvaus ja yhteenvetoteksti, jossa mm. ohjeistus ja tarkemmat ohjeet opiskelijalle
tentin tekemiseen liittyen.

Avaa tentti/Sulje tentti — Tentin avautumis- ja sulkeutumisaika voidaan maaritelld minuutin
tarkkuudella. Ennen avautumisaikaa ja sulkeutumisajan jalkeen tentti ei ole saatavilla. Mikali tentin
halutaan olevan aina auki, poista merkki valintaruuduista molemmista kohtaa (oletusasetus).

Aikarajoitus — Yksittaisella tentin yrityskerralla ei oletuksena ole aikarajoitusta, mutta tentille
voidaan maaritella aikaraja, jonka aikana tentti on suoritettava. Suoritusaika asetetaan aktivoimalla
valintaruutu ja kirjoittamalla minuuttimaara tekstikenttaan. Jaljella oleva aika naytetaan erillisessa
ikkunassa olevalla kellolla. Kun aikaraja on saavutettu, valittyvat siihen mennessa annetut
vastaukset arvosteltavaksi.

Kysymyksié sivulla — Tentin asetuksissa voidaan maaritella, kuinka monta kysymysta kullekin
kysymyssivulle laitetaan. Asettamalla pienia arvoja saadaan ulkoasullisesti helpommin luettava
kysymyssivu. Asetuksella voidaan myos estda opiskelijaa ndkemasta jatkokysymyksia ennen kuin
edelliseen on vastattu.

Sekoita kysymykset/Sekoita vastaukset — Tentissd on mahdollista sekoittaa tentin sisaltamien
kysymysten jarjestys jokaisella yrityskerralla seka vastausten jarjestys kysymyksen sisalla. Nain
jokaisella vastaajalla on jokaisella vastauskerralla seka kysymykset etta vastaukset eri
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jarjestyksessa. Tama estda mm. sen, etta opiskelijat kopioisivat suoraan vastauksia toisiltaan.
Sekoitetut vastaukset toimivat vain monivalinta- ja yhteensopivat vastaukset -tehtavissa.

Yritysté sallittu — Tentissa voidaan sallia yksi tai useampi yrityskerta. Yrityskertoja voi olla yhdesta
kuuteen tai rajattomasti.

Jokainen uusi yritys on jatkoa viimeiselle — Jos tentissa sallitaan useampi yrityskerta, voidaan
opiskelijan sallia yrittda tentissa parasta tulosta siten, etta jokaisella uudella yrityskerralla han
yrittda parantaa tulostaan ja kaikki edellisen yrityksen oikeat vastaukset sailyvat seuraavalle
kerralle.

Arviointitapa — Mikali tenttiin vastataan useammin kuin yhden kerran, voidaan lopullinen arvosana
laskea usealla eri tavalla. Vaihtoehtoina arvioinnille ovat Ylin arviointi, Keskiarvo, Ensimmainen
yritys ja Viimeinen yritys.

Salli uusi vastausyritys vaéaran vastauksen jalkeen — Valitsemalla tdssa kohdassa Kylla, sallitaan
opiskelijan yrittaa kysymysta valittomasti uudelleen vaaran vastausyrityksen jalkeen.
Uudelleenyrityksesta voidaan asettaa haluttu virhepistemaara kysymyskohtaisesti.

Lis&dé virhepiste(itd) uudesta vastausyrityksestéa - Tama asetus maarittelee, annetaanko vaarasta
vastauksesta virhepisteita.

Desimaalipisteet — Tentin vastaus voidaan esittda joko kokonaislukuna tai tdssa kohdassa
maaritellyn desimaaliluvun tarkkuudella.

Opiskelijat voivat tarkastella tenttid — Opettaja voi paattaa mita tentin osia voidaan tarkastella ja
missa vaiheessa tenttia (opiskelijan vastaukset — pisteet — palaute tehtavittain — oikeat vastaukset).

Néayta tentti erillisessé selainikkunassa - Tentti on mahdollista avata erilliseen, uuteen "secure
window” -ikkunaan, jolloin osa hiiren kakkospainikkeen ja ndppaimiston toiminnoista on estetty.
Taman asetuksen avulla voidaan esimerkiksi estaa opiskelijaa kopioimasta tehtavien kysymyksia
tai vastauksia tentista.

Vastausaika ensimmaéisen ja toisen yrityksen vélillé / Vastausaika mydhempien yritysten vélilld —
Yksittaisten koko tentin valisten yrityskertojen maara voidaan maaritella ensimmaisen ja toisen
valilta seka mydhempien yrityskertojen osalta.

Vaadi salasana — Tentti voidaan suojata salasanalla, joka varmistetaan ennen kuin kayttaja
paasee tekemaan tentin. Salasanan avulla tentin oikeuksia voidaan jakaa vain tietyille henkildille,
joille salasana on kerrottu. Tama asetus on vapaaehtoinen ja kohta voidaan jattaa tyhjaksi.

Vaadi verkko-osoite tentin suorittamiseen — Tentin suoritusoikeus voidaan salasanan liséksi rajata
vain tietysta IP-osoitteesta tuleville kayttajille. IP-osoite voi olla maaritelty tarkasti konekohtaisesti,
esimerkiksi 192.168.10.2 tai vapaammin, koskemaan useampia koneita. Tall6in voidaan antaa
esimerkiksi vain osoitteen alkuosa 192.168. Oikeudet voidaan maaritella koskemaan myos tiettyja
aliverkkoja antamalla osoitteiksi laajempi maarite, kuten 231.54.211.0/20. Tama asetus on myos
vapaaehtoinen ja kohta voidaan jattaa tyhjaksi.

Lopuksi asetuksista voidaan maaritella tenttia koskeva ryhmatila seka nékyvyys.

Hyvaksy tentin asetukset valitsemalla Tallenna muutokset.
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Tentin muokkaaminen — Kysymyskategoriat ja kysymysten lisaaminen

Tentin muokkausnakyma on muuttunut aikaisemmista paivitysversioista ja nyt tentin
muokkaaminen, tenttiin liittyvat tiedot seka raportit ovat saatavilla samalla sivulla, eri valilehdilla.
Samalta sivulta 16ytyy my0s tietoa kategorioista seka erilliset valilehdet kysymyksien viennille ja
tuonnille jarjestelmaan.

Tentti-valilehdelld paaset lisddmaan ja muokkaamaan kysymyksia seka lisddmaan erilaisia
kategorioita, jotta voisit pitda kysymykset jarjestyksessa ja tarvittaessa I6ytaa ne helposti uudelleen
kaytettavaksi. Ennen kysymyksien lisdamista on siis maariteltava tai luotava uusi kategoria, johon
kysymykset lisataan.

Valitse kategoria, johon kysymykset lisataan Lisda / muokkaa kategorioita

Tietoa Tuloks € Esikatzelu Muokkaa

Tentti Ky =ymy kset i Tuo Vie

Kategoria: |Clstus Muokkaa kategorioita

I Nayta myos alakategorioiden kysymykset
CInayta myos vanhat kysymykset

Kysymyksia ei ole vield lisatty

Oletuskategoria kysymyksille

Luo uusi Kysymys: [ Vaise. . “| @
Tua kysymykset tiedostosta @ | Vie kysymyksettiedostoon @

Kysymyksia ei ole viela lisatty

Kategorian luominen tapahtuu valitsemalla muokkaussivulta Muokkaa kategorioita -painike.
Ruudulle avautuu uusi sivu, jossa voit sivun yldosassa luoda uuden kategorian kirjoittamalla
kategorian nimen ja kuvauksen niille varattuihin tekstikenttiin. Lisda kategoria valitsemalla rivin
lopusta Lisaa-painike.

Tallentamisen jalkeen voit luoda lisda kategorioita tai siirtya takaisin lisddmaan kysymyksia
valitsemalla Jatka.

Kysymyskategorioita voidaan kategorioida seka yla- etta alakategorioihin. Kategorian taso valitaan

kategoriaa luotaessa kohdassa Kategoriataso tai kategorian luomisen jalkeen sivun alaosassa
Siirrd kategoria kohtaan -alasvetovalikossa.
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Lisda kategoria ()

Kategoriataso Kategoria Kategorian tiedot Julkaise Tapahtuma
flin v B ™
Muokkaa kategorioita ()
Kategoria Kategorian tiedot Kysymykset Julkaise Poista Jarjestys Siirrd kategoria kohtaan:
H Harjoituskysymykset Harjoitus-maonivalintakysymyksia 0 et x 4 Yin %
= Oletus Oletuskategoria kysymyksille 0 s x T lin R

Jos valitset kategorioita luodessasi kohdan Julkaise Kylld, nakyvat luomasi kysymykset myos
muille opettajille ja ovat siten myos muiden kaytettavissa. Vaikka julkaiset omat kysymyksesi, eivat
muut pysty poistamaan tai muokkaamaan niitd muuten kuin omaa tenttiadan varten.

HUOM! Jos haluat jakaa kysymyksesi vain tietylle opettajalle ja tiettyyn ty6tilaan, kannattaa
kysymykset vieda tekstitiedostoksi Vie-toiminnolla ja tallentaa oman tyétilan tiedostonhallintaan,
josta ne voi jakaa toiselle kurssille.

Kategoriaan tallennettu kysymys pysyy siten alkuperaisessd muodossaan ja kategorian omistajalla
on oikeus vain muokata kysymysta.

Jotta voit lisata kysymyksia kategorioihin, valitse nyt Kategoria -alasvetovalikosta luomasi
kategoria.

Alapuolelle aukeaa valitsemasi kategoria, johon voit lisatd Luo uusi kysymys -kohdan
alasvetovalikosta haluamasi kysymystyypin.

. . ] Kategoria: | Jlsius v
Kysymysvalhtoehtoma ovat: Mnayta mycs alakategorioiden kysymykset

L] monivalinta CInayta myss vanhat kysymykset

o tosi/epatosi

L] thytvastaus Oletuskategoria kysymyksille

e numeerinen

o laskettu s

e yhteensopivat vastaukset KyS| Envomettss

. . ‘Yhteensopivat vastaukset
e satunnaistetut yhteensopivat lyhytvastaukset .;fkkmflfa«m
I Monivalinta

e aukkotehtavat. nvesace
Numeerinen
Satunnaistetut yhizensopivat hytvastauksst
Tosi/Epatosi

Ruudulle avautuu uusi sivu, jossa kysymys ja siihen liittyvat asetukset voidaan maaritella.

Jokaisen kysymystyypin kohdalla saat lisda ohjeita jarjestelman on-line ohjeista klikkaamalla
kysymysmerkki-kuvaketta.

Jarjestelmaan voidaan oletuksena tuoda kysymyksia ja testeja myds ympariston ulkopuolelta kuten
Blackboardin, AON:n ja WebCT:n ymparistoista seka IMS QTI, Course Test Manager ja "puuttuva
sana” -muotoisina erillisina tekstitiedostoina. Kaikki ulkopuolelta tuodut tiedostot tuodaan
tekstitiedostoina.

Jarjestelma tukee myds GIFT-muotoisia kysymystyyppeja, joita voidaan tehda esimerkiksi
tekstinkasittely-editorilla ja tuoda tekstitiedostona.
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Monivalinta

Monivalintakysymykset sisaltavat nimensa mukaisesti
vaihtoehtoja, joista vastaajan pitaa valita yksi tai
useampi oikea vaihtoehto. Tehtavaan voi liittda kuvia
vihjeeksi tai kysymykseen liittyen. Kuvat pitaa tallentaa
ennen liittamista tyotilan tiedostonhallintaan.

Monivalinnan laatiminen aloitetaan valitsemalla
kategoria, johon kysymys tallennetaan, kirjoittamalla
kysymykselle nimi seka varsinainen kysymysteksti.

Taman jalkeen valitaan mahdollinen
kysymykseen liitettdva kuva pudotusvalikosta
sekd maaritelldan, kuinka monta
vastausvaihtoehtoa kysymyksessa voidaan
valita.

www.mediamaisteri.com

Kategoria:
Kysymyksen nimi:

Kysymys:

Naytettdva kuva: Talle kurssille ei ole vield 13hetetty kuvia

Testikysymykset v
Mika eldin?

Verdana || 3(12pt) » || Normaali

w

M =i s | Ta dy

Mika eldin kuvassa esiintyy?|

Virhepisteet uudesta vastausyrityksestd: (0.1 @

Yksi vai usempia vastauksia?: | Vain yksi vastaus W

Jos tentissa on sallittu uudelleenyritys vaaran vastauksen jalkeen ja siitd halutaan antaa
virhepisteita, voidaan virhepisteet maaritella kysymyskohtaisesti kohdassa Virhepisteet uudesta

vastausyrityksesta. Tama asetus on kaytdssa joka kysymystyypissa.

Seuraavaksi maaritellddn onko monivalintatehtavaan vain yksi oikea vastaus vai sallitaanko
useampi vastaus. Sekoita vastaukset — kohdassa voidaan maaritelld, sekoitetaanko taman

yksittaisen kysymyksen sisalla vastausvaihtoehdot.

Kun tehtavan alkuasetukset ovat kunnossa, maaritellaan monivalinnan vaihtoehdot. Ensimmainen
vaihtoehto kirjoitetaan Valitse 1 -kohtaan, toinen Valitse 2 -kohtaan ja muut samalla tavalla.

Vaihtoehtoja voi olla maksimissaan 10 kappaletta.

Vaihtoehdot:
Mikali haluat liittda eri vastausvaihtoehtoihin Valitse 1:
jonkin palautteen, kirjoita se kunkin
vastausvaihtoehdon alle Palaute-kenttaan. palaute:
Jos tentti arvioidaan tai tehtavassa halutaan Valitse 2:
osoittaa oikeat vastaukset, tapahtuu tehtavan |
pisteytys Arviointi-valikosta. Palaute:

Sinun pitd3 valita vahintddn kaksi vaihtoehtoa. Tyhjid vaihtoehtoja ei kdyteta.

Lehtopdllo

Ei, wvddrin meni

Huuhkaja

Oikein!

Arviginti; Eiyhtdan v

Arviointi:

100 %

Vastauksista voidaan antaa pisteita +100 prosentista -100 prosenttiin saakka. Yhdesta oikeasta
vastauksesta pisteytetdan 100 prosenttia, kahdesta oikeasta 50 prosenttia kummastakin jne. Jos
tentissa ei kayteta arviointia, voidaan pudotusvalikon kenttdan jattaa arvoksi Ei yhtaan.

Tallenna monivalintakysymys valitsemalla sivun lopusta Tallenna muutokset.

Essee

1.6-version myd6ta tenttiin on mahdollista lisata myds essee-tehtavia. Essee-tehtavan tekeminen
tapahtuu samalla tavalla kuin muidenkin. Anna ensin tehtavalle nimi ja kirjoita varsinainen

tehtavananto kohtaan Kysymys. Essee-kysymysta laadittaessa voidaan antaa myds oletusarviointi
(pistemaara) tehtavalle. Ennen tehtavan tallentamista voit kirjoittaa tehtavakohtaisia palautteita.

Essee-tehtavat arvioidaan aina manuaalisesti. Opettaja voi arvioida essee-tehtdvan avaamalla
Tulokset-valilehden ja valitsemalla sieltd Manuaalinen arviointi -valilehden. Sivulle listautuu
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kaikki tentissa olleet essee-kysymykset kysymysten nimen mukaan ja perassa nakyy
arvostelemattomien essee-tehtavien lukumaara. Klikkaamalla yksittaisen kysymyksen nimea
listautuu kaikkien opiskelijoiden (arvostelemattomat) suoritustiedot. Opettaja voi arvioida yksittaista
vastausta klikkaamalla Arviointi-linkkia, vastaajatietojen perasta, rivin lopusta.

Ruudulle aukeaa ndkyma, jossa opettaja voi editorin kenttdan kirjoittaa opiskelijalle
henkilokohtaisen kommentin vastaukseen liittyen seka antaa arvosanan vastauksesta. Muista
tallentaa kommentti ja arvosana valitsemalla Tallenna muutokset.

Tosi/epatosi Kategoria: | Testikysymykset +
. . . e Kysymyksen nimi: | psykasiuku
Tosi/epatosi-tehtidvassa muodostetaan
kysymyksia erilaisista vaittamista, joihin Kysymys: | verdana v SUZTE ¥ Normaai v|B I U
vastataan valitsemalla jompikumpi M EESEE Tk —

vaihtoehdoista.

Kreikassa on enemman asukkaita kuin Portugalissa?|

Tehtavalle annetaan aluksi nimi seka kirjoitetaan varsinainen kysymys (vaittdama)
html-editorin tekstikenttaan.

Taman jalkeen valitaan Oikea vastaus -valikosta, onko vaittama tosi vai epatosi. Jalleen
molemmille vastauksille voidaan kirjoittaa vastauskohtainen palaute, mikali niin halutaan.

Oikea vastaus: | Tosi »
Palaute {Tosil: H&in on. EKEreikassa on n. 0,8 miljoona ihmista ~
enemnmsn . -

Palaute (Epatosi): |viarin.|

Tallenna tehtava valitsemalla sivun lopusta Tallenna muutokset.

Lyhyt vastaus

Lyhyt vastaus -tehtava on kysymystyyppi, johon odotetaan lyhytta, yhden tai kahden sanan
vastausta. Tehtava voi olla muotoiltu esimerkiksi puhtaaksi kysymykseksi tai se voi olla
eraanlainen aukkotehtava, johon odotetaan puuttuvaa sanaa vastaukseksi. Tehtavassa voidaan
kayttda myos ns. jokerimerkkia (*), tahtea, joka maarittelee kaikki vastaukset oikeiksi vastauksiksi.

Alussa tehtavalle annetaan jalleen nimi seka varsinainen kysymys. Taman jalkeen maaritellaan,
onko vastattavan sanan kirjainkoolla merkitysta vai ei. Kirjainkoolla voi olla merkitysta
kysymyksissa, joissa edellytetdan oikeinkirjoitusta tai kieliopillisesti oikein olevia vastauksia.

Seuraavaksi kirjoitetaan vastausvaihtoehdot Vastaus-kohtiin. Vastauksia pitaa olla vahintaan yksi
vaihtoehto ja tyhjia vastauksia ei saa kayttaa. Mikali tehtava arvioidaan, voidaan oikea vastaus
jalleen pisteyttda Arviointi-kohdan pudotusvalikosta kvsvmyskohtaisesti.

Kirjainkoko: | Ej kirjainkoolla ei ole merkitystd +

Oikeat vastaukset: K”é’ll kifjainkoon pitaa tasmata Istaus. Tyhjid vastuksia ei kayteta.

Vastaus 1: |ialia Arviointi: [ 100%

Palaute: |oikein:
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Mikali opettajalla on tiedossa etukateen mahdollisia oikeita, mutta usein vaarin tai vaihtoehtoisella
tavalla kirjoitettavia vaihtoehtoja, kannattaa ne kirjoittaa vastaus-kohtiin (esimerkiksi vastauksena 1
— voidaan esittda joko numerona ja kirjoittaa sanana yksi).

Tallenna tehtava valitsemalla sivun lopusta Tallenna muutokset.

Numeerinen

Numeerinen tehtava on nimensa mukaisesti Kysymyksen nimi: | Arvioint - Prosentit

matemaattinen ja numeroihin liittyva tehtava,

johon odotetaan vastaukseksi lukua Kysymys: - |Verdana 8j{3 (200 MjNomadi____W|| B £ T S
: E===H|SEEE Yy —e @O

Alussa tehtavalle annetaan jélleen nimi seka Arvioi, kuinka monta prosenttia 15 € on 150 e:sta?

kirjoitetaan varsinainen tehtavananto.

Taman jalkeen maaritelldan mahdolliset virhepisteet uudesta vastausyrityksesta seka tehtavan
oikea vastaus ja hyvaksyttava virhemarginaali.

Tehtavassa voidaan antaa vastaukselle tietty
virhemarginaali, eli kuinka paljon oikea vastaus saa
vaihdella taysin oikeasta vastauksesta. Esimerkiksi, jos
oikea vastaus on 20 ja virhemarginaaliksi on annettu 5, ovat
kaikki luvut 15 ja 25:n valilla oikeita vastauksia.

Oikea vastaus: |1

Hyviksyttava virhe: |1

I+

Numeerisen tehtdvan vastaukseen voidaan maarittda myds odotettava yksikkd (esim. €, cm, kg tai
vastaava), jolloin vastaukseen riittda pelkka luku, eika yksikkda tarvitse erikseen kirjoittaa.

Lopuksi tehtava tallennetaan sivun lopusta valitsemalla Tallenna muutokset.

Laskettu
Kategoria: | Dletus v
Laskettu-tehtavalla voidaan tehda numeerisia Kysymyksen nimi: |Matematiikka
laskutehtavia "jokerimerkkien” avulla, jotka S _
maéritellaan yksittaisiksi luvuiksi tehtavaa T e e e o

asetettaessa.

Paljonko on yhteenlaskettuna (x) + (y)

Lasku-tehtdvan avulla voidaan tehda matemaattisia kaavoja kayttden kaavoissa tuettuja
operaattoreita, kuten

+ lisda

- vahenna

* kerto

/ ja

** eksponentti, esim. 2**3=8
sqrt(x) nelidjuuri, esim. sqrt(9)=3
sin(x) sini

cos(x) kosini
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Lasku-tehtavalle annetaan jalleen kysymyksen nimi seka varsinainen kysymysteksti, joka sisaltaa
laskutehtavan kirjallisessa muodossa.

Taman jalkeen maaritelldan muutamia lasku-tehtavaan liittyvia
asetuksia.

Oikean vastauksen kaava: |[x}+{y}

Tolerance: |2

3

Oikean vastauksen kaava -kohdassa sijoitetaan muuttujat
aaltosulkeisiin, { }.

Tolerance Type: | Mominaali ~

Merkitsevat numerot: |5

Numeerisissa laskuissa voidaan sallia ns. marginaali, jonka Palaute:
sisalla olevat vastaukset lasketaan oikeisiin. Marginaali
maaritelldan kohdassa Toleranssi. Toleranssille on olemassa Yksikks:

(Vapaaehtoinen)

taman lisaksi kolme erilaista tyyppia, jotka ovat suhteellinen,
nominaali ja geometrinen.

Esimerkiksi, jos tehtavan oikea vastaus on 200 ja tehtdvan asetuksissa toleranssi-arvoksi on
maaritelty 0.5, vaikuttavat eri tyypit seuraavasti:

Suhteellinen: Toleranssi lasketaan laajalla maaralla arvoja 0.5, jolloin esimerkiksi
oikea vastaus pitaa olla 100 ja 300 valilla (200 £100)

Nominaali: Yksinkertaisin toleranssin tyyppi, mutta ei kovin tehokas. Oikea vastaus
pitada olla 199.5 ja 200.5 valilla (200 + 0.5)

Geometrinen: Toleranssin ylaraja lasketaan 200 + 0.5*200 ja on sama kuin
suhteellisessakin. Toleranssin alaraja lasketaan 200 / (1+0.5). Oikea vastaus pitaa
siis olla lukujen 133.33 ja 300 valilla.

Merkitsevéat numerot -kohdassa maaritelladn merkitsevien numeroiden maara. Esimerkiksi, jos
merkitseviksi numeroiksi on annettu arvo 3, niin vastauksen ollessa 1236 hyvaksytaan oikeaksi
vastaukseksi luku 1240.

Tehtavaan voidaan liittdd myos Palaute-teksti seka maaritella vastauksen yksikko.

Voit jatkaa tehtavan asettelua valitsemalla Tallenna muutokset.

Seuraavalla sivulla paaset muuttamaan tehtavassa asetettuja "jokerimerkkeja” ja luomaan valmiita
datasetteja, joita voit kayttaa yksittaisissa laskutehtavissa tai hyddyntaa niitd uudelleen muissa

laskutehtavissa.

Valittavanasi on kaksi vaihtoehtoa,

Tapahtuma Numero Y X {x}+{y}

JOISta enSImmaISGSSH VOIt mUOkata _-. Generai uusi arvo valilla _.. Generai uusi arvo valilla _._
muuttujaa siten, ettd samaa datasettia o _TAI00 Linonsss vRHRRL0 R0 Liniansss »
n e o . ecimals, from a uniform distribution ¥ ecimals, from a uniform distribution ¥
kaytetdan kaikissa muuttujissa. 1 ; - et
vty ™ . . @ Kayta Maksmins:saan:
Jalkimmainen vaihtoehto taas sallii e “llegal formuta
. TSI . . : syntax startin
muuttaa ja siirtaa datasetin arvoja, e ")

jolloin yksittaisen tehtavan arvot valitaan udeleen
tasta datasetista. Datasetin
maarittelyjen jalkeen paaset editoimaan datasetteja edellisten valintojesi mukaisesti.

Kun editointi on valmis, tallenna muutokset valitsemalla Takaisin tentit muokkaukseen.
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Yhteensopivat vastaukset

Yhteensopivat vastaukset -tehtavassa yhdistetaan vaittamia (voi olla lauseita tai yksittaisia sanoja)
ja niita vastaavia oikeita vastauksia. Vaihtoehtoja
voi olla maksimissaan 10 kappaletta.

Vaihtoehdot: Sinun pita3 tayttad vahintaan kolme kysymysta. Tyhjid kysymyksia ei kaytets.

Kysymys 1: |Etels - Suomen 1&&ni

Tehtavalle annetaan jalleen ensin nimi seka
varsinainen tehtavananto.

Yhteensopiva vastaus 1 |H8meenlinna

. ) Kysymys 2: |L&nsi - Suomen 1&&ni
ereli-swmen @i [vamse. v Vaihtoehto kirjoitetaan
s — i X
Lansi - Suomen l&3ni Rovanniemi Kysymys kOhtaan Ja
Juks sita vastaava oikea )
ameenlinna Yhteensopiva vastaus 2 | Turku

Itd - Suomen l3ani ELF‘CEE" vastaus
Yhteensopiva vastaus -kohtaan, heti vaihtoehdon alle. Kysymyksia ja
vaihtoehtoja tulee olla vdhintdén kolme, eika tyhjia kohtia ei saa

Lapin lazni vaise.. v kayttaa.

Culun |&3ni Valitse ~

Tallenna tehtava valitsemalla sivun lopusta Tallenna muutokset.

Kuvaus

Kuvaus on ikdan kuin valiotsikko, jonka voi lisata tentin kysymyssarjojen valiin. Kuvauksen
yhteyteen voi otsikon lisaksi kirjoittaa myods muuta aiheeseen liittyvaa tekstia, joka voi esimerkiksi
toimia jonkin tehtavasarjan alustuksena tai varsinaisena tehtavanantona (tarina, kertomus,
artikkeli, johdanto jne.). Kuvauksen yhteyteen voidaan liittdd myos Tiedostonhallinnasta linkitettava
kuva.

Kuvaus tallennetaan valitsemalla Tallenna muutokset.

Satunnaistetut kysymykset ja satunnaistetut yhteensopivat vastaukset

Satunnaistetut kysymykset -vaihtoehto luo satunnaisesti arvotun kysymyksen, joka on luotu
valmiiksi kategorioihin. Tama vaihtoehto arpoo kaikista kategorioista kysymyksen, joka voidaan
liittda tenttiin. Esimerkiksi kategoriasta, jossa on 10 kysymysta, tdma toiminto arpoo yhden
kysymyksen satunnaisesti. Voit antaa kysymykselle oman nimen. Mikali et anna nimea, nimeaa
Moodle kysymyksen Satunnaistetut kysymykset -nimella. Lopuksi tallenna toiminto valitsemalla
Talleta muutokset.

Satunnaistetut yhteensopivat vastaukset -vaihtoehto arpoo satunnaisesti kategorioiden
sisaltamista lyhytvastauksista halutun maaran kysymyksia. Kysymyksia pitaa loytya kaytettavissa
olevista eri kategorioista vahintdan kaksi, jotta tata vaihtoehtoa voidaan kayttaa. Kysymyksia
luotaessa sarjalle annetaan nimi seka kuvaus sisallosta. Lisaksi valitaan, kuinka monta kysymysta
halutaan arpoa. Tallenna valinnat valitsemalla Tallenna muutokset.

Aukkotehtavit

Aukkotehtavat-vaihtoehto ei ole valmis kysymystyyppi, vaan tassa kayttaja joutuu itse kirjoittamaan
editoriin varsinaisen tekstin, johon aukkokohdat lisatdan, seka kirjoittamaan lyhyen patkan koodia,
jotta tehtavat toimisivat ja nakyisivat normaalisti.
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Aukkoihin Kirjoitettavat
vaihtoehdot voivat olla tarjolla
valmiina pUdOtusvaIikossa Kysymys: | verdana v|[3(2pt) »||rormaal v BT US&|x X LB oo
(multichoice) tai aukot voivat olla 0 | EE L] - sUEDU|e
thytvastauksen tyyppISIa (Short Eteld - Suomen |5anin paskaupunki on {1:MULTICHOICE: %0%Helsinki~2100%
answer ta| numerical) Hameenlinna~%0%Tampere~%0%Turku}.

VaihtoehtOja. Ohessa eSimerkki i;iéeﬁfomen |d3nin padkaupunki on {2: SHORTANSWER: % 100%Mikkeli~%100%
editoriin Kirjoitettavasta koodista

ja tehtavan sisallosta.

Kysymyksen nimi: |syomen Iagnit

Kuinka monta laania meilla on yhteensa? {3:NUMERICAL:%100%57}

Oheinen tehtava lyhyine koodinpatkineen tuottaa seuraavanlaisen kysymyksen:

Eteld - Suomen |&&nin pdédkaupunki on |

& Pistettd
Itd - Suomen ldanin padkaupunki on

Kuinka monta ldanid meilld on yhteensa?

Tehtavaan sijoitettavassa koodissa maaritellaan alussa tehtavan tyyppi (monivalinta, lyhytvastaus
tai numeerinen) seka taman jalkeen oikeat ja vaarat vastaukset. Vastausten eteen merkitaan
pistemaara (oikeissa vastauksissa maksimiprosentti on 100%, vaarissa 0%). Tehtavista voidaan
pisteyttdd myos esimerkiksi puoliksi oikeita vastauksia, jolloin koodissa maaritelldan pisteytyksen
maara (%50%).

Vaihtoehdot erotetaan toisistaan "tilde”-merkilla (~). Koko koodirivi aloitetaan ja suljetaan
hakasuluilla { ja }.

Tehtavien ja vastausten yhteyteen voidaan liittdd myods palautteita vastausvaihtoehtoihin liittyen.
Palaute-teksti litetddn suoraan vastausvaihtoehdon peraan ja erotetaan “risuaita”merkilla (#).

Mikali numeeriseen tehtavaan halutaan -/+ -virhemahdollisuus, merkitaan se heti oikean

vaihtoehdon peraan kaksoispisteella (esim. jossa sallitaan yhden desimaalin heitto
{1:numerical:%100%10:0.1})

Kysymysten lisaaminen tenttiin

Voit lisata yksittaisia kysymyksia tenttiisi

mista kategoriasta tahansa. Valitse kaikki Qletussnlenoris iysymyksiie

lisattavat kysymykset listasta klikkaamalla Luo uusi kysymys: | vaitss . v| @

kysymyksen edessa olevaa valintaruutua ja Tuo kysymykset tiedostosta (@ 1Vie kysymyksettiedostoon (3

valitse Lisaa tenttiin. Tapahtuma Kysymyksen nimi | Lzjtslu — mukaan v | Tyyppi
@ = x [ Kirjoita essee H

Mikali haluat tdssa vaiheessa vield muokata
kysymyksia, onnistuu se kysymyksen
alussa olevien muokkauskuvakkeiden
avulla. Valittu kysymys voidaan poistaa Lisaa [1 v |satunnaisia kysymyksia [_Lsas | (3

valitsemalla rasti, suurennuslasin avulla

voit esikatsella tehtavaa ja kasikyna-kuvakkeella paaset takaisin kysymyksen muokkaus-tilaan.

Yalitse kaikki / Poista valitut Valittujen kanssa:
([ << Lisaa tenttiin_| [ Poista | [ Sima>> || Oletus (»

Kysymyksia voidaan edelld mainitun lisdksi siirtda kategoriasta toiseen. Valitse ensin siirrettavat
kysymykset aktivoimalla valintaruutu kysymyksen edesta ja valitse alasvetovalikosta kategoria,
johon kysymykset siirretdan. Taman jalkeen Siirra-painike.
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Kun kysymykset on lisatty tenttiin, siirtyvat valitut

kysymykset myds vasemmanpuoleiseen osioon, Jarjestys # Kysymyksen nimi Tyypp1 Arviointi Tapahtuma

tentin muokkaus-nakymaan. v K'”mt?fffe X L “s?
T 2 Monivalinta i oA

Mikali haluat lisata tenttiin uusia kysymyksia t

esimerkiksi jostakin toisesta kategoriasta, voit _ Yheensa: 3.

avata kategorian oikeanpuoleiseen osioon ja ana 10 @

valita jalleen kategorian kysymyksista ne, jotka

haluat siirtda kyseiseen tenttiin. L 2 S ol

Korjattu | Rajoittamaton (v | Kysymystd yhdelle sivulle

Onayta uudelleenjarjestely-tydkalu (3
Kysymykset siirretaan tenttiin valitsemalla Lisaa
tenttiin. Vaikka kysymyksia siirretdankin tentin yhteyteen, ne sailyvat silti myds sen kategorian
sisalla, johon ne on tallennettu.

Ennen tentin testaamista ja julkaisemista pitaa opettajan maarittda kysymyskohtaiset pistemaarat
Arviointi-sarakkeessa sekd maarittda tentin Maksimiarvosana. Muista tallentaa arvioinnit ja
arvosana valitsemalla Tallenna muutokset.

Jos tentin asetuksissa maariteltiin Kysymysten mééré sivulla, voit testata miten sivunvaihdot
lopullisessa tentissa sijoittuvat aktivoimalla kysymysten alapuolelta Nayta sivunvaihdot -
valintaruutu. Sivun vaihdot ndkyvat tummina viivoina, joita voidaan siirtda nuolipainikkeiden avulla.
Tassa kohtaa voit vield muuttaa Kysymysten maara sivulla -asetusta, valitsemalla uuden arvon
alasvetovalikosta.

Né&yté uudelleenjérjestely -tybkalu lisaa jokaisen rivin (kysymys) ja sivunvaihdon eteen
rivinumeron, joka on taysi kymmenluku. Rivinumerot kasvavat portaittain ja mahdollistavat
myoéhemmin kysymysten lisdamisen aikaisemmin luotujen kysymysten valiin. Kysymysten
jarjestysta voi muuttaa kirjoittamalla uuden luvun tekstikenttdan ja valitsemalla Tallenna muutokset.
Tasta tyokalusta on hyotya etenkin pitkissa tenteissa, joissa on paljon kysymyksia, jolloin nuoli-
painikkeen klikkaaminen voi vaatia useita kertoja, jotta kysymys siirtyy oikealle paikalle.

Huom! Valmistele tentti valmiiksi, ennen kuin annat opiskelijoille lupaa tehda tentin. Mikali tenttia
on yritetty suorittaa, ei tentin asetuksia tai kysymyksia voi enaa muuttaa.

Tentin esikatselu ja tentin suorittaminen

Opettaja voi tentin luotuaan testata tenttia Esikatselu-valilehdella. Esikatselundkymassa tentin
tulokset eivat tallennu.

Kun opiskelija aloittaa tentin, hanelld nakyy alussa tentin perustiedot, jotka opettaja on maaritellyt.
Tentti voidaan aloittaa valitsemalla Yrita tenttia nyt.

Mikali tentille on aktivoitu aikaraja, jarjestelma muistuttaa siitd ennen tentin

aloittamista varmistamalla, ettd haluat varmasti aloittaa tentin. Hyvaksy Aikaa jaljells
ilmoitus valitsemalla OK. Tentin vastaamiseen annettu aika nakyy 0:00:41
erillisessa laatikossa tehtavan vasemmalla puolella ja laskee jaljella olevaa

aikaa.

Viimeiset kymmenen sekuntia nakyy punaisella pohjalla. Kun aika loppuu, jarjestelma sulkee tentti-
ikkunan.
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R Siirry seuraavalle
/edelliselle sivulle

14 Missa jarjestettiin vuoden 2004 kesaolympialaiset?

Vastaus: (7 a. Ateena
Pistetta: (O b. Pariisi
-1 ¢ Lontao

Talenna lahettamatta Laheta sivu Laheta kaikki ja lopeta yritys
Sivu: 1 2 (Seuraava)

Aikaa jaljells

0:00:47

Opiskelijalla on mahdollisuus vastata kysymyksiin tallentamatta ja Iahettaméatta vastauksia
eteenpain arvioitavaksi. Jos tenttiin vastaaminen on sallittu useamman kerran, voi tentin
kysymykset valilla tallentaa, palata myohemmin jatkamaan tenttia ja l[ahettaa vastaukset vasta
lopuksi arvioitavaksi. Tentin voi valiaikaisesti tallentaa valitsemalla Tallenna lahettamatta.

Kun haluat lopuksi lahettaa kaikki vastaukset arvioitavaksi, valitse Laheta kaikki ja lopeta yritys -
painike.

Jarjestelma varmistaa, ettd haluat varmasti Iahettaa tentin arvosteltavaksi. Valitse Kylla, jos haluat
l&hettdd sen eteenpain. Kun opiskelija on suorittanut tentin, han saa lopuksi koko tentista
yhteenvedon arviointeineen.

Jos tentti on mahdollista suorittaa useamman kerran ja sen on sallittu heti edellisen yrityskerran

jalkeen, opiskelijalla nékyy Yrita tenttia nyt -painike. Paras ja arvosteltava suoritus nakyy vihrealla
taustalla.

Tentti

Eldin- ja luonnontietous

Yritys Suoritusaika Suoritettu Arviointi / 100

1 18 min 9 sekuntia keskiviikko, 3 maaliskuu 2004, 10:57 96

Tentti on vastattavissa sunnuntai, 27 kesakuu 2004, 12:25 saakka.

Keskimaadrainen arviointi: 96 / 100.

Opettaja voi seurata tentin suorituksia valitsemalla samasta

nakymasta Tulokset-valilehdella. Tentti
Tietoa-valilehdella opettajalle valittyy tieto suoritetuista Testaamme opitiua
tenttiyrityksista.

Tulosten Esikatselu -valilehdella opettaja saa suorituksista Aikarajoitus
opiskelijakohtaista informaatiota ja tietoa opiskelijoiden Avaa fentti maanantai 4 syyskuu 2006, 10°45

vastauksista yrityskohtaisesti. Samalla opettaja nakee =RicEnles M DRt ML s

parhaimman suorituksen, joka on korostettu tuloksissa vihrealla.
Lisaksi yrityksista tulostuu ajankohta, kesto seka arviointitavan
mukainen yhteistulos.

‘opiskelija 1 Opiskelijat on sucrittanut 1 tenttiyritysta

Tentin tuloksiin tallennettuja yrityksia voidaan poistaa opettajan toimesta tai tulokset voidaan ladata
ulos jarjestelmasta excel- tai tekstitiedostona. Tulosnakymaa ja tulosten nakyvyytta sivulla voidaan
my0s lajitella sivun alimman alasvetovalikon avulla valitsemalla listasta lajitteluperuste (opiskelijat
yrityksia, opiskelijat ilman yrityksia, kaikki opiskelijat, kaikki yritykset).
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B Etunimi/ Sukunimi = Aloitettu - Aikarajoitus tayttynyt - Arvosana/10 =

-
4] . Oppilas Ossi 4 syyskuu 2006, 12:40 9 sekuntia 0
-

valitse kaikki / Poista valitul | Valttuen karssa |
[ Latas excel-muodossa ][ Lataa tekstimuodossa ]@

Naytd vaihtoehdot

Naytettavien yritysten maara sivulla: |10

: Nayta vain Opiskeliat yritylcset i

yTityl set

Nayta vain Opiskelist iman yrityksia
Nayta kaikki Opiskelijat
Nayta kaikki yritykset

Tentti voidaan uudelleenarvioida jalkeenpain tenttiin tehtyjen muutosten jalkeen (uudet kysymykset
tai muutokset pisteytyksissa). Tentin suorituksista saadaan tarvittaessa yksityiskohtaisempaa
tilastoa, joka voidaan tallentaa ymparistén ulkopuolelle esimerkiksi excel-muodossa.

Tehtava i

Tehtavan laatiminen

Tehtavan laatiminen tapahtuu valitsemalla Lisaa tapahtuma -valikosta Tehtava.

Tehtavalle annetaan nimi seka kirjoitetaan Kuvaus-kohtaan varsinainen tehtavéakysymys, johon
opiskelija vastaa. Lisaksi tehtavaa luotaessa on maariteltava arviointitapa seka tehtavan saatavuus
(aukeaminen/sulkeutuminen). Kohdassa Estéd mydhéstyneet tehtévien palautukset opettaja voi
estaa opiskelijoita lahettamasta/tekemasta tehtavaa tehtavan sulkeutumisajan jalkeen.

Tarkein asetus tehtdvan kannalta on Tehtavan tyyppi. Ohessa kuvaus tehtavan tyypeista:
Laheta yksi tiedosto — perinteinen tehtava, lahetetaan yksi tiedosto
Offline-tehtava — pelkka tehtavan anto ja arviointi jarjestelmassa
Online-vastaus — vanha lyhyttehtava, tehtavaan vastataan web-editorilla

Arviointi: | 100 w @

<
<
<

Tehtévd aukeaa: 5 |» || September s || 2005

)
4
o
<

Tehtévé sulkeutuu: 12 v || September & |[ 2005 & | -[1

E=td mydhastyneet tehtavien palautukset. | B L

Tehtdvan tyyppi: [[3heis yis fiedosio v|| @
Laheta yksi tiedosto
Cfflinetehta
Ine-1entava luraava » | [ Penuta |

Onling vastaus [web-sditorilz)

Jatka asetuksien maarittelya valitsemalla Seuraava.

Seuraavalla sivulla maaritellaan tehtavan tyypin mukaisesti tehtavan lahettamiseen,
tiedostokokoon ja arviointiin liittyvia asetuksia.

Jos tehtavan tyypiksi valitaan Laheta yksi tiedosto, maaritellaan seuraavalla sivulla lahetettavan
liitetiedoston maksimikoko, liitetiedoston uudelleenlahetyksen sallinta seka opettajalle l[ahetettavan

sahkoposti-ilmoituksen tila.

Copyright © 2006 Mediamaisteri Group - Opas Omnian kayttdon, jakaminen ulkopuoliseen kayttoon kielletty. 51



Mediamaisteri Group www.mediamaisteri.com

Laheta yksi tiedosto

Tama asetus sallii opiskelijan palauttaa tehtavavastauksensa litetiedostona.

Liitetiedosta vol olla mink3 tahansa tyyppinen

Maksimikoko: | gl w
| @
“|@

Salli uudelleenldhetys: | Ei

Séhkdposti-lmoitus ldhetetddn opettajalle: | E

Jos taas tehtavan tyypiksi valitaan Online-vastaus, seuraavalla sivulla maaritelldan, sallitaanko
opiskelijan paivittaa vastaustaan ensimmaisen vastauskerran jalkeen. Lisaksi maaritellaan
opettajalle lahetettavan sahkdposti-ilmoituksen tila seka liitetddnkd opiskelijan vastaus opettajan
palautteeseen (jolloin opettaja voi tehda suoraan merkintdja, esim. muutoksia opiskelijan
vastaukseen).

Online vastaus (web-editorilla)

Taman tehtavan tekeminen tapahtuu Moodlessa. Tehtavan vastaus kirjoitetaan kayttamalla web-editoria. Opettaja voi arvicida
tehtavan Moodlessa ja lisata tehtivan vhteyteen omia kommenttejaan tai muutosehdotuksia

(Tama tehtavatyyppi vastaa Moodlen aikaisempien versioiden Lynyttentavaa.)

Salli uudelleenldhetys: | Kyllz » @
Sahkoposti-imoitus |ahetetaan opettajalle: | B v | (@

Liitd opiskelijan vastaus palautteeseen: | B W @

Offline-tehtavatyyppi nayttaa ainoastaan tehtavan annon, jolloin tehtava palautetaan Moodlen
ulkopuolella. Kun kaikki tarvittavat kohdat on maaritelty, tallenna tehtava valitsemalla Jatka.

Online-vastaus-tehtiavaan vastaaminen

Kun opiskelija avaa tehtavan, nayttaa jarjestelma hanelle ensimmaisella kerralla tehtavan
kysymyksen ja aukioloajan seka ilmoittaa, etta tehtavaa ei ole viela aloitettu. Tehtdvan voi aloittaa
valitsemalla Muokkaa vastaustani.

Kun opiskelija aloittaa tehtavan, aukeaa nakymaan Moodlen HTML-editori, jolla tehtavan voi
kirjoittaa. Kun tehtavan vastaus on valmis, tallennetaan tehtava valitsemalla Tallenna muutokset.

Laheta yksi tiedosto -tehtavaan vastaaminen

Tehtdvaan vastataan palauttamalla se liitetiedostona, samalla
tavalla kuin esimerkiksi liitetiedosto liitetadn keskusteluun tai Tehtava aukeaa: tarstai, 8 syyskuu 2005, 1335
SahkoposthleStlln Tehtava sulkeutuu: perjantai. 16 syyskuu 2005, 13:35

Tehtavan hakeminen omalta tietokoneelta tapahtuu valitsemalla e ———
tehtadvanannon alapuolelta Selaa...-painike. Hae tehtava ja _
l&heta se opettajalle arvioitavaksi valitsemalla Laheta tama

tiedosto.
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Jos tehtavaan ei ole sallittu uudelleenlahettamismahdollisuutta, katoaa Selaa-painike
opiskelijanakymasta heti tehtavan lahettamisen jalkeen. Palautettu tehtava nakyy taman jalkeen
tiedosto-linkkina.

Tehtavan arviointi ja palautteen antaminen

Kun opettaja haluaa tarkastaa opiskelijoiden vastauksia, hdn saa vastaukset nakyviin valitsemalla
tehtavananto-sivulta Katso palautettuja tehtavia, joiden lukumaara on -linkin.

Ruudulle avautuu sivu, jossa nakyy kooste jokaisen opiskelijan kohdalta arvioinnin, palautteen
seka viimeisimpien muutosten osalta, niin opiskelijan kuin opettajan kohdalta. Koosteen perustella
opettaja nakee nopeasti, kuinka moni opiskelijoista on jo palauttanut tehtavan ja kenen tehtava on
vield palauttamatta.

Tallenna palaute
Etunimi : KaikkiABCDEFGHIJKLMNOPQRETUY AAD
Sukunimi : KaikkiABCDEFGHIJKLMNOPQRESTU (YZAAOD
= Etunimi/ Sukunimi & = Arviointi - Kommentti - Viimeksi muutettu (Opiskelija) =] Viimeksi muutettu (Opettaja) = Tilanne =
.l.
7 Opettaja Olli Eiarviointia |w Arviginti
-
P . . — ] Community.png -
7 Oppilas Ossi Eiarviointia |w . Arviginti
maanantai, 4 syyvskuu 2008, 15:03
.l.
: User Admin Ei arviointia | Andiginti
-
Tallenna palaute

Tehtavien lukumaara sivulla: |10 @
Salli pika-aviointi [4] 3
Talenna valinnat

Opettaja voi arvioida palautettuja tehtavia opiskelijakohtaisesti valitsemalla arvioitavan opiskelijan
kohdalta rivin lopusta Arviointi. Sivulle avautuu erillinen arviointi-ikkuna, jossa palautteen voi
kirjoittaa omaan editori-kenttaan ja valita lopullisen arvosanan alasvetovalikosta. Palaute ja
arvosana tallennetaan valitsemalla Tallenna muutokset, jonka jalkeen arviointi- ja palauteikkuna
sulkeutuu automaattisesti. Mikali arvioitavia tehtavia on enemmankin, voi edellisesta arvioinnista
siirtyd seuraavaan arvioitavaan valitsemalla arviointi-ikkunassa Tallenna ja nayta seuraava.

Viimeisin muutosajankohta tallentuu omaan sarakkeeseensa, joka nakyy myoés opiskelijalle
muuttuneena aikana. Opettaja voi paivittda arvosanaa ja palautetta myéhemmin valitsemalla
opiskelijan kohdalta rivin lopusta Paivita.

Version 1.6 myota on palautus-nakymassa mahdollista antaa kommentit ja arvioinnit samalla
sivulla. Aktivoi sivun lopusta asetus Salli pika-arviointi ja klikkaa Tallenna valinnat -painiketta.
Taulukkoon ilmestyy jokaisen opiskelijan nimen peraan arviointi-valikko sekd kommentti-kohtaan
tekstialue, johon opettaja voi kirjoittaa samassa nakymassa palautteen jokaiselle opiskelijalle. Kun
kaikki palautteet on kirjoitettu, lahetetaan ne opiskelijalle klikkaamalla Tallenna palaute -
painiketta.

Asetuksen Tehtavien lukumaara sivulla avulla opettaja voi maaritelld, kuinka monta
tehtavanpalautusta kerrallaan yhdella sivulla naytetaan.
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Valinta 7

Valinta-tehtdvan avulla voidaan luoda
kysymyksia, joissa kayttajalle voidaan antaa
eri vastausvaihtoehtoja. Kysymyksia voidaan

Mika mielestasi on paras Intermet-selain?

. . T n T (@] O (@] (@] @] @] @]
luoda vain yksi kerrallaan. Tama monivalinta- _ o _ .
. .o . . . . . Mozilla Firefox Internet Explorer Opera MNetscape Safari Kongueror
tyyppi toimii esimerkiksi gallup-tyyppisena
tehtavana tai kysymyksena. [Taliennz valnini ]

Vastausvaihtoehtoja voi olla yhdessa kysymyksessa kymmenen (10). Oikeita vastauksia voi olla
useampia, tai valinta ei valttamatta edes sisalla oikeaa vastausta (mielipidekyselyt). Tassa
valintatehtavassa ei pisteytetd vastauksia.

Valinta-tehtivan laatiminen

Valinnan tekeminen tapahtuu valitsemalla Valinnan nimi: |Paras Intemnet-selain
Lisaa tapahtuma -valikosta kohta Valinta. Valinnan teksti: [ 7rcs ot sl oo =
. . _ . icesti EE=ES M| EEEE Tad| —
Valinta-tehtavalle tulee antaa nimi seka PR %
. . . - wel Byay s . Py .
varsinainen kysymysteksti. Tietoja HTML-editorista (@) Mika mielestasi on paras Internet-selain?

Vastausvaihtoehdot kirjoitetaan editori-ikkunan alapuolelle niille varattuihin kenttiin. Vaihtoehtoja
voi olla maksimissaan kymmenen (10). Kunkin vastausvaihtoehdon valintamaaraa voidaan
rajoittaa kirjoittamalla valintamaaran arvo kohtaan Rajoitus. Rajoitus on otettava ensin kayttoon
kohdasta Sallittu vastausten maara.

Valinta 1: )] Rajoitus: |0

Valinta 2: @ Rajoitus: |0

Valinta 3: €] Rajoitus: |0
Valinta-tehtdvaan vastaaminen voidaan e .
rajoittaa tietylle ajanjaksolle, jonka jalkeen Avoinna: | 12 |[lokakay v [2004 «|[13 v|[40 v
tehtavaan ei enaa voi vastata. Saakka: | 12 ~|[lokakuu v |[2004 ~|[13 ~|[40

Tehtava ja varsinainen kysymys nakyvat sulkeutumisajan jalkeen, mutta kayttajalla ei ole

vastausvaihtoehtoja nakyvissa.
Mayta tulokset vastaajalle vastaamisen jalkeen

Valinnan tulokset voidaan nayttaa joko vaakatasossa tai ~ Mavta tuloksetvastaajalle. kun valinta on sulkeutunut

pystysuunnassa. Tulosten julkaisemisessa on valittavana Y12 tloksstaina vastaajalle

4 vaihtoehtoa:

. e . e Julkaise tulokset nimettomasti, piilota vastaajien nimet
Tulokset voidaan esittaa joko nimettomasti, jolloin Julkaise tulokset, nayta nimet ja vastaukset

vastaajien nimet ja muut tiedot eivat nay, tai
tulokset voidaan julkaista nimi- ja vastaustietoineen.

Valinta-tehtavan asetusten lopussa voidaan liséksi maaritella, salli valinnan paivitys: |Ei v
sallitaanko tehtavan paivittaminen seka varataanko vastaamattomille Naytd sarake [Ei v

oma sarake tulosten julkaisumuodossa, jolloin se helpottaa opettajaa vastaamattomille:
kontrolloimaan, ketka ovat vastanneet ja ketka ovat vield vastaamatta. Ryhmatila: | £i ryhmia v

Nakyy opiskelijat :lle: | Nayta
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Lisaksi voidaan maaritella tehtavakohtainen ryhmatila ja valinnan nakyvyys opiskelijoille.

Kun kaikki tarvittavat kohdat on maaritelty, tallennetaan valinta-tehtava valitsemalla Tallenna
muutokset. Asetukset voidaan tassa vaiheessa viela perua valitsemalla Peruuta-painike.

Valinta-tehtavan tarkasteleminen

Kun opettaja haluaa tarkastella opiskelijoiden vastauksia, han voi siirtya vastauksiin valinnan
tehtava-nakyman oikeasta ylalaidasta linkkia klikkaamalla. Katsele 1 vastausta

Nakymaan avautuvat kaikki vaihtoehdot ja vaihtoehtojen alle listautuvat kayttajien vastaukset,
kunkin valitseman vaihtoehdon mukaan. Tarvittaessa tulokset voidaan ladata jarjestelmasta ulos
joko excel- tai tekstitiedostomuodossa.

Vastaamatta Mozilla Firefox Internet Explorer Opera Netscape Safari Kongqueror

O;ettaja Qlli Orkula Janne
.nkka Aku
Hiir\ Wikki

[ Lataa excel-muodossa ][ Lataa tekstimuodossa I

Jos tydtilassa on kaytdssa ryhmatoiminto, opettaja voi katsella Erota ryhmét: | Ryhma 2 v
vastauksia ryhmittain tehtavan ylapuolella olevasta pudotusvalikosta
valitsemalla seurattavan ryhman. yhm3

Tulosten julkistaminen opiskelijalle riippuu opettajan maarittelemista asetuksista. Ohessa
esimerkki, jossa opettaja on maaritellyt vastaukset nakyviksi heti vastaamisen jalkeen, ilman
vastaajien nimitietoja.

Vastaukset

Internet
EXpiorer

3 0 1 0

Kysely &

Vastaamatta Mozilla Firefox Opera Netscape Safari Konaueror

Kyselyn avulla opettaja voi keratd mm. tietoa opiskelijoista kurssin alkuvaiheessa opiskelijoiden
lahtotasokartoituksella. Opettaja voi myos kurssin lopussa kerata opiskelijoiden mielipiteita kurssin
onnistumisesta seka mitata opiskelu- ja oppimistaitojen kehittymista. Kysely toteutetaan COLLES-
ja ATTLS -tyokaluilla.
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Kyselyt ovat valmiita tutkimuspohijia, jotka perustuvat konstruktiiviseen pedagogiaan. Valittavana
on nelja erilaista kyselya.

Ensimmainen kyselytyyppi on COLLES — Constructivist On-Line Learning Environment
Survey (Konstruktivistisen verkko-oppimisympariston tutkimus), joka sisaltada 20 vaitetta
kategorioituna kuuteen eri luokkaan (relevanssi, heijastuminen, vuorovaikutus, ohjaajan tuki,
vertaistuki, tulkinta). Vaitteet tutkivat oppimisympariston laadullisia ominaisuuksia.

Toinen kyselytyyppi on ATTLS — Attitudes to
Thinking and Learning Survey (oppimisen ja
ajattelun nakoékulma). Taman tutkimustyypin avulla
voidaan kerata tietoa oppimisympariston Tutkimuksen tyyppi: | ATTLS (20 kysymysta) v @
yhteistyOsta ja keskustelun laadusta. [

Tutkimuksen nimi: | gjattelun ja oppimisen ndkdkannz

Talleta muutokset ” Peruuta l

Kyselya tehtdessa ensimmaisena annetaan kyselylle nimi ja valitaan valikosta kyselyn tyyppi.
Hyvaksy annetut tiedot valitsemalla Talleta muutokset.

Seuraavaksi kyselylle voidaan kirjoittaa johdantoteksti. Oletuksena jarjestelma antaa valmiin
tekstin, mutta voit muuttaa sisallén haluamaksesi. Hyvaksy johdantoteksti valitsemalla Talleta
muutokset.

Lisaa yksityiskohtaisempaa tietoa kyselyn tyypeista saat jarjestelman omasta ohjeesta,
kysymysmerkki-kuvakkeesta.

Opettaja saa opiskelijoiden vastauksista tarkkaa yksityiskohtaista tietoa niin graafisessa kuin
tilastollisessakin muodossa, jolloin opettaja voi mm. vertailla opiskelijoiden vastauksia.

Oppitunti &2

Oppitunti koostuu useista tehtdvésivuista, jotka opettaja on koostanut yhdeksi laajemmaksi
kokonaisuudeksi. Jokainen sivu pééttyy tehtavaan/kysymykseen (tehtavatyypit samat kuin
tentissakin), jonka jalkeen opiskelija voi valita, jatkaako seuraavalle vai palaako edelliselle sivulle.
Jokaiseen kysymykseen ja kysymyksen sisaltdmiin vaihtoehtoihin voidaan liittda vastauskohtainen
palaute-teksti. Kysymysvaihtoehtojen lukumaara voi vaihdella sivukohtaisesti.

Opettaja voi oppitunnin tehtavasivuja laatiessaan maaritella, miten sivujen navigointi etenee ja
maaritella tehtavasivukohtaisesti, mihin opiskelija siirtyy vastauksen jalkeen.

Oppitunti voi koostua myds useammasta tehtédvésarjasta, jotka ovat yksittaisia, usean sivun
pituisia. Ne voivat sisaltaa linkkeja kokonaisen oppitunnin eri osioihin tai sivuihin. Oppitunti voi siis
alkaa tehtavasarjan alusta, joka toimii samalla oppitunnin sisallon kuvauksena.

Oppitunnin asetukset

Oppitunnin voi lisata valitsemalla Lisaa tapahtuma -valikosta Oppitunti. Oppitunnin eri vaiheisiin
voidaan maaritelld erilaisia asetuksia.

Yleiset asetukset

Nimi:  |Oppiturti
Tehtavalle maaritelldan aluksi yleiset asetukset,
kuten nimi, oppitunnin ajastus, vastausaika seka
tehtavasarjojen ja vastausvaihtoehtojen Aikaraoitus (minuutteinal: {20 @
maKSImlmaara Vastausten/tehtavéasarjojen maksimimaard: |4« | (@

Ajastett; |[E v (B
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Seuraavaksi maaritellaan oppitunnin arviointiin seka Harjoitusoppitunti: |E v | @
tehtavien pisteytykseen liittyvia asetuksia. Arviointi- muckattu pistoytys: [19% ] @
asetuksissa maaritelladn muun muassa Maksimi arvosans: [0 1] @
harjoitusmahdollisuus, maksimi arvosana,

. . . .. . .- ija voi i : |E £v3
uudelleenaloituksen salliminen, arviointitapa seka Opisiela ot lofttza widelieen @
OpiSke”ja”e néytettéVien pisteméérien asetukset. Useiden yritysten arvioinnin kasittelytapa: | Kayia keskizrvoz  w @

Naytd timanhetkinen pistemaara: | B R @
as s TR o s TR i ij : | B £¥3
Kohdassa Tehtivin asetukset maaritelldan tehtavan finna opiskeljan tarkastela oppitunt ®
tekoon ja sen tarkasteluun liittyvia asetuksia. Nayt tarkastele-painike: |5 ¥I| @
Vastausyritysten maksimimaara: |1 o @
Toiminto oikean vastauksen jélkeen: | Nomazli - ssuraa oppitunrin pokua |+ | (3)
Kysymysten minimimaara: - @
Néytettdvien sivujen (korttien) maara: w @

Oppitunnin muotoileminen

Oppitunnin muotoilu-asetuksissa

TR o ae e . Esitys-ikkuna: |E v
maaritelldan tehtavan ulkoasuun ja - f@
tehtavien navigointiin seka esitys-ikkunaan Estys.uman horkous: [0 r @

IllttyVIa asetUkSIa Esitys-ikkunan taustavari: |SFFFFFF @
Naytd vasen valikko: | Ei + [ nayta vain, mikali Opiskeli
Latausikkuna: | Ei v @
Paasyn kontrollointi -kohdassa maaritellaan Salasanalla suojattu oppitunti: |E v @
tehtavan suojaamiseen, suorittamiseen ja Salasana:
Saatavuuteen I||ttyV|a asetukSia. Riippuvainen: | Eiyhtaan @

Aikaa kaytetty iminuutit) Suoritettu

Ehdot suoritukselle:

Tehtdvissd: |5 || syyskuu v || 2006
Viimeinen suorituspéiva 6 |» || lokakuu ~ || 2006
Lopuksi maaritellaan viela Linkits aktiviteettiin: | 5 yhaan @

tehtavan tulosten esittamiseen ja
suorittamisen jalkeen tapahtuviin
tehtaviin liittyvia asetuksia.

. | Valitss tai |3hetd tisdosto .. | (3

Mavta Sulje-painike| B

Avaa tiedosto tai web-sivu popup-ikkunaan

v

Naytd parhaat tulokset: |E v | (@)
Kun asetukset on maa”telty, Parhaitten tulosten lukumaara: |10 @
ta"ennetaan Opp'tunr"n Kaytd tamén oppitunnin asetuksia oletusasetuksina: |E v @
asetukset valitsemalla Tallenna Nekyy opiskelijat fle: [1iaya v
muutokset.
Muokkaa Esikatselu

Oppitunnin muokkaaminen

Tiivistetty nakyma

ja arvosana on suurempi kuin:| 0%

-Ikkunan karkeus: 100

(@

(Pida tyhjana sailyttdaksi nykyisen salasanasi) @

Arvosana parempi kuin (%)

M -0 w35
M| -[13 def] 35 e

px, leveys: (650 o

Tilastot Amvioi essee-tehtavat

Laajennettu nakyma

Oppitunti®

Oppitunnin laatiminen aloitetaan lisaamalla tehtavasarja tai
luomalla ensimmainen oppitunnin sivu. Oppitunti-tehtavaan
voidaan tuoda valmiita kysymyksia valmiista tiedostoista, muista
tuetuista tehtavatyypeista, kuten WebCT, Gift, Aiken, Blackboard,
AON, Hotpot jne.
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Version 1.6 my6ta oppitunnin yhteyteen voidaan liittda PowerPoint-esitys, jonka pohjalta luodaan
tehtavasarja esityksen sisaltamista yksittaisista dioista.

Tuotavat esitykset saavat sisaltda vain muotoilematonta tekstia ja kuvia, joten kaikki esitykset eivat
valttdmatta sovellu oppitunnin osaksi. Jotta esityksen voisi tuoda oppitunnin yhteyteen, pitaa se
ensin tallentaa omalla tietokoneella web-sivuksi, joka pakataan zip-tiedostoksi. Pakattu tiedosto
tuodaan omalta tietokoneelta Tuo PowerPoint -linkin kautta.

Oppituntia voi laatia kahdessa eri nakymassa, joko tiivistetyssa tai laajennetussa nakymassa,
jolloin tehtavasarjojen ja -sivujen kasittely ja hallinnointi on helpompaa.

Tehtavasarjan lisddaminen

Tehtavasarjat jakavat oppitunnin selkeasti eri kokonaisuuksiin, mika helpottaa seka opettajaa etta
opiskelijaa jasentamaan oppitunnin kokonaisuutta. Jokainen tehtavasarja voi sisaltaa useita
tehtavasivuja. Tehtavasarjan aloitus voidaan lisata aina ennen yksittaista sivua ja tehtavasarjan
loppu sivun tai sivujen jalkeen.

Tuo kysymykset | Lisdaa rvhma | Lisaa tehtdvasarja | Lisaa kysymyssivu tanne
Essee -tehtdvd = X

Kirjoita essee aiheesta "Mina verkko-opettajana”. Pohdi esseessa omia vahvoja ja heikkoja pucliasi cpettajana seka
miten voisit kehittda niita

Essee-tehtava
Piste 1:1
Siirry 1: Seuraava sivu

Tarkista kysymys

Tua kysymykset | Lis3a ryhma | Lis3a ryhman loppu | Lisa3atentavasarja
Lisaa tehtavasarjan loppu | Lisada kysymyssivu tanne

Tehtavasarjaa lisattdessa annetaan sarjalle ensinnakin nimi seka kuvaus. Tehtavasarjan
asetuksissa maaritelldan sarjojen painikkeiden esitysmuoto.

Kun tehtavasarja on lisatty, paastaan lisaamaan tehtavasarjaan yksittaisia oppitunnin sivuja. Sivu
lisdtdan valitsemalla Lisaa kysymyssivu tanne -linkki.

Muista aina paattaa tehtavasarja lisdamalla loppuun Tehtavasarjan loppu.

Voit koska tahansa testata oppituntia valitsemalla tehtavan perasta Tarkista kysymys tai siirtya
Esikatselu-valilehdelle testaamaan oppituntia.

Sivun lisdaminen

Sivua lisatessasi valitse aina ensin tehtavatyyppi (essee, monivalinta, tosi tai epatosi, lyhyt
vastaus, numeerinen, yhteensopivat vastaukset), jonka haluat lisata.

- P e

Monivalinta Tosi/Epatosi Lyhytvastaus Mumeerinen Yhteensopivat vastaukset Essee-tehtava
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Anna seuraavaksi sivulle otsikko seka kirjoita
tehtavaan liittyva sisélté (tarina, artikkeli, teksti,

Sivun otsikko:

. . Emu|
linkki ym.). &
Sivun sisaltd:

. . i A ) verdana || 2(10pt) || [ Normaali v B I USXJ % 4 B ) Cu
Tehtavassa on mahdollista aktivoida E=== 1 EEFEE A —=eDO@S ©
kysymyksen ValhtoehtOInen tOImInta’ JOka . The w_ord emu comes from the Portuguese word ‘em_a', which means 'large bird'.
vaikuttaa monivalinta- ja lyhytvastaus-tehtéviin Siandng s o 2 ol Al e s re sl rse e e
Slten, etta Vastaaja VOI Vallta useamman ku|n E;iaﬁ]:is?é E:rr::i r3ur;]nllng up to 50 km per hour. At full pace, an emu's stride
yhden vaihtoehdon.

Taman jalkeen maaritellaan varsinaiset vastausvaihtoehdot, Kysymyksen tyyppi: | Tosi/Epatosi v @
jotka liittyvat tehtavaan. Vaihtoehdot maaritellaan Vastaus- Kysymyksen vaihtoehtoinen toiminta: [ @

kohtiin. Jokaiseen vastaus-vaihtoehtoon voidaan lisaksi
sisallyttaa vastauskohtainen palaute, joka kirjoitetaan
Palaute-kohtaan kunkin vastausvaihtoehdon jalkeen.
Siirry 2: | Tama sivu hd
Tehtavassa voidaan vastauskohtaisesti maaritella, mita kunkin Tamasive |
vaihtoehdon valitsemisesta seuraa ja mihin vastaaja seuraavaksi siirtyy Vastaus 4Seuraava sivu

. . . o . . .. Oppimitunnin loppu
valittuaan kyseisen vaihtoehdon. Siirtyminen valitaan Siirry-kohdasta. Kysymys 1

Jos oppitunnin tehtavasivut on pisteytetty, maaritellaan tehtavan pisteytys vaihtoehtokohtaisesti
kohdasta Piste, kirjoittamalla pistemaara kenttaan. Sivu tallennetaan valitsemalla sivun alalaidasta
Lisaa kysymyssivu.

Kun opettaja avaa oppitunti-tehtavan, han nakee tehtadvan muokkaustilassa.
Tuo kysymykset | Lisaa sivu tahan

Tehtavat listautuvat perakkain sivukohtaisesti. s

i 1 AV/iA 1 The word emu comes from the Portuguese word 'ema’, which means 'large bird'. Standing up to 2 m tall,
Opettaja VOI mUOKata tehtaVIa kunkln adult male emus are Australia's largest birds. In size, they are second only to ostriches in the world
Av/Aaci ieallA A Thei ful | th t d, to 50 ki hour. At full , '
tehtavasivun sisallon yIapuoIeIIa olevasta stride an messute Up 0 3 Mo ARG tp Fo SR pearhiour, AL TT s, sn smus

Emut voivat lentaa

késikyné-kuvakkeesta.

Monivalinta

Vastaus 1: 50 km kerrallaan

Uusia sivuja voidaan lisata joko edellisen e
tehtavan eteen tai jalkeen Lisaa Hyppii kohtaan: Tama siva
kysymyssivu tanne -linkista.

Vastaus 2: 50 km'n korkeudessa

Palaute 2:

Esikatselu-valilehdelld voidaan testata, Hyppi kohtaan: Oppimitunmin lozpu
ovatko tehtavasivut oikeassa jarjestyksessa. o
Samalla opettaja voi itse testata tehtavan Palaute 3
tOImIVU utta Hyppéd kohtaan: Oppimitunnin loppu

)
Jos haluat muuttaa sivujen jarjestysta ja o mmser e
navigointia (oppimispolkua), se onnistuu valitsemalla tehtavasivun :

Hyppdd kohtaan: | Seuraava sivu A4

kohdalta muokkauspainike (kasikyna) ja valitsemalla sivulla
vastauskohtaisesti, kunkin vastausvaihtoehdon perassa olevasta
pudotusvalikosta, mita kustakin vastausvaihtoehdosta tapahtuu ja mihin
seuraavaksi siirrytaan.

‘Seuraava sivu
Oppimitunnin loppu
Emu

Onko nain

Vaihtoehtoina on siirtda opiskelija seuraavaan kysymykseen tai antaa sama kysymys uudelleen
tehtavaksi (jos vastaus on esimerkiksi ollut vaara). Lisaksi opiskelija voidaan siirtda tehtavan
paatdkseen tai esimerkiksi oppimistehtavassa jollekin tietylle sivulle.

Lisattaessa tietopuun haaran alkupistetta kirjoitetaan sivulle otsikko ja sisaltd, aivan kuten
yksittaisen tehtavasivunkin kohdalla. Taman jalkeen kirjoitetaan kuhunkin Kuvaus-kohtaan linkin
nimi, joka johtaa oppitunnin tiettyyn tehtava-osakokonaisuuteen, seka maaritellaan Siirry-
kohdasta, mihin kustakin linkista siirrytaan.
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Oppitunnin arviointi

Oppitunnin suorituksista tallentuvat tiedot listautuvat Tilastot-valilehdelle. Tilasto-valilehden
alasivulla, Yleiskuva-valilehdelld nakyy kaikkien oppitunnin suorittaneiden tulokset
opiskelijakohtaisesti. Opiskelijatietojen alapuolella ndkyy koko oppituntia koskeva tilasto, mika
kertoo muun muassa pistemaaran ja suoritusajan keskiarvon seka parhaat ja huonoimmat tulokset.
Tarkempaa yksityiskohtaista tietoa oppitunnin suorituksista I0ytyy Yksityiskohtaiset tilastot -
valilehdelta.

Yleizkuva Ykaityizkohtaiz et tilastot

Oppitunti @
Opiskelija nimi  Yritykset Paras tules
Oppilas. Ossi [ 50% perjantai, & syyskuu 2006, 1110, {42 sekuntia) 50%
Valitse kaikki / Poista kaikkl valinnat | Valtse... v
Oppitunnin tilastot
Pistema&aran keskiarvo Ajan keskiarve Paras tules Alin pistemaara Nopein aika Hitain aika
50.00 42 sekuntia 50 50 42 sekuntia 42 sekuntia

Mikali tehtava sisaltda essee-tyyppisia kysymyksia, pitda opettajan arvioida ne manuaalisesti.
Arviointi tapahtuu Arvioi essee-tehtavat -valilehdella. Sivulle listautuu kaikki arvioimattomat
essee-tehtavat. Esseen arviointi tapahtuu klikkaamalla opiskelijan nimen perasta tehtavan nimea,
jolloin ruudulle aukeaa tehtavan kysymys, opiskelijan vastaus seka tyhja tekstikentta opettajan
palautteelle ja kommenteille. Kommentti-kentan alapuolelta 16ytyy pudotusvalikko, josta valitaan
taman yksittdisen essee-tehtavan arvosana. Muista tallentaa palaute. Arvioimattomat tehtavat on
korostettu punaisella varilla.

Opiskelijat Essee-tehtivit Sahképosti
Oppilas Ossi Essee -ieht3va Laheta sahkdpostilla arvioidut essee-tehtivat

Laheta sahkdpostilla kaikki
arvioidut essee-tehtavat

Opettajan antamasta arvioinnista voidaan lahettaa tietoa opiskelijan sdhkopostiin. Arviointitiedon
l&hettdminen tapahtuu essee-tehtavien listasta, kunkin vastauksen perasta.

Hot Potatoes -lisdominaisuus %

Jarjestelmaan voidaan integroida Hot Potatoes -ohjelmalla tehtyja testeja ja tehtavia. Hot Potatoes
-tuki tuli viralliseksi vasta versiossa 1.5. Jotta tehtavat toimisivat oikein ja tallentuisivat
tietokantaan, tulee Hot Potatoes -tehtavien luomisessa kayttaa aina uusinta versiota kyseisesta
ohjelmasta (6+ tai uudempi).

Ennen tehtavien viemista jarjestelmaan, ne taytyy tehda ensin Hot Potatoes -ohjelmalla ja tallentaa
html-tiedostomuotoon. Ohjelman voi ladata osoitteesta: http://web.uvic.ca/hrd//hotpot/#downloads

Tehtavat tallennetaan Hot Potatoes -ohjelmalla jarjestelman ymmartamaan html-muotoon tai
vaihtoehtoisesti tekstitiedosto-muotoon, mikali niitéd kaytetdan muualla, esimerkiksi tenttitehtavina.

Tallennuksen jalkeen tehtavat tuodaan jarjestelman tyotilan tiedostonhallintaan, aivan kuten
muutkin tiedostot.
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HotPot-tehtavien lisddminen tapahtuu Lisda tapahtuma...-valikosta kohdasta Hot Potatoes
tehtava.

Liitettavalle tehtavalle annetaan nimi

.. L. Avaa tenttii | 16 || syyshuu  (w|| 2005 (s - 09 (s || 05 |» @
seka yhteenvetoteksti, jossa
kuvataan tehtavan sisalto ja Sulle fentt: | 16 [§8]|lokalu 88 2005 80| 0 ]| | @
suoritustapa ym. tehtavaan liittyvat Tiedoston sijainti: Kurssin tiedoatot
t|ed0t. Tiedoston nimi:  |monivalinta_umheilu htm

Mayta XML koodi MNayta XML palku Mayta HTML 1dhdekaoo

SeuraavakSi VOidaan maa”te”a Navigointi: | Moodle navigoirtinvi {sama ikkuna) w @
tehtavan aukeamis- ja Ohjelmaversio: | Lusn v (3

sulkeutumisajankohta. S

Pakota mediapluginit {lisdohjelmat): | g w @
Taman jé|keen valitaan MNEytd seuraava tehtava: | g “ @
tehtavatiedosto Moodlen Salli tarkastelu: [ Kiz v | @
tiedostonhallinnasta klikkaamalla
Valitse tai laheta tiedosto -
painiketta. Arviointitapa: | Yin arviointi v | @

Yritysta sallittu: | Rajattomasti yrityksiz | v | (3)

Maksimi arvosana: | 100 v | @

Tiedoston noutamisen jalkeen

. e N o Vaadi salasana: @
maaritellaan muutamia tehtavan
. . . . Vaadi verkko-osoite tentin suorittamiseen: @
versioon seka sen tekemiseen ja
[ Tallenna muutokset ] [ Penuuta |

arviointiin liittyvia asetuksia.
Hyvaksy asetukset valitsemalla sivun lopusta Tallenna muutokset.

Tehtava nakyy normaalisti opiskelijanakymassa ja aukeaa opettajan Navigointi-kohdassa
maarittelemien asetusten mukaisesti.

Tehtavan lopussa Moodle tallentaa tulokset tietokantaan. Opettajalle Hot Potatoes -tehtavien
tulokset nakyvat Yllapito-valikon Arvioinnit-kohdassa muiden tehtavien joukossa tai Aktiviteetit-
lohkon Hot Potatoes -tehtavien alla.

Palautuskansio (lisdominaisuus) B

Palautuskansio on virallisen version ulkopuolella kehitetty tydkalu, joka on viimeisimmassa
paivityksessd muuttunut yksittdisesta palautuskansiosta aineistoksi. Tapahtuma-valikosta voi luoda
useita palautuskansioita. Palautuskansio toimii kurssi- ja tyotilakohtaisena kansiona, johon
opiskelijat seka opettajat voivat palauttaa tehtavia liitetiedoston muodossa ymparistén ulkopuolelta.

Palautuskansion palautetut tiedostot voivat olla joko julkisia, jolloin kaikki kurssin osallistujat
nakevat palautetut liitetiedostot, tai kansio voi olla suljettu, jolloin vain opettajat ja liitetiedoston
palauttaja nakevat palautetut tiedostot. Vain opiskelijoilla on oikeus palauttaa liitetiedostoja
palautuskansioon.

Version 1.6 my6ta, palautuskansioon palautettuja liitetiedostoja voidaan my6s kommentoida
erillisen kommentointi-tydkalun avulla. Kommentointi on mahdollista seka opiskelijan ettd opettajan
toimesta. Oletuksellisesti kommentointi-prosessi on vain opiskelijan ja opettajan valista, mutta
muuttuu julkiseksi, kun palautettu liitetiedosto julkistetaan kaikille.

Paivityksen myota palautettuja tehtavia voidaan myos lajitella lahettgjan, vastaanottajan ja
lahetysajan mukaan.
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Palautuskansion lisdaminen

Palautuskansion voi lisata mihin tahansa viikko- tai aihelaatikkoon Lisda tapahtuma -valikosta,
valitsemalla Palautuskansio.

Anna palautuskansiolle nimi, kuvaus sekad maarittele palautuskansion maksimi tiedoston
ldhetyskoko. Hyvaksy asetukset valitsemalla Tallenna muutokset.

Tiedoston lahettaminen palautuskansioon

Liitetiedosto palautetaan kansioon valitsemalla palautuskansiossa Selaa..., jolloin palautettava
tiedosto haetaan omalta tietokoneelta jarjestelman tiedostoihin. Palautettava tiedosto voidaan
osoittaa vain yhdelle kurssin opettajalle. Tiedosto nakyy kuitenkin kaikille opettajille. Kun oikea
tiedosto on I0ydetty, lahetetaan se kansioon valitsemalla Tallenna muutokset. Palautuskansion
sisalldsta listautuu ldhettédja nimi, opettajan nimi, tiedoston nimi, ldhetysajankohta seka tiedoston
versionumero.

Kenelta Kenelle osoitettu Tiedosto Koko Lahetetty Versio Nayta kaikille Poista
Oppilas Ossi  Opettaja Ol B kuvajpg 402Kt pe. 8 syys 2006, 11:51 1.0 O O & (Eikommentoitu)
Tiedosto: (@ Maksimikoko
32Mt

Opettajalle nakyma on hyvin samanlainen kuin opiskelijallekin. Poikkeuksen tekee opettajan
mahdollisuus valita nékyvyys opiskelijoille. Jos kaikkien tiedostojen halutaan nakyvan kaikille, seka
opettajille etta oppilaille, aktivoidaan valintaruutu tiedostolistauksen alta, kohdasta Nayta kaikki
tiedostot kaikille. Muista hyvaksya muutokset valitsemalla Tallenna muutokset. Jos taas
opettaja haluaa valita, mitka yksittaiset tiedostot naytetaan, valitaan naytettavat tiedostot Nayta
kaikille -kohdasta aktivoimalla valintaruutu naytettavien tiedostojen kohdalta. Taman jalkeen pitaa
hyvaksya muutos valitsemalla Tallenna muutokset.

Opettaja voi liséksi "siivota” palautuskansiota ja poistaa palautettuja tiedostoja. Tiedostojen
poistaminen tapahtuu aktivoimalla tiedostojen perassa oleva ruutu Poista valitut tiedostot.
Tiedostot poistuvat lopullisesti, kun poisto hyvaksytaan valitsemalla Tallenna muutokset.
Jarjestelma varmistaa toimenpiteen hyvaksyttamalla sen kayttajalla.

Palautettujen tiedostojen kommentointi

Palautuskansioon palautettuja tiedostoja voidaan kommentoida. Kommentointi tapahtuu
tiedostorivin lopusta klikkaamalla puhekupla-ikonia. Tiedostoa voi oletuksellisesti kommentoida
seka opettaja etta tiedoston palauttanut opiskelija.

Kommentointia varten sivulle avautuu tekstikentta, Kommentit tiedostossa "kuva.jpg"”
johon kommenttiteksti voidaan kirjoittaa. Kommentit Lis&d kommentti o
listautuvat perakkain samalla kommenttisivulle.
Kommenttia voidaan jalkeenpain paivittaa tai se

L]
@) Opettaja Olli - perjantai, 8 syyskuu 2006, 11:58

voidaan poistaa kokonaan. Opettajalla on oikeus Sl
poistaa opiskelijan kirjoittamia kommentteja.
- Oppilas Ossi - perjantai. 8 syyskuu 2006, 11:59
Kun tiedostoa on kommentoitu nakyy Mikali aikaa olisi ollut enemman, olisi ehka saanut tehtavasta irti enemman.
palautuskansion palautussivulla tieto, kuinka monta %

kommenttia tiedostoon liittyen on lisatty. ¢ 2 Kommenttia
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Muut tyovalineet

Sanasto

Sanasto on eraanlainen sanakirja, jota voidaan kayttaa kurssilla/tyttiloissa monella eri tavalla.
Peruskayttétarkoitukseltaan se on luotu sanakirjatyyppista hakemistoa varten, johon joko opettaja
tai opiskelijat voivat kerata yhteista sanastoa ja liittda tietueiden yhteyteen kuvaus- ja seliteteksteja,
litetiedostoja, linkkeja seka kommentteja.

Sanastoja voi olla tydtilassa useampia samanaikaisesti. Sanasto voi olla tyypiltdan joko
ensisijainen (paasanasto) tai toissijainen. Tarvittaessa toissijaisista sanastoista voidaan linkittaa
ensisijaiseen sanastoon ja siten voidaan pitaa ylla yhta, yhteista sanastoa.

Sanastoa voidaan selata joko aakkosten, merkinnan kirjoittajan, lisddmispaivamaaran tai
kategorian mukaan.

Sanaston luominen

Sanaston luominen tapahtuu Lisaa tapahtuma -valikosta kohdasta Sanasto. Sanastolle annetaan
nimi seka kuvaus sen sisallosta ja kayttdtarkoituksesta.

Seuraavaksi maaritelldan asetukset, jotka vaikuttavat sanaston ominaisuuksiin.

Néytettévien tietueiden méara sivua kohti: 10| (3 Néytettévien tietueiden mééré sivua kohti -kohdassa

Sanaston tyyppi: | Tossjanen sanasio | (3) maaritelldaan, kuinka monta merkintaa yhdella sivulla
nakyy. Jos sanasto sisaltaa paljon automaattisia
linkityksia, suuri arvo tassa kohdassa saattaa
hidastaa ohjelman toimintaa.

Opiskelijat voivat lisatd tietueita: | iz |« @
Soweltue vain jos s3nssto s ols pEEssnasto

Padllekkdiset tietueet sallitaan: | g i

Salli tietueiden kommentit: | 5 o
Sanaston tyyppi — Maaritelldan, onko sanasto
ensisijainen (voi olla vain yksi/kurssi) vai toissijainen
sanasto. Ensisijaiseen paasanastoon voidaan tuo
toissijaisen sanaston merkintoja. Ennen tata pitaa
ensisijaisen sanaston olla luotuna. Ainoastaan
opettaja voi paivittaa ensisijaisia sanastoja.

Salli tulostusnakyma: | Kz (s

Linkitd sanaston tietueet automaattisestic | Kylz

®@eeee

Oletustila hyvaksymiselle: | Kylz

Globaali sanasto — Maaritellaan, onko sanasto globaali, koko sivustoa koskeva sanasto, johon
muilla sivuston kayttdjilla on padsy automaattisten linkitysten kautta (Huom!. Tama asetus nakyy
vain admin-tasoisille kayttajille).

Opiskelijat voivat lisétéa tietueita — Valitaan, voivatko opiskelijat lisata tietueita sanastoon ja
muokata omia tietueita. Huom! Opiskelijat voivat lisata tietueita vain toissijaisiin sanastoihin ja
opettajilla on oikeus lisata ja muokata kaikkia tietueita, myds opiskelijoiden tekemia.

Péaéllekkéaiset tietueet sallitaan — Mikali tdssa kohtaa valitaan Kylla, voidaan sanastoon tehda
samalla nimella (haku- tai selityssanalla) useita tietueita.

Salli tietueiden kommentit — Valitaan, voidaanko sanaston tietueita kommentoida. Jos tassa
valitaan Kylla, voi kuka tahansa kommentoida tietueita.
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Salli tulostusndkymé — Maaritellaan, sallitaanko sanaston tulostaminen, jolloin siitd on merkkina
tulostus-kuvake sanaston ylalaidassa. Tulostus-painike tulostaa aina koko sanaston kerrallaan,

ilman jarjestelman kayttamia kehyksia ym. painikkeita.

Linkita sanaston tietueet automaattisesti — Mikali tdssa kohtaa sallitaan automaattiset linkitykset,

voidaan sanastoon linkittda mita
tahansa sanoja tai lauseita, joita
esiintyy samalla kurssilla/tyétilassa
missa tahansa keskustelualueella,
lyhyttehtavassa tai muussa
vastaavassa ominaisuudessa.

Sanaston tietueiden selaustapa:

Nayta linkki ‘Erikoiset":

Nayta aakkosittain:

Nayta linkki "Kaikki':

Salli tietuiden muokkaaminen jalkikateen:

Salli tietueiden arviointi:

Huom! My6s kategorioiden nimet
voivat olla linkitettyja.

Oletustila hyvdksymiselle — Tassa
maaritellaan, pitddko opettajan

hyvaksya ensin opiskelijan

lisddama merkinta, vai siirtyyko

merkinta suoraan sanastoon ilman

opettajan hyvaksymista. Kylla-

vaihtoehto lisda merkinnan suoraan sanastoon.

N&kyy opiskelijat ille:

“flsinkertainen sanasto tyyli
Kz v | (@

Kz v | (@

Kz v | (@

E &~ @

Kayta anioita:
Kayttajat:

3@

Wain opettajat voi arvicida tistuetta |w
Arviointi; | Arvicintizsteikko: Erstyva ja sosizalinen oppiminen @

*{Rajoita tietueiden arveinti naiden paivamaarien valille:

Alkaen: |16 v syyskua  » || 2005 » || 05 (w || 25 |w
Saakka: |16 [w || syyskuu  (w)|| 2005 || 03 v || 2B |w
Mayta

Tallenna muutoksst

Sanaston tietueiden selaustapa — Sanaston ulkoasusta voidaan valita seitseman erilaista
nayttétapaa. Ympariston hallinnoija voi tarvittaessa maaritella uusia nayttétapoja.

N&ytéa linkki “Erikoiset” — Valinta mahdollistaa erikoislinkkien, kuten sahkopostiosoitteiden

nayttdmisen sanastossa.

Néytéa aakkosittain — Valinta nayttaa sanastossa aakkoset, joiden avulla kayttaja voi siirtya

merkinnasta toiseen sanan alkukirjainta klikkaamalla.

Né&ytéa linkki "Kaikki” — Valinta mahdollistaa kaikkien linkkien katsomisen yhta linkkisanaa

klikkaamalla.

Salli tietueiden muokkaaminen jéalkikdteen — Valinnan avulla opettaja voi paattaa, sallitaanko uuden

tietueen editointi aina vai pelkastaan tietyn ajan sisalla.

Salli tietueiden arviointi — Merkintja voidaan arvioida samalla tavalla kuin esimerkiksi
keskustelualueen viesteja. Pudotusvalikosta voidaan valita, ketkd saavat arvioida ja mita
arviointiskaalaa kaytetaan. Arviointi voidaan lisaksi rajoittaa tietylle aikavalille.

Lopuksi opettaja voi viela maaritelld, nakyykd sanasto heti opiskelijoille vai piilotetaanko se heilta.

Sanaston asetukset tallennetaan valitsemalla Tallenna muutokset.

Tietueiden lukeminen ja tulostaminen

Sanastoon voidaan tehda hakuja tutun hakukoneen avulla, kirjoittamalla hakukenttaan etsittava

sana, sanan alku tai osa sanaa.

Tarvittaessa sanaston tietueista voidaan tulostaa ns. tulostusversio klikkaamalla sanaston

ylapuolella olevaa tulostin-kuvaketta. &
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Tietueiden lisddminen

T!etueen |ISaamInentapahtuuoma|ta Kdsite: |Internet Avainsana(t): |Tietotekniikka, ~
Lisaa uusi tietue -valilehdelta. @ |a1x, netc: v

\Ei kategorioitu
| Tietotekniikka [] Tamd merkinta linkitetiin automaattisest ®
Talous [ Tama merkintd on yhsityisluontoinen ®

[ Vertaa vain kokonaisia sanoja @

Tietueen nimi kirjoitetaan kohtaan Késite Kategoriat:

ja tarkempi kuvaus kohtaan Maaritelma.

Madritelmé: | sz v [302pt) v |Nomazl v BJ US| =< B oo
Tietuetta varten voidaan antaa e SEEEMMEEEE WA —=A0QS ©
avainsanoja seka valita mahdollinen okt @ | eresien verkkn
kategoria, johon merkinta liittyy. Eiora g
Avainsanoja ja Kategoriaa ei ole pakko
maaritella.

Tietueen oheen voidaan lisaksi liittda jokin liitetiedosto sivun alalaidasta, kohdasta Liite. Liitteen
lisddminen tapahtuu samalla tavalla kuin keskustelualueellakin.

Ylla oleva tietue nayttdd sanastossa seuraavalta:

Internet: Verkkojen verkko
avainzana(t): | Tietotekniltka, ATK, netti v = -

Opettaja voi poistaa tietueen tai muokata tietuetta "kasite”-laatikon oikeasta alareunasta.
Merkintdja voidaan kommentoida, mikd tapahtuu merkinnén yhteydessa olevasta puhekupla-
kuvakkeesta.

Kategorioiden lisdaminen

[ Muokkaa kategorioita ] Kaikki kategoriat Kaikki kategoriat v
Sanaston sisaltamia tietueita voidaan - kategor oy
selata myos kategorioittain. TIETOTEKNIIKKA LG
Selaa kategorioittain -valilehdella voit Internet: Verkdojen verkko :
. . . . . . avainsanalt): | Tietoteknilkdea, ATK. netti |+ [= -1
etsia sanoja tietyn aiheen eli kategorian
mukaan.

Kategorioita voi lisata ja muokata klikkaamalla Muokkaa

Kategoriat Tapahtuma  Kategorioita -painiketta. Saat luotua uuden kategorian
Talous (0 Merkinnat) Ny vali’.t.serpalla Liséé kateggria. Jokaise.n .kateg.or!.arl nimen
Tietotekniikka (1 Merlinnt) x« perassa on suluissa nykyinen kategorioiden sisaltdmien

tietueiden maara. Kategorioita voi poistaa Tapahtuma-
kohdasta valitsemalla rasti ja kategorioita voi muokata
klikkaamalla kédsikynd-kuvaketta.

[ Lisaa Kategoria ” Takaisin

Sanaston selaaminen

Sanastoa ja kategorioita voidaan siis selata joko aakkosten tai kategorioiden mukaan. Naiden
lisaksi tietueita voidaan etsia paivamaaran ja kirjoittajan mukaan.

Paivamaaran mukaan selattaessa vaihtoehtoina on etsia viimeisen péivityksen tai luomispéivén
mukaan. Lajittele kronologisesti: Viimeisen paivityksen mukaan | Luontipdivayksen mukaan
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Kirjoittajan mukaan selattaessa kayttgja voi valita,
etsiiko kirjoittajia sukunimen vai etunimen ensimmaisen
kirjaimen mukaan. Tarvittaessa sivulle voidaan listata

Tietueiden tuominen, vieminen ja hyvaksyminen

www.mediamaisteri.com

Selaa sanastoa kdyttamalld t3td hakemistoa

Jarjestd: Sukunimi | Etunimi
S e AlBICIDIE|FIGIH]I[JIKILIMIN|O
kalkk|k|r10|ttajat. PIQIRIS|TIU|VIWI|XIY|Z|A|A]D
Kaikki

Sanastoon tehtyja tietueita ja kategorioita voidaan siirtda sanastosta toiseen, mika tapahtuu Tuo-

ja Vie-komennoilla.

Jos sanaston asetuksissa on maaritelty, etta opiskelijoiden tekemat merkinnat on hyvaksyttava
ennen lisdamistad, ne odottavat opettajan hyvaksyntda Odottaa hyvaksymista -valilehdella.

Lomake

Lomake on tarkoitettu erilaisten kyselyiden, palautteiden seka tehtavien tekemiseen. Lomake ei
kuulu jarjestelman standardiversioon, vaan se on Mediamaisteri Group:n kehittama lisatyokalu.

Lomakkeen tayttdminen voi tapahtua joko julkisesti, jolloin kaikki nakevat taytetyt lomakkeet, tai
yksityisesti, jolloin vain tayttaja ja lomakkeen tekija nakee lomakkeen, tai anonyymisti, jolloin

lomakkeen tayttajasta ei tallennu mitaan tietoja.

Version 1.6 myo6ta lomakkeen kenttia voidaan sijoitta kahdelle rinnakkaiselle palstalle,
aikaisemman yhden palstan sijaan. Taman lisadksi lomakkeen muokkaaminen, kenttien lisddminen

ja muuttaminen on helpottunut uuden drag and drop” -toiminnon myaéta.

Lomakkeen luominen

Uuden lomakkeen luominen tapahtuu valitsemalla Tyyppi
Lisaa tapahtuma -valikosta Lomake.
Ensimmaisena lomakkeelle annetaan nimi seka
kuvaus sisallosta ja kayttdtarkoituksesta.

Kuinka monta tyhjaa aihiota:
Yritykset:

Salli monta tietuetta:

Taman jalkeen valitaan lomakkeen tyyppi. Salli palaute:
Valittavana ovat seuraavat vaihtoehdot, riippuen Salli monta tiedostoa yhdelle kentalle:
lomakkeen kayttétarkoituksesta:
¢ Yksityinen - opiskelijat voivat tayttaa
lomakkeen ja nahda tayttamansa
lomakkeen

Salli kaksivarinen esitystaulukko:
Piilota kysymykset esitystaulukossa:

Lahetd sdhkdpostit opiskelijoille:

¢ Vain opettajat voivat ndhda vastauksen - opiskelijat voivat tayttda lomakkeen, mutta

eivat nae tayttamaansa lomaketta

o Julkinen, opiskelijat eivat voi kirjoittaa - opiskelijat eivat voi tayttaa lomaketta, mutta

“hesityinen

20

1

Ei

Ei

Ei

Ei

Ei

Ei

nakevat kaikki muiden tayttdmat lomakkeet, vain opettajat voivat tayttaa

¢ Julkinen - kaikki voivat tayttaa ja lukea lomakkeita

v @

¥ @

<
@ e e

v @

¢ Anonyymi — kaikki voivat tayttaa lomakkeita, mutta vain opiskelija nakee oman

lomakkeensa ja opettaja ndkee lomakkeet ilman kirjoittajan nimea
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Kohdassa Kuinka monta tyhjaa aihiota maaritellaan tyhjien kenttien maara, joihin tietueet
sijoitetaan. Vaihtoehdot sijoittuvat valille 20 ja 200. Kaikkia tyhjia kenttia ei tarvitse kayttaa.

Seuraavaksi maaritelldan, kuinka monta kertaa lomakkeeseen voi vastata. Vaihtoehtoja yritysten
lukuméaaréksi on joko rajattomasti tai 1-10.

Kohdassa Salli monta tietuetta maaritelldan, tallennetaanko jokainen taytetty lomake (vaihtoehto
Kylld) vai tallennetaanko pelkastaan viimeisin versio (vaihtoehto Ei).

Opettaja voi antaa jokaiseen taytettyyn lomakkeeseen myds palautetta. Palaute-kentan nakyminen
maaritelldan valitsemalla kohdassa Salli palaute vaihtoehto "Kylla”.

Salli monta tiedostoa yhdelle kentélle mahdollistaa esimerkiksi tiedosto- tai kuva-kentissa
useamman tiedoston lahettamisen samalla lomakkeella yhdessa kohdassa.

Lomakkeessa on myds mahdollista nayttaa rivit kaksivarisena (joka toinen rivi samanvarinen) seka
piilottaa joitakin kohtia lomakkeesta (esimerkiksi kysymyskentén piilottaminen, jos halutaan lisata
kuvia).

Kun valitaan "Kylla” kohdassa L&hetd sdhkdopostit opiskelijoille, jarjestelma lahettad automaattisesti
opiskelijan oman vastauksen hanen henkilokohtaiseen sahkdpostiin.

Hyvaksy maaritellyt asetukset valitsemalla Tallenna muutokset.

Seuraavalla sivulla maaritellaan kysymyskenttien nimet, tyypit sekd muut asetukset.
Kysymyskenttien nimet — Kenttaan kirjoitetaan varsinainen kysymys tai vaittama.

Kentén tyyppi — Lomakkeeseen on mahdollista luoda otsikoita, tekstikenttid (numero tarkoittaa
kentan pituutta pikseleind), tekstialueita, valintaruutuja, valintanappeja (ns. monivalinta-kohta),
alasvetovalikoita seka painikkeita, joilla voidaan lisata kuvatiedostoja ja dokumentteja.

Kentan arvo — Tassa kentdssa on mahdollista maaritelld esimerkiksi valintaruudun teksti seka
kirjoittaa valintanappeja varten vaihtoehdot. Samoin tekstikenttia ja tekstialueita varten voidaan
kirjoittaa valmiita aloitusteksteja.

Oikeudet — Lomakekentta voi olla joko taysin avoin kirjoitusoikeuksin tai se voi olla piilotettu, jolloin
opiskelija ei voi vastata kyseiseen kenttaan.

Email — Lomakkeen taytetyista kentistda on mahdollista lahettaa tietoa jarjestelman ulkopuolelle
kayttajien (opettajien) sahkopostiin. Kun vaihtoehdoksi valitaan Kyll&, 1ahetetaan sahkdpostiin seka
kentan nimen etta siihen taytetyt tiedot. Jos taas valikosta valitaan Aihe, l&hetetdan sahkdpostiin
pelkastaan kentan nimi.

Pakollinen — Taytettavat kentat voivat olla joko pakollisia tai vapaaehtoisia. Jos kentta on

maaritelty pakolliseksi, on lomakkeen kenttdan syotettava jotain tietoa, jotta lomakkeen voi
tallentaa.

Copyright © 2006 Mediamaisteri Group - Opas Omnian kayttdon, jakaminen ulkopuoliseen kayttoon kielletty. 67



Mediamaisteri Group www.mediamaisteri.com

Nimi: Palautelomake

Kentan nimi Kentan tyyppi  Kentan arvo (Erota pystyviivalla '|') Oikeudet Email Pakollinen
Palautelomake koulutuksesta Otsikko v Fiilotetu || Ei |%| |Ei |+
Koulutuksen nimi Tekstikentta 20 | Kirjoitus |»||Ei  |»] |Kylla|w
Olen osallistunut aiemmin yrityksenne koulutuks e | Yalintaruutu v Kirjoitug |»||Ei  |»| |Ei |+
Yleisarvosana koulutuksasta (1=huono - B=kiitettd | Valintanappi || 1]2[3]4]5 Kirjoitus |» | |Ei  |w| |Kylld|w
Koulutug sopi minulle... Alasvetolista | v | HuonostilMelko hywin|Osuvast Kirjoitus |»||Ei  |»| |Ei |v
Awointa palautetta koulutuksesta Tekstialue A Kifjoitus | v || Kylla|v| |Ei |v
Laheta loppuraporti Daokumentti v Kirjoitus |» | | Ei w| |Ei v
Kiitos palauteestasil Otsikko A Ei |v| [Ei |+

Ylapuolella esimerkki palautelomakkeesta ja sen erityyppisista kentista lomakkeen
muokkaustilassa. Alapuolella sama lomake taytettdvassa muodossa.

Palautelomake koulutuksesta
Koulutuksen nimi*
Olen osallistunut aiemmin yrityksenne koulutukseen []
Yleisarvosana koulutuksesta (1=huono - 5=kiitettava)®* O 1
O 2
O 3
O 4
(O]
Koulutus sopi minulle... |Huonosti  |v

Avointa palautetta koulutuksesta

Laheta loppuraportti

Kiitos palautteestasi!

Tallenna muutokset

Lomakkeen muokkaaminen

Version 1.6 myo6ta lomakkeen muokkaaminen jalkeenpain on helpottunut. Lomakkeen
muokkaaminen tapahtuu "drag and drop” -tyyppisesti siirtdmalla kenttia kahden eri palstan valilla.
Kenttien valiin voi muokkaustilassa sijoittaa myds tyhjia kenttia, jolloin lomakkeen ulkoasu
mahdollistaa enemman toteutusvaihtoehtoja. Kun kentat on sijoitettu halutuille kohdille,
tallennetaan uusi ulkoasu valitsemalla Tallenna muutokset.

Mikali lomake halutaan tallentaa edellisella luontisivulla maariteltyyn jarjestykseen yhteen
sarakkeeseen, l6ytyy jarjestelysivulta painike "Jarjesta jokainen kentta yhteen sarakkeeseen. Al4
muuta jarjestysta.”, joka tallentaa lomakkeen siina jarjestyksessa, kun ne olivat kenttia
lisattdessakin.

Nakyma uudistetusta kenttien jarjestelynakymasta:

Voit jarjestella lomakkeen kentat yhieen tai kahteen sarakkeeseen. Kayta "tyhjia kenttid". mikali haluat kenttien valiin tyhjia kohtia. Sarakkeet sijaitsevat

Kou uRajan niml

Ty kentiz

o
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Lomakkeen tayttaminen

Ennen lomakkeen tayttamista kerrotaan lomakkeesta lomakkeeseen liittyvat tayttdohjeet.
Jarjestelma kerda samalla yhteenvetoa kayttajan aikaisemmista mahdollisista tayttdkerroista,
lomakkeisiin liittyvista palautteista seka yrityskertojen maarasta.

Lomakkeen tayttdminen tapahtuu valitsemalla Paina tasta, jos haluat tayttaa lomakkeen.

Taman lomakkeean avulla kerddmme palautteen kurssista.

[ Faina tasta jos haluat tawttaa lomakkeen ]

Voit yrittdaa uudestaan

Kentat (* tarkoittaa pakollista) Arvot

Palaute: Ei vield palautetta

Lomaketta taytettdessa pakolliset kentat on merkitty tahdella (*). Kun kaikki tarvittavat kohdat ovat
taytetty, lahetetaan lomake valitsemalla Tallenna muutokset.

Lomakkeiden selaaminen ja lukeminen

Seka opiskelija etta opettaja voivat lomakkeen asetuksista riippuen selata taytettyja lomakkeita.
Opettaja, joka paasaantdisesti voi selata lomakkeita, voi seurata taytettyja lomakkeita erillisella
sivulla. Sivulle paasee valitsemalla lomakkeen yhteenvetosivun oikeasta ylakulmasta Nayta kaikki
lomaketiedot -linkki.

MNayta kaikki lomaketiedot

Palautelomake

[_Pain= tasts jos haluat tayttaa lomakkeen |
Eivield aloitettu

Palaute: Eiviela palautetta

Sivulle listautuu (lomakkeen asetuksista riippuen) kaikki kayttajat, jotka ovat tayttaneet lomakkeen.
Yksittaisia lomakkeita ja tayttokertoja paasee lukemaan klikkaamalla kayttajan nimea.

Opettajalle aukeaa taytetty lomake uudelle sivulle. Muita taytettyja lomakkeita voi lukea joko
valitsemalla tayttajan nimi alasvetovalikosta tai siirtymalla taytetty lomake kerrallaan edellinen
tietue- ja seuraava tietue -linkkien avulla.

Mikali lomakkeen asetuksista on valittu Palaute-mahdollisuus, on silloin jokaisen sivun lopussa
kohta, jossa opettaja voi antaa palautetta kayttaja- ja lomakekohtaisesti. Opettajan antama palaute
valittyy valittdémasti opiskelijalle.

Etsi lomaketietoja Hae
Ndmaé kurssin osallistujat ovat yrittdneet lomaketta 'Lomake’

- I
e") Opetiaja Ol perjantai 8 syyskuu 2006, 1416 [

™
Poista valitut
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Versioon 1.6 on tullut uudistuksena haku-toiminto, jonka avulla voidaan etsia valmiita lomaketietoja
jo taytetyista lomakkeista.

Tarvittaessa lomakkeen tiedot voidaan vieda jarjestelmasta ulos ja tallentaa excel-
tiedostomuotoon. Tallentaminen tapahtuu yhteenvetosivulta valitsemalla painike Lataa excel-

muodossa.

Mikali lomakkeiden kentistd halutaan tietoa ulkoiseen sahkopostiin, valittyy siita viesti sahkdpostiin
seuraavasti (edellisessa esimerkissa tekstialueen sisaltd maariteltiin [ahetettavaksi):

i

=i

Wiki =

Aihe: Palautelomake
Ldhettdja: "Olli Opettaja" <ope@ope.fiz
Paivdys: Ti8.2,2005 23:00
Yastaanottaja: "Janne Orkola" <janne@mediamaisteri.com:>

Prioriteetti: Mormaali

Asetukset: Naytd kaikki otsaketiedot | M&vt3 Tulostettavassa Muodossa

Palautelomake

Wiki-aineiston asetukset

Opiskelija 011i Opettaja on lahettényt tietueen lomakkeeseen

Avointa palautetta koulutuksesta: Koulutus oli onnistunutta!

Wiki on tarkoitettu selaimen kautta yhteisesti paivitettavaksi dokumentiksi, johon kenella tahansa
on luku- ja kirjoitusoikeudet. Wikin hyvia puolia ovat sivujen nopea luonti ja sisallon paivitettavyys
selaimella. Wikissa muutoksia ei yleensa erikseen hyvaksyta, vaan ne tapahtuvat heti ja ovat

avoinna Kaikille.

Wikin lisddminen tapahtuu valitsemalla Lisda tapahtuma -valikosta kohta Wiki. Anna wiki-sivulle
nimi seka kuvaus wikin sisallosta.

Ensimmaisena asetuksissa maaritellaan wikin tyyppi. Wikin kohdalla aineiston paivitys- ja
muokkausoikeuksia voidaan saataa ryhmdéasetusten avulla. Ohessa ryhmaasetusten vaikutukset

eri wiki-tyyppeihin.

Ei ryhmia Erota ryhmit Nakyva ryhmat
Opettaja Vain yksi wiki, jota opettaja | Jokaisella ryhmalla yksi Jokaisella ryhmalla yksi
voi muokata ja opiskelijat wiki, jota opettaja voi wiki, jota opettaja voi
nakevat sisallon muokata, ryhmalaiset muokata, kaikki ryhmat
nakevat sisallén nakevat myés muiden
ryhmien wikin sisallén
Ryhma Kurssilla yksi wiki, jota seka | Ryhmalla yksi wiki, jota Ryhmalla yksi wiki, jota
opettaja etta opiskelijat seka opettaja etta seka opettaja etta
voivat muokata opiskelijat voivat muokata opiskelijat voivat muokata —
(vain ryhnman omaa wikia) ryhmat nakevat myos
toisten ryhmien wikit
Opiskelija Jokaisella opiskelijalla oma | Jokaisella opiskelijalla oma | Jokaisella opiskelijalla oma

wiki, jota seka opiskelija
etta opettaja voivat

wiki, jota seka opiskelija
etta opettaja voivat

wiki, jota seka opiskelija
etta opettaja voivat
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muokata — kaikki nakeva
toistensa wikit

muokata (muut ndkevat
wikin)

muokata — opiskelijat
nakevat vain oman
ryhmansa jasenten wikit

Kohdassa Pane wikin nimi jokaiselle sivulle voidaan maarittda wikin nimi otsikoksi jokaiselle
sivulle.

Seuraavaksi maaritelladn wikin muotoiluun ja wikin kooditekstiin liittyvat asetukset. Periaatteessa
naihin asetuksiin ei tarvitse puuttua, vaan ne voidaan pitda oletusasetuksissaan.

Aivan kuten sanastossakin, wikissa on mahdollista kayttaa automaattista linkitystd muualla kurssin
sisalléssa esiintyviin sanoihin. Oletusarvoisesti automaattilinkitys on kdytésséa, mutta sen voi estda
aktivoimalla valintaruutu kohdassa Wikin automaattilinkitysmaaritykset. (Huom! On
suositeltavaa pitda automaattilinkitys paalla, silla muussa tapauksessa ohjelmiston ulkopuolelta
tuoduissa wiki-tiedostoissa saattaa esiintya yhteensopivuusongelmia.)

Seuraavaksi maaritellaan opiskelijan yllapito-oikeudet:
e Salli sivunkuvausten muutokset — Opiskelija saa asettaa sivulle "lippuja”, eli sivun /
asiansisalldon vaihtokohtia
o Salli sivujen siivoaminen — Opiskelijan sallitaan "siivota” sivuja ja poistaa sisaltoja
Salli sivujen poistaminen — Opiskelijan sallitaan poistaa kokonaisia sivuja
e Salli massamuutokset — Opiskelijan sallitaan tehda massamuutoksia (poistaa, muokata,
siirtda), jotka sijoittuvat pidemmalle aikavalille tai laajoihin sisaltékokonaisuuksiin

Vapaaehtoiset-tiedot kohdassa wiki-sivulle voidaan antaa nimi tai valita sivun aloitustiedostoksi
jokin liitetiedosto, joka toimii aloitussivuna. Aloitussivun tulee olla tekstitiedosto (.txt-muodossa).
Mikali sivun nimi -kohta jatetaan tyhjaksi, kaytetaan asetusten alussa kirjoitettua nimea jokaisen
uuden wiki-sivun oletusnimena.

Hyvaksy lopuksi wikin asetukset valitsemalla Tallenna muutokset.

Ryhmit (3

Lisad wikin nimi joka sivulle: [ 5+

Tyyppi:

Sallittu HTML-muotoilu: | Vain HTML

Kylla [w @

[ ota "CamelCase™linkitys pois kaytista

¥ @
Salli bindéritiedostot:

Wikin automaattilinkityksen maéaéaritykset:

Opiskelijan yllapito-oikeudet: [ s sivunkuvausten muutakset [ salii sivujen poistaminen’ (3

O sani sivujen siiveaminen O =alli‘massamuutokset

Vapaaehtoinen:

Sivun nimi: Wiki (3
Valitse aloitussivu: @
Ryhmatila: | & ryhmiz v | @
Nakyy opiskelijat lle: | Naya

Muokkataan sivua "Wiki Wiki'

Eli murehdi litkaa tekstin muotoilua, voit muckata sivua aina jalkeenp#in.
|l 1Epr) v | Otsikka L v BT US| =% < |By f@RE| o

M isizEE | —bhee@OQsm ©

Wikin lisdaminen ja muokkaaminen

Trebuchet

Wikia kirjoitetaan samalla tavalla kuin web-sivuakin,
jarjestelman omalla web-editorilla.

Laorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Morbi velit. In felis
massa, accumsan g, aliquet ut, luctus in, mi. Maecenas orei.

Kun wiki-sivun teksti on valmiina, voit tallentaa sivun
valitsemalla editorin alapuolelta Tallenna.

Polku;  body

Jos taas haluat nahda kirjoittamasi wiki-tekstin
samanaikaisesti, valitse editorin alapuolelta
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Esikatsele.

Mikali haluat lisata uuden tyhjan wiki-sivun, Kirjoita tekstiin uuden wiki-sivun nimi hakasulkeisiin,
esimerkiksi [Uusi sivu] ja valitse Tallenna. Hakasulkeisiin kirjoitetusta sanasta muodostuu
tallentamisen jalkeen linkki. Linkkia klikkaamalla paaset uudelle tyhjalle sivulle, jota voit paivittaa
valitsemalla ylapuolelta Muokkaa-valilehden.

Wikia voi katsella lopullisessa muodossaan valitsemalla valilehden Nayta.

Wikin linkitykset ja versiohistoria

Voit selata wiki-sivujen keskinaisia linkityksia muihin Nayta- | Muokkaa™| Linkit-| Historia~| Liffeet

sivuihin valitsemalla editorin ylapuolella olevasta
valikosta Linkit. Linkki-sivulle listautuvat kaikki ne
sivut, jotka ovat linkitettyna edellisessa nakymassa olleeseen sivuun.

Wiki-sivujen paivitys-historiaa voit selata valitsemalla edellisen linkin oikealta puolelta Historian.
Sivulle listautuvat kaikki kyseiseen wiki-sivuun liittyvat muutokset.

Jarjestelma lisda wiki-sivuun tehdyistd muutoksista Klr;i;:;;’ © (Selaa Uudelieenpalautus Erob
automaattisesti versioinnin (juokseva numerointi). Versioita voi "3“9“31’9 ol

selata ja tarkastella eri versioiden eroja. Tarvittaessa tilanteen voi Luotu: perjantai, 18 syyskuu 2005, 11:25
palauttaa valitsemalla versio-kohdasta Uudelleenpalautus. Vimetsin muokkaus: penantsi, 19 syjsku 2005, 1128

Viittaukset: Sivunvaihto?

Jokaisesta muutoksesta ja wiki-sivun muutoksesta tallennetaan

Versio: 1(5elaa Uudelleenpalautus Erof)

kirjoittajan nimi, wiki-sivun alkuperéinen luomisajankohta, Kirjoittaja: .

. . o - . . s s Opettaja Olli
viimeisin muokkauskerta seka linkitykset (viittaukset) muihin wiki-
SiVUihin. Luotw: perjantai, 16 syyskuu 2005, 11:25

Viimeisin muokkaus: perjantai, 16 syyskuu 2005, 11:25
Viittaukset: Sivunvaihto

Opiskelijan oikeudet wikin yllapito-valikossa

Siny
Mikali wikin asetuksissa opiskelijalle on annettu yllapidollisia oikeuksia,
nakyy wiki-nakyman oikeassa ylareunassa alasvetovalikko. L

—Yll&gpito —
Aseta sivun liput
Poista sivuja

Yllapito-valikon kautta opiskelija voi mééritelléd sivun kuvauksia, poistaa Siivoa shvuja
sivuja ja perua viimeisimpid muutoksia. Fenamaste sk

Kohdasta Aseta sivun liput voidaan maarittaa sivun tyyppi seka sivuun liittyvia oikeuksia.
Ruudulle aukeaa seuraavat vaihtoehdot:

TXT — sivun siséltd on pelkka tekstia (ei muotoiluja, ei kuvia eikéd muita mediaelementteja)
BIN — sivu sisaltaa bindaridataa

OFF — sivu poistetaan kaytosta (muokkaukset ja muutokset eivat ole sallittuja)

HTM — salli html-muotoiluja talle sivulle

RO - vain lukuoikeudet tdhan sivuun

WR — kirjoitusoikeudet tahan sivuun

Aseta sivun liput @

Sivun nimi Liput Tila

Uusi sivu / Versio: 2 MTXT OBIN [JOFF CIHTM RO [JWR
Wikd Wiki / Versio: 4 M TXT [CIBIN P OFF CIHTM [JRO []JWR Liput muutettu

Ageta sivun ligut
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Yl olevassa kuvassa valitut asetukset poistavat "Uusi sivu” -sivusta muokkausoikeudet, jonka
jalkeen sivun sisaltda ei voi enda muokata. Samoin "Wiki wiki” -sivu on poistettu kokonaan
kaytdsta, eika se ole enaa saatavilla.

Poista sivuja -kohdasta jarjestelma listaa kayttajalle sivut, jotka kannattaa poistaa wikista.
Yleensa tahan ei ole tarvetta ja siksi poisto-toiminnot kannattaa suunnitella huolellisesti etukateen.

Siivoa sivuja @

Sivun nimi Kuinkamonta aikaisempaa versiota poistetaan
Uusi sivu / Versio: 3 1-2
Wiki Wiki / Versio: 5 1-4

Siivoa sivuja -toiminnon avulla voidaan Historiasta poistaa vanhoja versioita. Jarjestelma
sailyttaa oletuksena viimeisimman version wiki-sivusta.

Tekstikenttdan voi kirjoittaa poistettavat sivut tai sivualueen. Hyvaksy sivujen siivoaminen
valitsemalla Siivoa sivuja.

Peruuta massamuutokset -toiminnolla voidaan perua viimeisimpia suurempia tapahtumia ja wikissa
tapahtuneita muutoksia.

Peruuta massa muutokset &

Author field pattern: @
Kuinka monen tunnin sisalla viime muutoksesta: |72
Kuinka toimia: |%ain. jos se ainoa mahdollisuus v

Kuinkamonta aikaisempaa versiota poistetaan: |1

Peruuta muutokset

Wikissa on mahdollista perua mahdollisia vaaria ja aiheettomia muutoksia useita kerrallaan tai
tietyn aikajakson valilta. Muutokset on mahdollista perua tunnin tarkkuudella.

Muutokset perutaan syéttamalla kohtaan Kuinka monen tunnin sisélla viime muutoksesta se
tuntimaara, jonka aikana tehdyt muutokset poistetaan ja palautetaan ennen tata ajankohtaa ollut

viimeisin tilanne.
="alitse Wiki Linkit— |+

—alitse Wiki Linkit—

Taman lisaksi voidaan maaritella, kuinka muutokset peruutetaan ja kuinka Sivukarta
monta aikaisempaa versiota poistetaan. Sivun sisalfo

Uusirmmat sivut

- . . . En!ten katsotut Siv.m

Hyvaksy muutosten peruminen lopuksi valitsemalla Peruuta muutokset. Eniten Euo_ka:utswut
Bivitetyt sivu

Orpo sivut

Halutut sivut

Wie sivuja

Wikin Etsi-toiminto ja muut ominaisuudet

Wiki sisaltaa Etsi-toiminnon, jonka avulla wiki-sivuilta voidaan hakusanan avulla etsia hakusanaa
vastaavia sisaltdja (toimii vastaavasti kuin Foorumien Etsi-toiminto).

Wiki-sivuja voidaan jasentaa ja selata tiettyjen ominaisuuksien mukaan. Voit selata sivuja wikin

ylareunassa, keskella olevan alasvetovalikon avulla. Valikosta voit avata esimerkiksi uusimmat
wiki-sivut, eniten katsotut sivut, viimeksi paivitetyt sivut jne.
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Jarjestelma tukee yleista wiki-standardia, minka vuoksi jarjestelmassa tehtyja wiki-sivuja voidaan
tarvittaessa vieda jarjestelmasta ulos johonkin toiseen wiki-standardia tukevaan jarjestelmaan.

HUOM! Wikissa liitetiedostojen liittdmismahdollisuus ei ole toiminnassa.

Kirja

Kirja-tyokalu ei kuulu jarjestelman viralliseen asennuspakettiin, mutta tarjoaa kuitenkin hyvan
mahdollisuuden tehda ulkoasullisesti siisteja ja jasentyneita sisaltoja.

Aloita Kirjan luominen valitsemalla Lisda tapahtuma -valikosta kohta Kirja.

Kirjan asetukset
Anna kirjalle nimi seka kuvaus kirjan sisallosta.

Seuraavaksi maaritellaan pari kirjan ulkoasuun liittyvaa asetusta. Lukujen numeroing: LS | @
Lukujen numerointi — Luvut voidaan erottaa toisistaan eri tavoin ) E v @
(numerointi, luettelomerkit, sisennys). Jos valitaan numerointi, Esta tulostus:
merkitdan alaluvut numeroin, kuten 1.1, 1.2. jne. Jos taas valitaan

luettelomerkit, sisennetdan alaluvut ja niiden eteen lisataan Mukautetut otsikot:
luettelomerkki. Sisennys taas sisentaa alaluvut, mutta muita merkkeja

luvuista ei kayteta.

E @

Kirja on oletuksellisesti mahdollista tulostaa ulos jarjestelmasta. Mikali tulostus halutaan estaa,
valitse "Kylla” kohdasta Esté tulostus.

Hyvaksy asetukset valitsemalla Tallenna muutokset.

Kirjan muokkaaminen ja luvun lisddaminen

Kirjan luvut tehdaan luku kerrallaan. Jokaiselle Luvun ofsikiko: - {Hooden ominaisuudet
luvulle annetaan otsikko, joka nakyy kirjan Aaluku: - []

vasemmassa reunassa siséllysluettelossa. vi|[tEey ™ v|BzuUus

Trel =t
E=== M| iZiEEE Tdk — e

Sisdlta:

Jos luotava luku on jonkin luvun alaluku, pitda
kohta Alaluku aktivoida. Jos taas luku tulee

olemaan ylin taso, jatetaan "rasti” pois

ruudusta.

Tassa kirjassa esitelldaan Moodlen yleisimmat ominaisuudet

Taman jalkeen kirjoitetaan varsinainen luvun sisaltdé kayttden apuna tuttua web-editoria. Kirjan luku
voi sisaltaa aivan samoja mediaelementteja kuin web-sivullakin tuotetut dokumentit.

Tallenna luku valitsemalla sivun lopusta Tallenna muutokset.

Kun ensimmainen luku on lisatty, ruudulle aukeavat kirjan sisallysluettelo seka kirjan ensimmainen
luku. Voit jatkaa lisddmalla seuraavan luvun klikkaamalla ensimmaisen luvun perassa olevaa
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punaista “risti”-kuvaketta. Nain ruudulle aukeaa jalleen sivu, jolla voit luoda joko uuden paaluvun
tai alaluvun.

Sisallysluettelo (Tuao) @ @ | @

Moodlen ominaisuudet 4 & X @&+ P
Navigainti ja likkuminen T4 & X @&+ Moodlen ominaisuudet

Tiedostonhallinta T4 2 X 4

Kayttajahallinnainti 1 £ X @4 Tassd kirjiassa esitelldan Moodlen yleisimmat ominaisuudet

Muokkaustilan ollessa paalla voit paivittaa kirjan lukuja. Jokaisen luvun perassa on tutut
muokkauspainikkeet (siirra ylés/alas - paivitd/muokkaa — poista luku — piilota/nayta luku — lisda
luku).

Kirjaan voidaan myos tuoda valmiita html-sivuja jarjestelman ulkopuolelta. Tuominen tapahtuu
siséllysluettelon alussa Tuo-linkista. Sivut haetaan joko yksittaisina html-sivuina tai kokonaisina
kansioina kurssin tiedostonhallinnan kautta. Kirja voidaan tulostaa joko kokonaan tai luku
kerrallaan, jos tulostamista ei ole erikseen asetuksista estetty. Jokaisen luvun ylareunasta |oytyvat
omat kuvakkeet kullekin toiminnolle.

Sivun oikeassa ylareunassa taas sijaitsevat kirjan sisaiset navigointipainikkeet. Nuoli vasempaan
siirtaa edelliselle sivulle, nuoli oikeaan seuraavalle sivulle. Koko kirjan viimeisella sivulla on
painike, jota klikkaamalla kirja sulkeutuu @)

Voit paivittaa kirjan asetuksia valitsemalla oikeasta ylareunasta painikkeen Paivita tama kirja.

Muokkaustilan saat paalle tai vaihtoehtoisesti muokkauspainikkeet pois nakymasta klikkaamalla
edellisen painikkeen oikealta puolelta Muokkaustila paalle/Muokkaustila pois.

Oppimispdivékirja %

Oppimispaivakirja ei kuulu jarjestelman standardi-tydkaluihin, vaan on Mediamaisteri Group:n
kehittdma lisatydkalu. Oppimispaivakirja mahdollistaa opiskelijalle omien muistiinpanojen ja
kokemusten kerdamisen henkildkohtaiseen paivakirjaan, jonka sisallén myds opettaja nakee.

Oppimispaivakirja voi olla joko avoin, vapaasti jasentyva kayttajan oppimispéivékirja tai ohjattu
oppimispéivékirja, jolloin opettaja maarittelee etukateen kysymykset tai aihealueet, joista opiskelija
pitda oppimispaivakirjaa.

Oppimispaivakirjan luominen tapahtuu valitsemalla Lisda tapahtuma -valikosta Oppimispaivakirja.
Anna paivakirjalle nimi seka kirjoita kuvaus oppimispaivakirjan ohjeistukseen liittyen. Valitse
paivakirjan tyyppi. Kayttajan oppimispaivakirja on opiskelijan itse maariteltavissa ja
rakennettavissa, kun taas ohjattu oppimispaivakirja seuraa tarkasti opettajan maarittelemaa
rakennetta ja kysymyksia. Valitse viela, halutaanko oppimispaivakirjaan lisattavat luvut
numeroiduiksi vai ilman numerointia, jolloin paivakirjan eri osioiden alaluvut ovat sisennettyina.
Hyvaksy asetukset valitsemalla Tallenna muutokset.

Kayttdjan oppimispaivakirja

Kayttajan oppimispaivakirja on avoin, tyhja paivakirja, jonka rakenteesta ja sisalldsta vastaa
opiskelija. Oppimispaivakirja koostuu opiskelijanakymassa kahdesta valilehdesta,
Oppimispéivékirja ja Historia. Paivakirja-valilehdella tapahtuu oppimispaivakirjan muokkaaminen ja
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sisallén lisdaminen. Historia-valilehdella taas voi seurata oppimispaivakirjan rakentumista, uusien
kappaleiden lisdamisia, muutoksia ym. muokkaustoimenpiteita.

Uuden kappaleen lisdaminen tapahtuu Oppimispaivakirja-valilehdelld, klikkaamalla ensin
Muokkaustilan paalle. Lisaa uusi kappale valitsemalla Lisaa-painike. Uutta kappaletta lisattaessa
valitaan ensin, mille tasolle kappale lisataan. Ensimmainen oppimispaivakirjan kappale lisatdan
aina paatasolle. Ensimmaisen kappaletason jalkeen voidaan kappaleen alle luoda alatasoja
(samalla tavalla kuin Kirja-tyOkalussakin). Kirjoita kappaleelle myds otsikko seka varsinainen
sisaltd editorikenttdan. Tallenna kappale sivun lopusta valitsemalla Tallenna muutokset.

[ Lisaa ][ Muokkaa ][ Puoista ][ Muckkaustila pois ]
Tavoitteeni tydssdoppimisjaksolle

Tavoitteeni
oppimisjaksolle

1. Uusiin tydmenetelmiin ja tydvalineisiin tutustuminen ja niiden hallinta
2. Jo opittujen taitojen soveltaminen harjoittelujaksolla
3. Yrityksen likeidea

Kun kappale on lisatty, voidaan sita jalkeenpain muokata tai kappale voidaan poistaa kokonaan.
Mikali haluat tarkastella oppimispaivakirjaa ilman muokkauspainikkeita, klikkaa Muokkaustila pois -
painiketta. Uuden kappaleen lisddminen tapahtuu jalleen Lisda-painikkeesta.

Mikali kappaletta on muokattu, voidaan muutoksia tutkia tarkemmin Historia-valilehdella. Historia
tallentuu kappaleittain, joten voit selata kunkin paatason tai alatason kappaletta ja niiden
mahdollisia muutoksia valitsemalla kappaleen otsikon alasvetovalikosta. Klikkaamalla version
perasta linkkia Muutos, nayttaa jarjestelma kaikki uudet lisaykset + -merkilla ja vihrealla varilla.

Tavoitteeni oppimigjaksclle
Kappaleen otsikko: Tavoitteeni oppimisjaksolle

Luotu: 09/11/06 13:25:02

Versio Muokattu
1.1 09/11/06 13:27:56
1.0 09/11/06 13:25:02 Muutos

Ohjattu oppimispaivakirja

Ohijattu oppimispaivakirja on kurssin / tydtilan opettajan laatima, valmiisiin kysymyksiin ja
sisaltéihin perustuva kokonaisuus. Ohjatussa oppimispaivakirjassa opettajan lisddmat kappaleet ja
kysymykset nakyvat vasemmassa reunassa joko paa- tai alatasoina. Voit selata kysymyksia
klikkaamalla kappaleen otsikkoa, jolloin kysymys tai muu maaritelty sisaltdé aukeaa viereen.

Oppimispaivakirjan kappaleet voidaan ajastaa avautuvaksi tiettyna aikana. Mikali kysymys on

ajastettu, nakyy se kappalelistassa vasemmassa reunassa harmaalla tekstilla, eika kysymys aukea
opiskelijalle ennen kuin maaritelty aika on kulunut.

Listaa tavoitteesi alkavalle opintojaksolle

Tavoitteet Koko

opintojaksolle [ MMuokkaa kappaletia ]

Opettajan antamaan kysymykseen paasee vastaamaan klikkaamalla Muokkaa kappaletta -
painiketta. Opiskelijalle avautuu editori, jonka avulla han voi kirjoittaa vastauksensa.
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Oppimispaivakirjan kappaleiden lisdaminen, lukeminen ja kommentointi

Opettaja voi lukea kaikkien opiskelijoiden oppimispaivakirjamerkintéja. Mikali kyseessa on ohjattu
oppimispaivakirja, voidaan merkintdja myés kommentoida.

Opettajalle ohjatulla oppimispaivakirja-sivulla nakyy kolme valilehted, joista ensimmainen sisaltaa
aina opiskelija-valikon seka heidan kirjoittamansa paivakirjakappaleet, toinen valilehti sisaltaa
historiatiedot ja kolmannella valilehdella voidaan hallinnoida ohjatun paivakirjan kappaleita.
Uuden kappaleen lisddminen tapahtuu Lisada uusi B

kappale -linkista. Kukin lisatty kappale listautuu Keppale Jlawitieetiokoloniojaksolie

perakkain sivulle, siina jarjestyksessa, johon opettaja
on ne maaritellyt.

Kysymys: Listaa tavoitteesi alkavalle opintojaksolle

Aktivoituu: Monday, 28 August 2006 12:57

[ Muckkaa | Lisda alakappale |

Jokaisesta lisatysta kappaleesta listautuu otsikko,
varsinainen kysymys seka tietoa kappaleen
aktivoitumis- ja aukeamisajankohdasta.

O poista kappale

Kappale: Tavoitteet viikalle 37

Kysymys: Listaa viikon alussa tavoitte esi viikolle 37.

Kappaleen lopussa on kappalekohtaiset muokkaus-

linkit (Muokkaa / Lisaa alakappale). Mikali Altivaituu: Monday, 11 September 2006, 18:00

kappaleita halutaan poistaa kokonaan, pitda ensin [Muokksa | Lisa alakappale |

aktivoida valintaruutu kyseisen kappaleen perasta ik boeeats

(Poista kappale) ja sen jalkeen vahvistaa toimenpide  Lisaauusikapsale

valitsemalla sivun lopusta Poista valitut -painike.

Opettajalle oppimispaivakirjan ensimmaisella valilehdelld avautuu alasvetovalikko, josta han voi
valita kurssin opiskelijan nimen, jonka paivakirjaa han haluaa lukea. Valitun opiskelijan kirjoittama
paivakirjakappale tulee nakyviin valikon alapuolelle. Opettaja voi valita jalleen vasemmasta
reunasta paivakirjan otsikon mukaisesti mita opiskelija on kuhunkin kysymykseen vastannut.

Chjattu pdivikirja Hizta ria Hallinta

|

Listaa tavoitteesi alkavalle opintojaksolle

Tavoitteet koke Tutustua alan uusimpiin tydmenetelmiin ja tyévalineisiin mahdollisimman tehokkaasti kaytanndn harjoittelun kautta
opintojaksolle

[ Lis3a kemmertti | [ Poista opiskelijan teksti |

Ohjatun oppimispaivakirjan yhteydessa voidaan opiskelijan lisaamia kappaleita myos
kommentoida tai tarvittaessa opettaja voi poistaa koko kappaleen. Kommentointi tapahtuu
valitsemalla ensin alasvetovalikon listasta opiskelijan nimen ja klikkaamalla tdman jalkeen
opiskelijan kirjoittaman kappaleen alapuolelta Lisaa kommentti -painiketta.

Kommentointia varten sivulle avautuu editori, johon opettaja voi ensin kirjoittaa otsikon kommentille
ja sen jalkeen varsinaisen kommenttisisallon. Kommentti nakyy tallennuksen jalkeen
oppimispaivakirjamerkinnan alapuolella seka opiskelijalle ettd opettajalle.

Cpettaja Qll A

Listaa taveitieesi alkavalle opintojaksclle
Haluan tutustua

Realistiset tavoitteet (Orkola Janne Monday, 11 September 2006, 15:12)

Maista tavoitteista on hyva lahted tulevalle jaksolle!
Muokkaa | Poista

( Lis33 kommentti ] [ Poista opiskelian teksti |
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Tietokanta ©

Tietokanta on uusi tyokalu, joka tuli jarjestelman standardityokaluksi versiosta 1.6. alkaen.
Tietokanta muistuttaa lomake-tydkalua ja silla voidaankin toteuttaa monenlaisia ratkaisuja ja sita
voidaan soveltaa useisiin eri kayttotarkoituksiin.

Tietokannan voi lisata Lisda tapahtuma -valikosta, valitsemalla Tietokanta. Tietokannalle
maaritelldan ensin nimi seka kuvausteksti (esittely). Seuraavaksi tietokannan asetuksissa voidaan
maaritella, koska tietokanta on saatavilla ja koska se sulkeutuu. Asetuksissa voidaan maaritella
erikseen my0s tietokantaan liittyvan "lukuoikeuden” alkaminen ja loppuminen. Tietokantaan
voidaan siis aluksi vain lisatd uusia merkint6ja ja niitd paase tarkastelemaan ja lukemaan vasta
tietyn ajan jalkeen.

Osalllistujat-kohdassa voidaan maaritella sallitaanko pelkastaan opettajien vai myds
opiskelijoidenkin tehda tietokantamerkintoja. Taman lisaksi tietokannan asetuksissa voidaan
maaritella, kuinka monta merkintaa kayttajalta vaaditaan ennen kuin han paasee tarkastelemaan ja
kommentoimaan tietokannan muita merkintdja seka kuinka monta merkintaa tietokantaan voi
maksimissaan lisata.

Tietokantaan lisattavat merkintdja voidaan mydés kommentoida ja ne voidaan asettaa
hyvaksyttavaksi ensin opettajalla, ennen kuin ne tulevat kaikkien nahtavaksi tietokantaan (vrt.
sanaston merkinnat).

Kun tietokannan asetukset ovat valmiita, muista tallentaa ne sivun lopusta valitsemalla Tallenna
muutokset.

Tietokannan muokkaaminen

Asetusten maarittelyn jalkeen aukeaa sivu, joka koostuu viidesta eli valilehdesta. Kaksi
ensimmaista valilehtea on tarkoitettu tietokanta-merkintojen tarkasteluun joko yhtené listana tai
yksittéisind merkintdina.

Oletuksellisesti tietokannan asetusten maarittelyn jalkeen ensimmaisena aukeaa Kentéat-valilehti,
jolla tietokannan pohja voidaan rakentaa. Tietokantaan voidaan lisata yleisimpia lomakkeissa
kaytettyja kenttia suoraan valitsemalla kentan nimi alasvetovalikosta.

Mayta lista Yksittais-nakyma Lisda merkinta Mallipohjat Kentat
Kentdn nimi Kentan tyyppi Kentdn kuvaus Tapahtuma
Paivamaara Paivamaara Paivamaara 5 X
Linkin_otsikko == Teksti Linkin otsikko 5 X
www-osaite = URL Www-0saite 25X
Kuvaus_lisatietoa_linkista B Tekstialue Kuvaus / lisatietoa linkista B X
Luo uusi kentta: | valitse... v | @
Oletus lajittelukenttd | Annettu paivamaara v || Nouseva »

Tietokanta-pohjaan lisattyja kenttia voidaan poistaa tai niiden asetuksia voidaan poistaa
Tapahtuma-kohdan muokkauspainikkeilla.

Tietokantaan voidaan luoda useampia mallipohjia ja niitd voidaan muokata kasin koodin ja
jarjestelman web-editorin avulla. Avaamalla Mallipohjat-valilehden, avautuu sivulle useampia
alavalilehtia, joilla voidaan lisata uusia mallipohjia. luoda erillisia RSS tai CSS pohjia sekad muokata
yksittaista mallipohjaa ja sen sisaltamia kenttia web-editorin avulla.
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Tietokantamerkinnan lisadminen ja niiden lukeminen

Kun tietokantapohja on valmis, voidaan tietokantaan lisata uusia merkintéja. Merkinnan lisdadminen
tapahtuu Lisaa merkinta -valilehdella. Ohessa esimerkki linkkilista-tietokannasta ja sen lisda
merkinta -sivusta:

Uusi merkinta

PAiVAM3Ara:| 12 » || syyskuu  » || 2006 »
Linkin_otsikka:
WWw-0S0ite: |http:/,

Kuvaus_lisatietoa_linkista: [ o B 1am 68 v BT US| *®x = R Rw | oo
EE=E=E NN IEEEEE HTh —hbese OOQ0GB| ©

ol
Tietoja HTML-editorista ®

[ Tallenna ja esikatsele ][ Tallenna ja lisaa uusi |

Uusia merkintdja voi lisata useamman perakkain, tallentaen edellisen ja siirtyen uuden
lisddmiseen.

Tietokantaan lisattyja merkintdja voidaan selata ja katsella Nayta lista -valilehdella. Kaikki
merkinnat listautuvat perakkain ja opettajandkymassa jokaisen merkinnan perassa on tutut
muokkauspainikkeet, joiden avulla merkintéja voidaan muokata, esikatsella tai poistaa. = i X

Kun merkint6ja halutaan tarkastella yksittaisina ja kommentoida, avataan Yksittais-nakyma -
valilehti. Jos kommenttien lisddminen on sallittu, avautuu merkinnan peraan kommentti-kentta,
johon kommenttitekstin voi kirjoittaa. Muista tallentaa kommentti valitsemalla tekstialueen
alapuolelta Lisaa kommentti. Kaikki lisatyt kommentit tallentuvat merkinnan peraan.

Mikali tietokanta siséaltaa paljon merkintdja, voidaan niita lajitella sivun lopussa olevan Haku-
toiminnon avulla.

Lohkot (moduulit)

Opettaja voi uuden tyotilan yhteydessa valita, mita lohkoja hdn haluaa ottaa  Lehkot
kayttdonsa. Lohkot-osiossa on valittavana useita eri toimintoja. Osa

lohkoista on jo nakyvissa kurssin oletusasetuksien mukaan ja siksi niita ei
ole listattuna Lohkot-valikkoon. Uusimmassa paivityksessa Lohkot- Blogi-valikko
valikkoon on tullut uusina ominaisuuksina mm. Blogi ja Lainalaskuri. El'-?ﬁ;rfe*""‘a‘
I'-’.alenlten _
Kun pudotusvalikosta valitaan jokin vaihtoehto, tulee kyseinen lohko e S kuvaus
nakyviin myos opiskelijoille. Uusi lisatty lohko tulee aina oikeaan reunaan Muokkas RS S-sydtetta
. . . . . . . . Ondine kayttajat
alimmaksi lohkoksi. Lohko voidaan piilottaa tai poistaa muokkaustilassa Osio linkit
lohkon ylakulmassa olevien muokkauspainikkeiden avulla. Portfoliot

Satunnainen sanaston tistus
Tenttituloksst
Viestit

Blogi

Version 1.6. myo6ta jarjestelmaan on tullut uutena lohkona Blogi-tyokalu, joka voi toimia kayttajan
"paivakirjana”, jossa merkinnat voidaan ryhmitelld joko omien tai yleisten tagien (aihe) alle. Blogi-
merkinnat voivat olla joko kaikille avoimia tai suljettuja henkilékohtaisia merkint6ja. Yleiset Blogi-
asetukset maaritelldan sivuston asetuksista jarjestelman paakayttajan toimesta.
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Lohkot-valikko sisaltaa kaksi blogiin liittyvaa lohkoa, Blogi-valikko ja £l 3 1) =
Blogi-aiheet. Lis&a uusi merkinta

Maytad omat merkintani
Blogin asetuksst

Blogi-valikon lisdaminen tuo esiin uuden lohko, jossa on blogi-merkintdjen Nayta kurssin merkinnat

lisddmiseen, lukemiseen ja asetuksiin liittyvia toimintoja, joista osa on vain Nayta sivuston merkinnat
kurssin/tyotilan opettajan kaytettavissa. Lisaa / poista blogimerkinta
Blogi-merkinnan lisadminen tapahtuu valitsemalla lohkosta Lisaa uusi Blogaiheet =
merkinta. Blogi-merkinnalle annetaan otsikko, seka maaritellaan e-Oppiminen

merkinnan julkaiseminen, kenelle kaikille merkinta nakyy. Vaihtoehtoina
(oletusasetukset) on:
e vain itselle (henkildkohtainen, oma merkinta)
o kaikille talla sivustolla (kaikille, joilla on tunnus kyseiselle sivustolle, myds kurssin
ulkopuolisille)
o kaikille (myds ulkopuolisille)

Merkinnat voidaan sijoitta tietyn tagin, eli aihepiirin alle, jolloin Kayttajan maarittelemat tagit
kayttajat voivat etsia jarjestelmasta tarvittaessa juuri tietyn aihepiirin

blogi-merkint6ja. Tagit voivat olla yleisid (paakayttajien maarittelemia)

tai kdyttdjadn méaéarittelemié. Tageja padsee maarittelemaan kohdasta

Lisaa/poista blogimerkinta.

Ruydulle avqutu.L.J uusi |I§kypa,‘1..oss"a kayttlajgn\./'m Ilsa.ta or.nlla.ta.geja,
jodien alle han sijoittaa lisadmiansa merkintoja. Uusi tagi kirjoitetaan Lisaa kayttajan maarittelema tagi
sille varattuun tekstikenttaan ja tallennetaan valitsemalla Lisaa. Kun ’

halutut tagit on lisatty, paastaan merkintaa kirjoittamaan sulkemalla
tagien maarittelyikkuna. Lopuksi merkintaa varten kirjoitetaan viela varsinainen blogin sisalto ja se
tallennetaan valitsemalla sivun lopusta Tallenna muutokset.

Kayttaja voi selata omia merkint6jaan klikkaamalla lohkosta Nayta omat merkintani -linkkia.
Muiden merkintdja voidaan selata klikkaamalla Nayta sivuston merkinnat -linkkia.

Blogi-merkintdja voidaan selata erillisen lohkon, Blogi-aiheet kautta. Lohkoon listautuvat kaikki
erikseen, joko yleiseksi tagiksi tai kayttajan maarittelemaksi tagiksi merkityt aiheet. Lohko voidaan
nimeta kussakin tyotilassa erikseen omaksi lohkokseen.

Henkilét-lohkossa, Osallistujat-linkisté jokainen kurssin osallistuja voi IR Osallistujat
tarkastella muiden kurssin osallistujien henkilGtietoja.

Osallistujat

Osallistujat-kohdassa saat listauksen kurssin opettajista ja opiskelijoista. Osallistuja-listausta voi
tarkastella joko tiivistetyssé tai laajemmassa muodossa.

Osallistujista listataan nimi, kaupunki tai paikkakunta, sijainti ja viimeisin kdyntikerta.

Opettaja paasee taman nakyman kautta lisdamaan seka muita opettajia etta opiskelijoita otsikon
perassa olevan késikyné-kuvakkeesta. Tarvittaessa kurssin opettajien tiedot voidaan piilottaa
opiskelijoilta klikkaamalla silmé&-kuvaketta.
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Omat kurssini: | Mall 2006 s

Mayta kayttajat, jotka ovat olleet passiivisia enemman kuin: | Valinta-ajanjakso » Kayitajalista: | Tivistetyt tiedot »

Opettajat & =

Etunimi/ Sukunimi Kaupunki'Paikkakunta Maa Viimeksi kiytetty T Valittu
...
. Opettaja Olli Ei mikaan Suomi nyt O
...
i User Admin Hameenlinna Suomi 14 paivaa 4tuntia O
-

2 Opiskelijat =

Etunimi / Sukunimi Kaupunki/Paikkakunta Maa Viimeksi kdytetty T Valittu
..' . . P, . . -
* Oppilas Ossi e mikaan Suomi 2 tuntia 12 min O
L

Oppilas Onni Ei mikaan Suomi Ei koskaan O

[ Valtse kaikki | [ Poista kaikki valinnat_] | Valituills kayttgjila .. ¥ @

Kun listan ylapuolelta oikeasta ylakulmasta alasvetovalikosta valitaan Kaikki tiedot, osallistujista
listautuvat kaikki kayttajan itse maarittelemat tiedot. Henkilotietoihin voidaan liittad myos oma kuva,
joka lisatdan omissa henkilttiedoissa, valitsemalla Kaikki henkilbtiedot... -linkki.

Osallistujat-sivulla opettajalla on mahdollisuus saada tietoa opiskelijoiden aktiivisuudesta, poistaa

opiskelija kurssilta, 1ahettaa opiskelijoille viesteja, kirjautua opiskelijan tunnuksella seka tarkastella
opiskelijan sy6ttamia henkildtietoja itsestaan.

1 Opiskelija &

Hiiri Mikki
_." o . Abtiviteetti
Sahkdpostiesoite: mikki@ankkalinnafi

oo - ; Puoista kurssilta
Sijainti: Ankkalinna, Suomi Kirjaudu toisena

. Viimeksi kaytetty: Ei koskaan Kaikki
. henkildtiedot

Kun valitset Aktiviteetin, saat tietoa kayttajan aktiivisuudesta ymparistdssa ja kurssilla.
Aktiivisuudesta saat tietoa seka kirjallisesti etta graafisessa muodossa. Jarjestelma listaa samalla
aiheittain valilehdille tietoa opiskelijan kaikista toiminnoista kurssilla.

Opiskelijan voi poistaa manuaalisesti valitsemalla henkilétietojen kohdalta Poista kurssilta.
Jarjestelma varmistaa poistamisen. Poistaminen varmistetaan valitsemalla Kylla. Opiskelija voi
poistaa myds itse itsensa kurssilta, jos jarjestelman paakayttaja on sallinut tdman toiminnon.

Kirjaudu toisena -kohdassa voit kirjautua opiskelijan tunnuksella kurssille ja nahda
kurssirakenteen kyseisen henkildn profiililla. Ominaisuus on vain opettajilla ja tarkoitettu
ainoastaan ongelmatilanteisiin, joissa opettajan apu ei ole valittémasti saatavilla.

Kaikki henkil6tiedot -kohdassa paaset ohessa nakyvaan tilaan. Henkilétietonakyma vaihtelee
kayttajaroolin mukaan. Henkilétiedoista on listattuna nimi, henkildn itsensa antama kuvaus, sijainti,
sahkdpostiosoite (mahdollisuus piilottaa muilta kayttjjilta klikkaamalla silman kuvaa) seka viimeisin
kayntikerta. Opiskelija voi omalla henkil6tietosivulla vaihtaa myds oman salasanansa seka lukea
foorumeille kirjoittamiaan viesteja.
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OpiSkeIija' Frafiili M ckke s tistoja Eoorumin visstit Blogit
nakyma

,U Testiopiskelija

Sijainti: & mikaan
Q& Sahkdpostiosoite: ossi@some.invalid
Viimeksi kaytetty: tistai, 12 syyskuu 2006, 13:52 (nyt)
Ryhma: Kailkki

[ Vaihda salasana | [ Paista minut kurssita Malli 2006 ] [ Viestit |

Opettajalle opiskelijan henkilttiedoista listautuu lisaksi kaikki ne kurssit ja ryhmat, joihin kyseinen
opiskelija kuuluu. Opettajan on myés mahdollista saada kattava tapahtumaraportti kyseisen
opiskelijan tapahtumista ymparistossa.

Opettajan
nékymé Profiili Foorumin viestit Blogit Tapahtumaraportit
’_.;./) Testiopiskelija
Sijainti: ei mikdan
Q‘i Sahkdpostiosoite: ossi@some.invalid =2
Kurssit: Mallikurssi 2008
Viimeksi kaytetty: tiistai, 12 syyskuu 2006, 13:55 (26 sekuntia)
Ryhma: Kaikki
[ Foista minut kurssitta Malli 2006 ][ Kijaudu toisena ][ Laheta viesti
Aktiviteetit
o e o , Aktiviteetit -

Aktiviteetit-kohdassa nakyvat kaikki sisaltonakymaan sivupohjalle O Chai
luodut tiedostot, dokumentit ym. aineisto suoralinkkein. Aktiviteetit- Z . .
kohtaan listautuvat mm. linkit foorumeihin, tehtaviin ja muuhun B8 Foorumi
aineistoon.

Etsi foorumeista

Etsi-toiminnolla voit etsid foorumeista keskusteluja hakusanojen avulla.

Kirjoita etsittava aihe, sana tai kirjainyhdistelma, joka liittyy keskusteluun ~ Ets1 feerumeista g

tai sen sisaltoon, sille varattuun tekstikenttaan ja klikkaa hakupainiketta.
Mama sanat voivat esiintyd missa tahansa kohdassa viestia TE rkE””Ettu haku @

Téama lause tulee esiinty3 tarkalleen viesteissa

Iaita sanoja ei saa esiintya hakutuloksissa

Hakukone etsii kaikki keskustelut, joissa
Nama sanat tulee esiintyd hakutuloksissa kokonaisina kyselnen hakusana eS”ntyy

Viestien pitaa olla uudempia kuin 1 || January ~/|| 2000 || 00 || 00

Viestien pitaa olla vanhempia kuin 26 > || August ¥ ||2005 ¥ || 22 || 00 v Hakusan0|ssa VOIt kayttaahakUKonelden
tapaan — ja + -merkkeja rajaamaan hakuja.

Valitse foorumi. jolta etsitaan Kaikki foorumit b
N&ma sanat tulee esiintyd viestin aiheessa (otsikko) VOIt etSIa keSkUSte|Uja myos tarkennetun
Tama nimi tulee esiintya viestin lahettaja-tiedoissa haun avu”a Avaa haku kl|kkaama”a
Tarkennettu haku -linkkia.
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Hakua voi rajata kirjoittamalla sanoja tai lauseita, joita joko haluaa tai ei halua esiintyvan
keskusteluviesteissa, viestin otsikossa tai lahettdjan tiedoissa.

Samoin haku voidaan kohdentaa tietylle ajanjaksolle, jonka aikana lahetetyt keskustelut naytetaan.

Portfoliot (lisdominaisuus)

ePortfolio on Mediamaisteri Group:n erikseen kehittdma lisdominaisuus, joka  Pertfaliat
julkaistiin ensimmaisen kerran 1.3.1 -paivityksen yhteydessa. Edellisessa 1.5  pypiqiiod®
-paivityksen myota se siirrettiin lohkoksi. Portfoliot ei ole oletuksena kaytossa,

vaan sen voi ottaa kayttéon valitsemalla Lohkot-osiosta kohdan Portfoliot.

Jokaisella kayttajalla on oma kurssikohtainen portfolio. Portfolio-kansioon voidaan lisata linkkeja
seka tiedostoja jarjestelman ulkopuolelta, esimerkiksi omalta tietokoneelta (kansion maksimikoko
20 Mb).

Kategorioiden, linkkien ja tiedostojen lisdaminen

Alimpana listassa nakyvat kaikki kategoriat, joihin linkkeja ja tiedostoja kategorioidaan. Kategorioita
voidaan jalkeenpain poistaa ja nimeta uudelleen.

Ensimmaiselld kerralla linkkia tai tiedostoa lisattaessa pitdad luoda vahintaan yksi kategoria, johon
linkit lisataan. Lisda kategorioita valitsemalla esimerkiksi Lisaa uusi linkki -painike. Kategorioiden
luominen tapahtuu Kategoriat-kohdassa valitsemalla Lisaa kategoria -painike.

Kirjoita seuraavaksi tyhjaan tekstikenttdan kategorian nimi ja valitse Tallenna muutokset. Siirry
lisdamaan linkkeja, tiedostoja tai uusia kategorioita valitsemalla Jatka. Jos haluat lisata
kategorioita, toista edelld mainitut toimenpiteet.

Kategorian nimi Tapahtuma  Kategorioita voidaan jalkeenpain muokata. Kategoriat listautuvat
Opiskelulinkit & viimeiseksi linkkien ja tiedostojen peraan.
Oppimisalustat &

Oman portfolion yldosa koostuu ulkoisista linkeista, jotka
voivat olla linkkeja esimerkiksi verkkoasemiin tai www-

Nimiz | Mediamaisteri Oy

. . e . . T . . T iat: - T
osoitteisiin. Linkin lisddminen tapahtuu valitsemalla Lis&é Kategoriat: | Opikoluinkit v|[_Lisas kategoria ]
ulkoinen linkki -painike. Osoite: | . jwww.me diamaisteri.com

Yhteenveto: |Tietoa Mediamaisteri Oy:n palveluista

Kirjoita seuraavaksi linkille nimi, valitse kategoria ja lisaa
linkin www-osoite taydellisena (HUOM! Muista http://-
protokolla alkuun). Voit myds lisata yhteenvedon linkista,
joka kertoo tarkempaa tietoa sen sisallosta. Hyvaksy linkin
luonti valitsemalla Tallenna muutokset. Tallenna muuiokset

Kirjoita huckelisesti ()

Kiyts hymigits ()
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Portfolion alempi osa koostuu jarjestelman ulkopuolelta tuoduista tiedostoista. Tiedoston tuominen
tapahtuu valitsemalla Lisaa uusi tiedosto -painike.

Tiedoston lisaaminen tapahtuu .
portfolion etusivulta valitsemalla Nimi: [Moodle- opas
Lisaa uusi tiedosto -painike. Kategoriat: |Oppimisalusiat ¥

Tiedosto: |C\Documents and SetingslJanne Orkola\T|[ Selaa.. | @ Maksimikoko: 5Mt
Tayta jalleen tarvittavat kentat, kuten
nimi, kategoria ja yhteenveto. Hae
tiedosto omalta tietokoneeltasi FraichE=s ()
Selaa...-painikkeen avulla. Hyvaksy Kyes hymisies )
tiedoston lisddminen valitsemalla
lopuksi Tallenna muutokset.

Yhteenveto: |Rdmin (hallinnoijan) opas Moodlen kiyttddn.|

Tallenna muutokset

Linkkien ja tiedostojen lukuoikeuksien maarittely

Omaan portfolioon lisatyt linkit ja tiedostot voidaan jakaa muille saman kurssin osallistujille
nahtavaksi. Opiskelija voi paattaa kayttajakohtaisesti, kuka kyseisen linkin tai tiedoston nakee.

Kategoria Nimi Pvm Tapahtuma

Oppimisalustat ~ FLE3 s, 7 bl 2004, 14:42 4

Kotimainen open source softa

Oppimisalustat Moodle rorstal, 17 kesikuu 2004, 14:41 5 X Jaa
Open source softa

Valitse kayttajat, joille kyseinen linkki jaetaan aktivoimalla sukunimen edessa oleva valintaruutu.
Hyvaksy jakaminen valitsemalla Tallenna muutokset.

Jaa Sukunimi Etunimi Rooli
[0 Opettaja Olli Opettaja
Hiiri Mikki Opiskelija
Hopo Hessu Opiskelija

l Tallenna muutokset ]

Jos haluat muuttaa linkin/tiedoston jakoa, valitse linkin perasta Tapahtuma- # % Muokkaa jakoa
kohdasta Muokkaa jakoa. Kun haluat lisata henkil6ita, joille linkki nakyy,
aktivoi nimen edessa oleva tekstilaatikko.
# X Jaa
Jos taas haluat poistaa jaon pois tietyiltd henkil6ilta, poista valintaruudusta
rasti henkildn nimen edesta. Muista aina tallettaa muutokset valitsemalla Tallenna muutokset.

Kategoria Nimi Pym Tapahtuma

Oppimisalustat Moaodle - opas e, e 200512 2 X Jaa

Admin (hallinnoijan) opas Moodlen
kayttodn.

Voit jalleen antaa muille lukuoikeuden tiedostoon Jaa-linkin kautta, valitsemalla kyseiset kayttajat
osallistujalistasta.
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Jaetut portfoliot

Muiden kurssilaisten jakamia portfolioita voit katsoa kurssin etusivulta Henkilét-valikon Jaetut
portfoliot -linkista.

Namé opiskelijat ovat jakaneet ulkoisia linkkejdan tai tiedostojaan.

4% Hiiri Mikki

Ruudulle listautuvat kaikki ne opiskelijat, jotka ovat jakaneet oman portfolionsa sisaltéja.

Paaset katsomaan portfolioiden sisaltdja klikkaamalla henkilén nimea. Saat nakyviin kaikki ne linkit
ja tiedostot, jotka kyseinen kayttaja on halunnut jakaa sinulle. Muilla kayttajilla on linkkeihin ja
tiedostoihin ainoastaan lukuoikeudet.

Viestit

Viestit on uusi tyokalu, joka on tarkoitettu jarjestelman sisaiseksi "pikaviestimeksi”. Viestien
l&hettdminen tapahtuu kahden henkilon valilla. Viestit voivat olla puhtaasti tekstimuotoisia tai
viestien kirjoittamisessa voidaan hyédyntaa myos web-editoria.

Viestit valittyvat reaaliaikaisesti vastaanottajalle ja avautuvat
tarvittaessa omaan popup-ikkunaan. Viestit voidaan myds

Kaontaktit Haku Aszetukset

valittaa kayttajan omaan, ulkoiseen sahkdpostiin, mikali __Online kontaktit
kayttaja on offline-tilassa. Viesti-tydkalu aktivoidaan kayttodn ke ks @
Lohkot-osiosta valitsemalla Viestit. Offline kontaktit

Drkcla Janne @ £
. . . . . Waliharju Timo@ £
Avaa viestit omasta lohkostaan, jonka jalkeen viesti-ikkuna Elvatha Timo

avautuu omaksi popup-ikkunakseen. Viestit-tydkalu

muodostuu kolmesta valilehdesta: Kontaktit, Haku ja o o o
Tama sivu paivittyy automaattisesti 60 sekunnin valein

Asetukset.

Kontaktit-valilehdella nakyvat kaikki omiin kontakteihin lisatyt henkilét seka heidan senhetkinen

tilansa (online tai offline).

Ankka Aku

@ Poista kontakti @ Esta kontakti ~  Viestihistoria . i . e i
Voit aloittaa keskustelun halutun kayttajan kanssa klikkaamalla
henkilén nimea. Ruudulle aukeaa uusi popup-ikkuna, jossa voit
kirjoittaa tekstikenttaan viestin. Viesti Iahetetaan valitsemalla
tekstikentan alapuolelta Laheta
VieSti. Kontaktit Haku Asetukset
Hae henkilaa
Samassa ikkunassa voit poistaa kontaktin, estaa kyseiselta kayttajalta i fse
tulevat viestit seka tarkastella kyseisen henkilon kanssa kaytyja iz s e
keskusteluja viestihistoriasta.
Hae viestia
Haku-valilehdella voit etsi& kontakteja ja lisata henkil6ita kontakti- famsandt Hae
listallesi. Kirjoita tekstikenttdan etsittdvan henkilén nimi (etunimi tai AT
su kun|m|) ja Valitse Hae. O Wain minulle osoitetut viestit
O Wain vigstit minulta
Jarjestelma listaa kaikki haun tulokset. Lisaa kontakti klikkaamalla ST S
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henkildon nimen perasta valkoista kasvokuvaketta (Lisaa kontakti). Voit suorittaa heti uuden haun
valitsemalla listan alta Uusi haku.

Haku-valilehdella voit etsia myos vanhoja viestejé viestihistoriasta. Anna tekstikenttaan hakusana
ja valitse Hae. Voit tarkentaa hakua maarittelemallda omaa rooliasi viestin vastaanottajana tai
l&hettdjana. Tama nopeuttaa hakua, jos viestihistoriasta 16ytyy paljon viesteja.

Asetukset-valilehdelld maaritelldan viestien lahettamiseen ja
saapumiseen liittyvia asetuksia. Viestit voidaan asettaa avautumaan
aina uuteen popup-ikkunaan ja uudesta viestista on mahdollista Néyta viesti-kkuna automazttisesti kun saan uuden
saada aanimerkki viestin saapuessa. vestin

Kontaktit Haku Asetukset

Esta kaikki viestit jos lahettaja ei ole kontaktilistallan

O
Valilehdella voit maaritelld viestin lahettdmiseen liittyvat sahkdposti- o Aenmerd vesin seaptezss
[ Kayta Richtext HTML-editoria. (Toimii vain joissakin

asetukset. Viestit on mahdollista saada kopiona ulkoiseen selaimissa)
sahkdpostiosoitteeseen, mikali henkild on kirjautunut jarjestelmasta Lahets vt sakpostini ikal ofn pistun 2
ulos ja on offline-tilassa.

Useampi kuin: |10 min

Sahkapostiosoite ope@some.invalid fi

Sahkdpostitoimintoon liittyen maaritellaan aika, jonka jalkeen
viesteista lahetetaan kopiot, sekd sahkdpostiosoite, johon viestit
valitetdaan. Sahkopostiosoitteen ei siis tarvitse olla sama kuin omissa
henkilotiedoissa maaritelty.

Muotailu® | Pelkks teksti-muoto |+

Viestit . Kun Viestit-toiminto on otettu kayttoon, nakyy Viestit omassa lohkossaan
kurssin/tyétilan etusivulla. Lohkossa nakyvat kaikki uudet viestit. Uusista
viesteista listautuu viestin lahettaja seka viestien lukumaara kyseiselta
henkil6lta. Voit lukea viestin ja samalla vastata viestiin klikkaamalla kirje-
kuvaketta henkildn nimen perasta.

_:f Opettaja O ED 1

Yksityiset viestit 4

Yksityiset viestit ei kuulu jarjestelman viralliseen asennuspakettiin. Yksityiset viestit on paivitysten
my6td muuttunut seka ulkoasullisesti ettd toiminnallisuuksiltaan.

Yksityiset viestit jakautuu globaaleihin viesteihin (koko ympariston yleinen) seka kurssi-

Ityétilakohtaisiin postilaatikoihin. Yksityiset viestit ei siis ole oletuksellisesti kurssitasolla kaytossa,
vaan opettajan pitaa lisata se Lisda tapahtuma -valikosta valitsemalla Yksityiset viestit.

Kurssit - Yksityiset viestit Yhteystiedot =

2 Moodle 1.5 beta (1) Opettajat

Kirjoita uusi viesti Saapuneet Lahetetyt Foistetut Asetukset
Moodle 1.5 ominaisuudet 17 P = Orkola Janne
M Valitse |»Aihe Kenelté PV Historia | Kuva Opettaja Olli
uantsi 17 sy - .,
[ |olet saanut oikeuden... ;;;;E'é:a; SLEL {:)ﬂ) O Opiskelijat
|I‘-Jé:.-‘tet'c—'|én1 11/ 1Viestit | Hiiri Mikki
o Wit haluat tehdd seuraavaksi? | B mitaan v Ankea Aku
Hae -
Hae

Avattuasi Yksityiset viestit aukeaa vasempaan reunaan Kurssit-lohko, jossa on lista kaikista
kursseista, joissa postilaatikko (postitilit) on otettu kayttdon. Voit siis siirtya nopeasti postilaatikosta
toiseen klikkaamalla kurssin nimea.
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Keskelle ruutua sijoittuu itse postilaatikko, joka on jaettu viidelle eri valilehdelle:
Kirjoita uusi viesti
Saapuneet viestit
Lahetetyt viestit
Poistetut viestit
Asetukset (postilaatikkokohtaiset) — nakyy vain opettajalle.

Oikeassa reunassa on pikaviesteista (Viestit) tuttu kontaktilista, johon kerataan yhteystietoja
henkildista, joille haluat I1ahettaa yksityisia viesteja tai pikaviesteja. Voit paivittaa listaa Viestit-
lohkossa tai Yksityisissa viesteissa, Yhteystieto-lohkon alareunasta klikkaamalla Enemman
yhteystietoja -linkkia. Kun lahetetaan viesti, vastaanottajatiedoissa kaytetaan kayttgjatunnusta.

Yksityisen viestin kirjoittaminen ja lahettaminen

Valitse postilaatikosta valilehti Kirjoita uusi viesti. Kenelle  [okami
Valitse seuraavaksi viestin vastaanottaja klikkaamalla @
vastaanottajan nimea Yhteystieto-lohkon kontaktilistalta. Aihe Ohjausaika

s a . g as . e . iitetiedosto
Kenelle-kenttaan ilmestyy henkilon kayttajatunnus, jota et isksmikoke: 8152 118
kaytetaan vastaanottajatiedon tunnisteena. o
Kirjoita seuraavaksi viestin aihe ja varsinainen viestin Tmee M0 M = s
sisaltd. Voit liittaa viestiin myos liitetiedostoja. Hae tiedosto #LOow® ©
Selaa. .- painikkeen aVu”a Omalta tietOkoneeltaSi. Teille on varattu ohjausaika maanantaina 20.9. klo %.

terv. Olli Opettaja

Kun viesti on valmis, laheta viesti klikkaamalla Laheta-
painiketta.

Lahetetyt viestit nakyvat Lahetetyt-kansiossa. Lahetetyista viesteista nakyy viestin aihe, lahettdja,
paivamaara seka viestin lahetystiedot Historia-kohdassa.

Saapuneet-kansioon tallentuvat kaikki

SinU”e |ahetetyt VieStit LUkemattomat Valitse »Aihe Kenelta »PVIM Historia Kuva
. . . . . Isusntsi; 17= f:_- -.:
viestit nakyvéat tummalla taustalla. [J #Ohiausaika Opettaja Oli mze GO

lauantai, 17 i ..
Q [ Olet saanut oikeuden... j-,-_-,-_sg—::- 2005, {_f) o

MNaytetaanl / 2 / 2Viestit

Mita haluat tehda seuraavaksi? | Ei mitaan v

Voit lukea viestin klikkaamalla viestin
otsikkoa.

Viestista listautuu viestin otsikko,

lahettajatiedot seka viestin sisaltd. Jos Ohjausaika
viestiin on liitetty liitetiedosto, se nakyy o
vasemmassa alareunassa. e temee

Kznelle: Ankkz Aku, Hiiri Wik || Szurzavs

Teille on varattu chjausaika maanantaina 20.9. klo 9

Voit selata viesteja suoraan viesti- ten. Olli Opettaja

nakymaSta VIeStIn 0|keassa reunassa mcni'-,-alinta_urheilu htm

olevien Edellinen/Seuraava -linkkien Vastaa | Vastaa kaikille | Edelleen lahetys | Historia | Poista
avulla.

Voit vastata viestiin suoraan valitsemalla viestin alareunasta Vastaa. Viestin voi valittda edelleen
valitsemalla Edelleenlahetys-linkki. Viestin lahetystiedot saat nakyviin klikkaamalla Historia-
linkkia. Viestin voi myods poistaa lukutilassa valitsemalla Poista. Poistetut viestit siirtyvat Poistetut-
valilehdelle, josta ne pitaa viela erikseen poistaa jarjestelmasta.
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Voit poistaa viesteja, merkita viesteja Valitse_[wAine Kenelta
luetuiksillukemattomiksi milla valilehdella tahansa. Jos Olet saanut oikeuden...
poistat viestin esimerkiksi Saapuneet-valilehdella, siirtyy INaytetaant ) 1/ 1Viestt

viesti Poistetut-valilehdelle, josta se on vield kerran

Iita haluat tehda seuraavaksi? || B mitaan v [ Vahvista

poistettava, jotta viesti poistuu koko jarjestelmasta.

Poista
Merkitse lustuksi

Merkitse luleemattomalesi

Haluttu toimenpide hyvaksytaan valitsemalla toiminto
alasvetovalikosta ja klikkaamalla Vahvista-painiketta.

Postilaatikon asetukset

Postilaatikon Asetukset-valilehti nakyy ainoastaan kurssin/ty6tilan opettajalle. Asetuksissa voit
maaritella, lahetetdanko yksityisista viesteista kopio ulos jarjestelmasta ulkoiseen sahkopostiin.

Samalla valilehdelld voidaan hallinnoida postilaatikoiden oikeuksia klikkaamalla Kayttajatilien
hallinnointi -linkkid. Opettaja voi maaritella, kenella on jarjestelmassa oikeus kayttaa Yksityiset
viestit -toimintoa ja saada postilaatikko kayttéonsa. Hallinnointi-ikkuna toimii samalla tavalla kuin
manuaalinen opiskelijoiden lisdaminen kurssille.

Yksityiset viestit on myds mahdollista saada omaksi lohkokseen valitsemalla kurssin etusivulla,
muokkaustilan ollessa paalla, Lohkot-valikosta Uudet viestit.

HTML

Kurssin/tyétilan etusivulle voidaan lisata uusia, tyhjia html—-lohkoja, joihin voidaan sisallyttaa
melkeinpa mita tahansa aineistoa, kuten linkkeja, multimediaelementteja ym. sisaltéja. Html-
lohkoja voi lisata useampia.

Html-lohkon saa lisattya muokkaustilan ollessa paalla Lohkot -valikosta, valitsemalla HTML. Ennen
kuin lohkon sisaltdd on muokattu, lukee lohkon otsikossa suluissa uusi html-lohko. Klikkaa
késikynéd-kuvaketta muokataksesi lohkon sisaltoa.

Maarittele seuraavaksi lohkon otsikko sekd muokkaa lohkon sisaltoa web-editorin avulla. Hyvaksy
lopuksi muutokset valitsemalla sivun lopusta Tallenna muutokset.

Kurssin/sivun kuvaus

Kurssin yhteenveto voidaan lisité suoraan kurssin etusivulle. Yhteenveto- Iﬂé”éd‘l‘”f%i”? tutustutaan
kohdassa nékyvan tekstin voi muokata Ylldpito-valikon Asetukset- panitysversion wusin
kohdassa. ominaisuuksiin.
On-line kayttajat

Online kayttdjat

Online-kayttajat -osiossa jarjestelma antaa tietoa samanaikaisista tyétilassa | (vTmenenE minan
olevista kayttajista. Kayttjista on nakyvissa henkildtietoihin lisatyt kuva ja nimi. & Aku Ankia
H olli Opettaja
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Osio-linkit
Aiheet

Osio-linkit -moduuli mahdollistaa sujuvan navigoinnin kursseilla, joilla on paljon i2345
materiaalia ja jotka koostuvat useista viikko- tai aiheosioista. Linkkien avulla kayttaja
voi siirtya suoraan numeroa klikkaamalla sitd vastaavaan osioon.
Kalenteri

Kalenteri
Kalenteri mahdollistaa erityyppisten merkintdjen tekemisen ja eri kalenterien
seuraamisen joko yksittain tai siten, etta kaikki kalenterimerkinnat on yhdistettyng << (_©lokuu2004 5 >
samaan kalenteriin. su 3" E 5” E ;a

1

9 1011121314
1516 17 1819 20 21
22 723 24 25 26 27 18
29 30 31

Erityyppiset kalenterimerkinnat erottuvat kalenterissa varikoodein. Jarjestelma
lisdd automaattisesti kalenteriin tyétilan tehtavien palautuspaivdmaarat ja ajat
(esim. tehtavan palautuspaiva, tentin viimeinen aukiolopaiva, seuraava chat-
aika).

Yhieiset Kurssin
tapahtumat tapahtumat

Kalenterimerkintdja paaset lisdamaan klikkaamalla kalenterin ylareunassa olevaa

. Ryhman Omat
kuukausilinkkia. tapahtumat tapahtumat

Tarkennettu kuukausinakyma: | Demo 1.3 v Uusi tapahtuma

<< heindkuu 2004 elokuu 2004 syyskuu 2004 >

Sunnuntai Maanantai Tiistai Keskiviikko Torstai Perjantai Lauantai

i i 3 4 5 & 7

8 9 10 11 12 13 14

-+ Kurzsin viimaiztaty - Miondle - koulutus

15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28

29 30 3

B Yhteiset tapahtumat: nikyvissd (klikkaa piilottaaksesi) Kurssin tapahtumat: nakyvissa (klikkaa piilottaaksesi)

Ryhman tapahtumat: nakyvissa (klikkaa piilottaaksesi) Omat tapahtumat: nakyvissa (klikkaa piilottaaksesi)

Voit selata eri tydtilojen kalentereita kohdasta Tarkennettu kuukausindkyma. Pudotusvalikossa
on listattuina kaikki ne tydtilat, joihin kayttajalla on paasy ja joissa kurssin opettaja on ottanut
kalenterin kayttéonsa. Jos haluat kalenterindkyman, jossa on kaikki tapahtumat eri tyétiloista
listattuna samaan nakymaan, valitse pudotusvalikosta Kaikki kurssit.

Kalenterimerkinnat on eroteltu tyypin mukaan vareilla:
Yhteiset tapahtumat — vihrea
Kurssin tapahtumat — punainen
Ryhman tapahtumat — keltainen
Omat tapahtumat — sininen

Kayttaja voi piilottaa kalenterista tietyn tyypin tapahtumia kalenterin alareunasta. Piilottaminen
tapahtuu valitsemalla tapahtuma-tyypin perasta Kilikkaa piilottaaksesi. Ennen linkkid on nakyvissa
nykyinen tila. Piilotus-ominaisuus vaikuttaa ainoastaan kayttajan henkilokohtaiseen
kalenteringakymaan.
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Uuden tapahtuman lisdaminen tapahtuu kalenterinakyman oikeasta ylakulmasta valitsemalla Uusi
tapahtuma. Tavallinen kayttaja (opiskelija) voi lisata kalenteriin ainoastaan henkilokohtaisia, omia
tapahtumia, kun taas opettaja voi lisata seka omia etta ryhma- ja kurssikohtaisia tapahtumia.

Ympariston hallinnoija voi lisata edella mainittujen lisdksi myds koko sivustoa koskevia tapahtumia.

Uutta tapahtumaa lisaittdessa opettaja valitsee ensimmaisena tapahtuman tyypin
(oma/ryhma/kurssi). Kalenteritapahtumalle kirjoitetaan otsikko seka html-editorin avulla varsinainen
tapahtuman sisalto.

Taman jalkeen maaritellaan kalenterimerkinnan

kestoon liittyvat asetukset. paivamaars: [13 v [elokun  |v|[2004 ¥]aika[09 ][00 v
Kesto: (& |lman kestoa
Ensimmaisena valitaan kalenterimerkinnan O paattymisaika | 14 ¥ || slokuu  v||2004 ¥ | aika| 13 v]| 00 v
aloituspaivamaara ja kellonaika (viiden minuutin T T
tarkkuudella). Toistot: @ Ei toistoja
O Toista viikoittain tapahtumat
Kesto-kohdassa maaritelldan tapahtuman kesto, [__Tallenna muutokset

joka voi olla ilman maaritysta, tai paattymisaika ja
kesto voidaan maaritelld pudotusvalikon avulla tai maaritelld minuutteina.

Kalenterimerkinta voidaan aktivoida toistumaan viikoittain tietyn viikkomaaran ajan.
Merkinta talletetaan valitsemalla Tallenna muutokset.

Merkinnat listautuvat perakkain ja niita voidaan jalkikateen muokata ja poistaa.

<< Maanantai tiistai, 10 elokuu 2004 Keskiviikko ==

_:E Moodle - koulutus

Uudet ominaisuudat 0900

Harjoittelememme Moodlen uusia ominaisuuksia. @

Kalenterin asetukset ovat jokaiselle kayttajalle henkilbkohtaiset. Voit muuttaa kalenterin
nayttdasetuksia valitsemalla kalenterinakyman oikeasta ylareunasta painikkeen Asetukset.
Asetuksissa voit maaritelld Allolen mucto: | Oletus ¥
- ajan nayttdmuodon (12-/24-tuntinen)

- kalenterivilkon ensimmainen paiva (ma-su)

- tulevien tapahtumien listan maksimikoko (1 - 20 tapahtumaa)
- tulevien tapahtumien tarkastelu (1 - 200 — kuinka monen
paivan sisalta tulevat tapahtumat naytetaan)

Viikon ensimmdinen pdiva: Maanantai [+

Tulevien tapahtumien listan maksimikoko: 10 |»

Tulevien tapahtumien tarkastelu: 21w

Tu’ evat tapah tumat Tulevat tapahtumat

B Projektisuunnitelma
Jarjestelma listaa automaattisesti kaikki kalenteriin merkityt tapahtumat, periant, 20 sk (1200
tehtavien ja tenttien palautuspaivamaarat ym. tarkeat asiat kohtaan Tulevat O chat
tapahtumat. perjantai, 20 eloluu (12:15)

#* Testataan uutta
Tulevista tapahtumista listautuvat otsikot ja tarkka ajankohta, jota klikkaamalla pélvitysversiota
kayttaja paasee siirtyméaan itse asiaan. S e
Moduulin lopussa on my®és linkki kalenteriin ja uuden tapahtuman lisaamiseen. f—
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Viimeisimmat tapahtumat

Viimeisimmat
Viimeisimmat tapahtumat -osiosta kayttaja nakee heti tyétilaan tapahtumat
kirjauduttuaan, mita edellisen kirjautumiskerran jalkeen on tapahtunut. Tapam;;: “ﬁﬂggm BET
Listalla nakyvat muun muassa kaikki viimeisimmat keskustelut, aineiston Viimeisimpien tapahtumisn kattava
lisdamiset ja paivitykset, tehtavienannot jne. (s

Kayttaja voi myds katsoa kattavan raportin kaikista viimeisimmista SEEETRES
tapahtumista klikkaamalla Viimeisimpien tapahtumien kattava raportti - Lisitty Chat:

linkkia. Crat

Raportti-osioon listautuvat kaikki tapahtumat viimeisimman kirjautumisen jalkeen. Kayttaja voi
my0s katsoa tapahtumia tietyn ajanjakson valilta. Valittavana on 5 eri ajanjaksoa.

Tapahtumaa keskiviikko, 18 elokuu 2004, 12:23 |3htien

Edistynyt suodin

% uutiset foorumi

Lisad keskustelua kaivataan
Janne Orkola - keskiviikko, 18 elokuu 2004, 12:24

Edistynyt suodin -toiminnolla voidaan etsia tapahtumia tarkemmin osallistujan, aktiviteetin,
paivédmaéérén ja kurssin mukaan.

Uudet ominaisuudet: Kaikki osallistujat, keskiviikko, 18 elokuu 2004 (server time)

Osallistujat | Kaikki osallistujat Alkaen | Vimeisin kijaantuminen, 18 elokuu 2004 v
Aktiviteetit All activities w Lajitte[e Kurssin mukaan ~
[ Nayta viimeiset tapahtumat ]

Normaali suodin

RSS Feeds

RSS-lyhenne tulee sanoista Really Simple Syndication (tai Rich Site Summary). RSS on erds XML
kielen laji. Jarjestelman kurssi/tyétilan etusivulle voidaan lisata linkkeja eri RSS-palveluihin, jotka
tarjoavat paivitettya tietoa automaattisesti, ilman etta kayttajan taytyy itse etsia sita Internetista.

Palvelu kuitenkin edellyttaa, etta tietosivusto on koodattu kayttden RSS-koodia. RSS-palvelun
merkkina on yleensa oranssi painike, jossa lukee RSS- tai XML-lyhenne. Yleisesti RSS-syo6tteiden
lukeminen edellyttaa erillista lukijaohjelmaa, jotka ovat yleensa maksullisia, vaikkakin ohjelmien
joukosta 16ytyy myds pari open source —ohjelmistoakin. Yksi ilmainen ja mainokseton ohjelma on
FeedReader.

Ennen kuin RSS-sydtteita voidaan lisata, pitda toiminto ottaa kayttéon Lohkot-valikosta,

valitsemalla RSS Feeds. Paaset lisdamaan syotteiden osoitteita lohkon kdsikynd-kuvakkeesta.
RSS Feeds -lohkoja voi lisata useampia.
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Voit lisata syotteita Hallinnoi kaikkia
syotteitani -valilehdella. Lisattavasta

sybtteesté kirjoitetaan sen url-osoite seka Muckkaa lohkon asetuksia Hallinnoi kaikkia sydtteitani
kirjoitetaan otsikko, jota klikkaamalla syGtteen — —

saa auki. Tallenna syéte valitsemalla Lisaa- NV st Al

painike. Lisdd sydtteen URL-osoite

Mikali haluat varmistaa syt')tteen oikeuden ja Muokattu otsikko (jata tyhjaksi. jos haluat sydtteen oikean otsikon)
toimivuuden, voit tarkistaa sen Varmennettu

syote -linkista, joka johtaa kansainviliselle Varmennettu syote

Feed Validator -sivulle.

Kun RSS Sybte on ||Satty, nakyvat kalkkl Muokkaa lohkon asetuksia Hallinnoi kaikkia sydtteitan
SyOtteet MUOkkaa IOhkon asetUkSIa- MNayta jokaisen linkin kuvaus? Ei v

valilehdella, jolla voit valita, mita syoétteita
lohkossa naytetaan.

Syétteiden maksimimaara lohkossa |5

Valitse sytttest, jotka ovat kaytettavissa tassa lohkossa:  []vle Urheilu

Samalla valilehdella voit mm. maaritella RSS-

Otsikka
syotteiden kuvauksen nakyvyytta, syotteiden
maaraa IOhkossa Seké antaa OtSikon IOhkO”e, Naytetaanki linkki alkuperaiselle sivulle? | g v
ym' SyOte-IInkk”n IIIttyVIa asetUKSia' Nayta palvelun kuvake jos mahdollista Ei w
Hyvaksy asetukset lopuksi valitsemalla

Tallenna muutokset.

Satunnainen sanaston tietue

Satunnainen sanaston tietue -toiminto arpoo satunnaisesti yhden naytettdvan sanasto-merkinnan
maaritellysta kurssin/tydtilan sanastosta. Toimintoa voi siis kayttaa eraanlaisena "Paivan vihje” —
tyyppisena toimintona. Naytettava tietue voi olla joko satunnainen, viimeksi lisétty tai jarjestyksesséa
naytettava. Toiminto edellyttda vahintdan yhden sanaston luomista kurssi-/ty6tilaan.

Voit lisata kyseisen lohkon Lohkot-

Va”kosta Va“tsema”a Otsikko:  |Satunnainen sanaston tistue
Satunnainen sanaston tietue-
valinnan. Voit maéritella lohkon
asetuksia muokkaustilan ollessa Kuinka manen paivén ajalta: |0

paalla, klikkaama”a |Ohk0n Uuden tietueen valitseminen”  {Satunnainen tistue
késikyné-kuvaketta.

Walitse tietueet tasta sanastosta Valitsa., v

Nayta jokainen tietue kokonaisuudessaan

Asetu kSissa maarlte”aan Voit nayttaa tassa lohkossa sallitut toiminnot linkkeina.
[ ] OtSikkO Iohkolle Kun kayttajat voivat lisata tietueita sanastoon. nayta tama teksti linkkina Lisaa oma suosikki-tietuzasi
e sanasto, josta haetaan

Kun kayttajat voivat katsoa sanaston tietueita mutta eivat muokata niita.  Enemman tistusita...

° ajanméére (aika jolta nayta tama teksti linkkina
aetaan Kun kayttajat eivat voi lisata tai muokata sanaston tistueita, nayta tama  |(jatkuu)
haetaan) i
° pel’uste jO”a haetaan teksti (ilman linkki) -
tietueen nayttotapa

Hyvaksy lopuksi asetukset valitsemalla Tallenna muutokset.
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Tenttitulokset

Tenttitulokset-lohko naytta4 valitun tentin parhaimmat ja heikoimmat Tenttitulokset
tulokset. Tuloksista naytetaan suorittaja seka hanen tuloksensa. Opettaja | [Tentti |
voi maaritella, kuinka monta parasta ja kuinka monta heikointa tulosta
naytetaan. Tulokset voidaan nayttaa joko prosenttien, pistemé&érien tai Paras tulos:
hajonnan mukaan. Tenttitulokset-lohkoja voidaan lisatd useampia kurssi- |1 Ankka Aku 38%
ftyétilanakymaan.

Lohko voidaan lisata Lohkot-
valikosta, valitsemalla
Tenttitulokset -valinnan. Kuinka monta parasta tulosta naytetaan (0 = ei yhtaan)? |5
Lohkon nayttdasetuksia
paastaan maarittelemaan
muokkaustilan ollessa paalla Nayta yksittaisen opiskelijan sijaan ryhman tulokset (vain, jos tentissa on masritelty yhmaominaisuudet). O Kylla @ Ei
késikyné-kuvakkeesta.

Maytettavan tentin parhaat tulokset Tentti v

Kuinka monta heikointa tulosta naytetaan (0 = ei yhtaan)?

5]

Tulosten nayttdminen

Kun lohkon asetukset on Hejorts
Istemaara

maaritelty, hyvaksy asetukset

valitsemalla Tallenna muutokset.

LainaIaSkuri Lainalaskuri =
Version 1.6 myo6ta lohkot-valikkoon on lisatty Lainalaskuri, joka lisaa Lainan mddra
yksinkertaisen ja helppokayttoisen laskurin omaksi lohkokseen. Lohkon L il
kenttiin syotetaan tarvittavat tiedot ja jarjestelmé laskee automaattisesti akalsimaksy osuus =
annettujen tietojen perusteella lainaan liittyvat tiedot. PO ——————
=

Korko

Takaizin maksu

Kuu kausittain W

Yleista

Kirjautuminen ulos ymparistéosta  Olet kirjautunut nimelli Oli Opettaja. (Kirjaudu ulos)

Kun haluat lopettaa ymparistdssa toimimisen, sinun pitda kirjautua ulos ymparistésta.
Uloskirjautuminen on aina valttamatonta tietoturvallisuussyista, jotta kukaan ulkopuolinen ei paase
ymparistoon sinun henkildkohtaisilla tunnuksillasi.

Uloskirjautuminen tapahtuu valitsemalla ymparistén oikeasta ylakulmasta Kirjaudu ulos -linkki.

Kyseinen linkki on aina samassa paikassa riippumatta siita, milla sivulla olet. Kirjautuminen ulos
onnistuu siis koska tahansa.
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Salasanan vaihtaminen [ vaihda salasana...

Taytd kaikki kentit

Opiskelijat voivat vaihtaa salasanansa tyétilan Yllapito-valikosta,

kohdasta Vaihda salasana. Opettajan salasanan vaihtaminen RayHStnns: ope
tapahtuu Osallistujat-kohdasta, omista henkilétiedoista. alasana:
Salasanaa vaihtaessasi sy6ta ensin nykyinen salasanasi seka Y G

uusi salasana kahteen kertaan kirjoitusvirheiden valttamiseksi.

Uusi salasana (taas):

Hyvaksy uusi salasana valitsemalla Vaihda salasana.

[ Vaihda salasana
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